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١‏ درب الأقراك خلف الجامع الأزهر 
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وَقل رّبٌ ردن عِلما ؟ 


حفوق الطبع محفوظة 
لدار الوفيمية للثراث 
للطبع والنشر والوزيم 


الكافي في قواعد الإملاء 
أيمن أمين عبد الغني 
دار التوفيضية للتراث - الشاهرة 


لف ف 





دار الوفيمية للراث 
١‏ درب الأتراك خلف الجامع الأزهر القاهرة 
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سكس دين (زومسسى 


لاحت اتات بجحت نت لور , ببديياديي 


بس-_-_-__ هامر يجيي 7 


الحم له الذي أ القرآن بلسان عري ميينء والصلاة والسلام عل المبعوت 
رحمة للعالمين» سيدنا محمد وعلى آله الطييين الطاهرين وأصحابه الميامين» وبعد: 

فعلومٌ الآلة من أشرف العلوم؛ لأنها تخدم الكتاب والسنة» وعليها يتوقف 

فهم النصوص الشرعية. غير أن تراث علوم اللغة مليءٌ بالعبارات العالية الصعية 
والتفريعات والخلافات بين العلماء» ما يجعله للمبتدثين مطلبا عبر المهُلَّكء 
ومنهلًا وَعْوّ المسلك. حتى أَذْرَاءَ بعض اللغويين هذا الأمر وسَّرَّعوا في 
معالَجَتِهاء فاستخرجوا القواعد من أَمّهات كتب اللغة وعرضوها من جديد في 
صورة مبسطة. 

ومن بين هؤلاء أستاذنا الدكتور (أيمن أمين عبد الخني)» فقد اَلَف كتَبَهُ فى 
هذا الفن وشهد على أنه موفق فيها علماء أجلاء مثل الأستاذ الدكتور رمضان عبد 
التواب رحمه اللهء ولا أدل على ذلك من أن الطلبة الوافدين (كالإندونيسيين 
وغيرهم. .) تلقوا مؤلفاته بيد الرضا والقبول, فانتشرت هي بينهم» خف عليهم 
أمرها فتناولوها وقرب عليهم مأخذها فتداولوها. والْمُطْلِمٌ عليها سيجد أنها 
يسار ه ة العبارة و سهلة الأسلوب. 

أسأل الله أن يجعلها موردا عنبًا ومعينا ثرَّا لطلبة العلم» وأن يتقبل هذا 
السعي المشكور بقبول حسن وأن يجزي المؤلف عن المسلمين خيرًا. 





امد 5 رب العالمين والصلاة والسلام عق أشر ف الأنبياء والرسلن : نا مد وعلى أله ع صحيه 


#حد 


حمعين ور بعل 


جا عرفت الدكترزر (أيمن أمين عبد الغنى) من ادل تذواته العلية و تحبه المنتشرة سن الأحوة 
الإندونيسيين في القاعرة. وخصوصا كتابيه النحو الكافي والصرف الكافي. و ما وجدت معلا مصريا 


قط عامل الطلاب الوافدين معاملة الدكتور أيمن أمين تلطلاب الوافدين. 


و 0 ' 0-0005 عراس 7 5 . 32 : : 305 سراجاء 
حمل الدتتور ايمن أمين نعسة قذلوج سجيلكه لكل تلميذه بانتظامه 2 انتكلم بالْلعَةٌ 1 نيك الغتصيحة 
تعليمة رق كلا مه فو جدته معلا عربيا تكلم بلسأت عرزي سبال 


وكتب الذكتور كتبه بأساليب سهلة واضحة المعنى تناسب فهم طلابه الوائدين وجمع كل المعلومات 


3 


2 أرة وجيرزة دشهومة ما جتعلئي المتم ف قراءة كشة و متابعة أ ضرانةه. 
وأصبح قطبا لتعلوم التخوية يلجأ إليه الطلاب الوافذون و تلقو! من بين يديه العلوم. فشكر! على ما 


تقدمه لنا من عنم يضيئ لنا مستقبلا باه رأ ومتحك الله بالصصحة والعافية وطول العمر والبقاء 





مد ازديأن متقين 


رئيس رابطة أسرة معهد دار السلام كونتور(إندونيسيا) فرع القاعرة 
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تغديم أد/ كمال يشر 


هناك مشكلات تقابل كثيرًا من الناس في قواعد الإملاء» الأمر الذي دفع 
الكثيرين إلى التأليف في هذا الموضوع. إذ إن الخطأ في الإملاء يستتبعه خطأ في فهم 
المعاني» ويأتي كتاب (الكافي في قواعد الإملاء والكتابة العربية) ضمن هذا النسق 
من التأليف» حيث اهتم مؤلفه رفع مستوى التدريبات عن مجرد التذكر, إلى ما 
يقيس الفهم والتطبيق والتحليل والتركيب» وغيرها من المهارات معتمدًا منهج 
تجزتة الدروس إلى أجزاء صغيرة» ليسهل استيعابها وتعلمها وتعليمهاء مستفيدًا 
من قواعد النحو والصرف: والتجويد والعروض» وأيضًا قرارات مجمع اللغة 
العربية في هذا الشأن» والمؤلفات السابقة في الموضوع دون إغفال لطرق الإملاء 
المادف. مع أمثلة تجمع طرق كتابة الهمزة» لتذكر القارئ بالقاعدة» الأمر الذي 
جعل الكتاب يتسم بصورة طيبة» يستحق مؤلفه الإشادة والتقدير. 


' ثائب رئيس بجمع اللخة العربية 
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رق 
جر (ضري جلي 
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ان أجعرت بححك ن حجر , يباييدييد 


تقديم أ.د/ محمود كامل الناقة 


تحتل الكتابة في المداخل الحديثة لتعليم اللغة مكانة مهمة» فهي تمثل الفن 
اللغوي الرابع» أو المهارة اللغوية الرابعة» والكتابة وإن جاءت في هذه المداخل 
بعد القزاءة في الترتيب المنطقي لمهارات اللغة إلا أنها لابد أن تكون سابقة لوجود 
القراءة» لآن ميدان القراءة هو الكلمة المكتوبة» هذا في الأصل وف المنطقء إلا أننا 
نعود فنقول: إن رؤية الرمز تسبق كتابته» ومن ثَمَّ فلا يمكن للإنسان في لغة ما أن 
يكتب كلمة دون أن يكون قد قرأها أو راها أو أتقن تمجتتهاء وهكذا نجد أن 
الكتابة - في أن واحد - فن سابق ولاحق للقراءة. 

وتعد الكتابة مفخرة من مفاخر العقل الإنساني» بل إنها أعظم ما أنتجه هذا 
العقلء مها سجّل الإنسان نشأته» وحركته» وسيرته» وغاياته» وأخذ يبدا - داقً) - 
ما سجله منطلقًا لآفاق جديدة» ولم يعد يبدأ - ىا كان - من نقطة الصفرء وهذا 
ما جعل علاء الأنثروبولوجي يشيرون إلى أن التاريخ الحقيقي للإنسان إن) بدأ 
حين اخترع الكتابة. 

إن الحديث عن أممية الكتابة يطول من حيث إنها أداتنا للإفصاح عن 
حاجاتنا اللغوية: التعبيرية» والاتصالية» والفكرية» والوجدانية» التي نود أن 
نسجلهاء ونختزنهاء ونعبر بها البعدين الزماني والمكاني» ومن ثَمَّ تكون وسيلة 
أساسية من وسائل بقاء الجماعات البشرية» الباقية في تراثها وثقافتها المكتوبين. 
ولعل هذا ما يجعل الحديث عن أهمية الكتابة يطول ويتشعب بقدر ما يطول 


ويتشعب تاريخ الإنسان الذي بدأ باختراع الكتابة» ى! أنه يطول بطول وتشعب 
هذا التراث البشري الأدبي والعلمي الذي سجلته الكتابة وحفظته لنا. ظ 

وتعد الكتابة ثلاث مهارات هي: المهارة اليدوية» ويقصد بها الخطء أي 
الرسم الصحيح للحروفء. والمهارة التصورية القاعدية» ويقصد بها رسم الكلمة 
رسا صحيحًا بالطريقة التي اتفق عليهاء أي سلامة التهجي (الإملاء). 

وتعتبر الكتابة الإملائية الصحيحة من أهم شروط صحة المعنى ووضوحه. 
ومن ثم سرعة الفهم وتمامه» ولذا فالكتاب الذي بين أيدينا كتاب له أهمية كبيرة 
فيا يتصل بعملية إتقان الكتابة الإملائية» وهو وإن كان ما جاء في محتواه من مادة 
من الأمور المتفق عليها والمنتشرة في كثير من المصادر»ء والمسجلة في العديد من 
الكتبء إلا أنني أود أن أقرر أنه كتاب ينفرد ويَتَمَرّد بأمور عديدة منها: أنه تناول 
مختلف عن غيره حيث تسوده روح تعليمية تجعل المادة مقروءة مفهومة» كا أنه 
تناول يتسم بتنظيم منطقي سيكولوجي تغلب عليه كيفية تبسيط المادة وتقديم 
قواعد الكتابة الإملائية الصحيحة بشكل ييسر الفهم ومن ثم بيسر التعلم 
والتطبيق» ولذا فهو كتاب تيسير قواعد الكتابة العربية» ى) أنه تناول يتسم 
بالشمول والتكامل فلم يترك من القواعد شاردة أو واردة» مألوفة أو غريبة. 
خاضعة لقاعدة مطردة أو شاذة» صريحة أو ملتبسة» واضحة أو غامضة» شائعة أو 
غير شائعة» إلا ووضحها وبيّنها ودرّب عليها. 

وإذا كانت هناك مقولة تشير إلى أن من أصعب العمليات العقلية والأمور 
العلمية تبسيط العلم, فإنني أقرر - في غير مجاملة أو مبالغة - أني لم أقرأ مادة في 
قواعد الكتابة العربية» وضوابط الكتابة الحجائية (الإملائية) الصحيحة مثلما 
قرأت في هذا الكتاب؛ سهولة» ويسرّاء وبساطة» ووضوحًاء وتسلسلاء وتتايعًاء 
وترابطاء مما يخفف وطأة الفهم. ويجهود العقل والاستيعاب» والاحتفاظ» ومن 
ثم فهو كتاب تعليمي من طراز فريد. 


/ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ويكفي من (الكاني في قواعد الإملاء والكتابة) أنه يعفينا من صعوبة فهم 
القواعد» واستيعابهاء وحفظهاء واسترجاعهاء وتطبيقهاء وهو أمر يشكر عليه 
المؤلف, ومحمد. 
أ.د/ محمود كامل الناقة 
عضو مجمح اللخة الحربية . 
ورئيس الجمحية المصرية للمناهج والتدريس 
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شاكع لأإصمطيدا يذ لالقناقعم عب عي نكم قتاع 
حل لدف 
ل 3 - 3307 
الكمد 5 زنب العالمين» عرزا يواي لحمة ويكافوء مزيذه: والصلاة والسللام 


وعل أله وأصحايه أجمعين وبعدك: 


9 0-3 
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فقد كانت العامة ترعم أن قواعد اللغة العربية صعبة ومعقدة تعقيذا يعجر 

0000-7 . 5 1 . كه . 
طلية العلم- خصوصا الاعاجم عبن إستيعامبا: حتى جاء بعق. , الك خرين انذين 
١ 35 0‏ ىن 5 اك موده 0 7 ل : 5 .1 
شطتوا إلى إبرازها ف صضوره سجدابذة تبسط فهة الضصعاب وتعي. فيها العقبات» ليكون 


عسلهم بيانا لتعامة أن قراعد هذه اللغة ليست كئ؛ يزعمون ولتصبح هذه القوأعد فى 


. 34 5 35 _ 5 5-3 0 مالم 0 . سد 
فهذااخونا الذكتور أيمن أمين عبد الغنى قن حذا حِذوٌ هؤلاءء فكتب كتبه ق 
ب 


علوم اللغة متحرّيا فيها السهولة والبساطة من غير أن يقع فى إطناب عمل أو إيجاز عل . 


3 
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فنذلك نجد أن كتبه منتشرة بين طلبة العلم خصوصا الوافدين من غير العرب 
(كالإندونيسيين والماليزيين والروسيين...) الذين تلقوها بالقبول لأنهم وجدوا فيها 


ضالتهم الملشودة وغايتهم المرجوة: | انتشرت أيضا فى يبعضن. دول جنوب شرق سمبأ 


َه عن اسل لي 1 -0 ا سو ا 
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1595 4< المتشار الثقافي بالسفارة الإندونيسية بالقاهرة 


أستاذ الأدب العربي المعاصر بجامعة غاجه مادا الإندوئيسية 


جر انهبي عجري 
سكس «حين زو مسى 


عم صصص احاح بمحج نحن مولع يي بير 
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رم ع ع لت “بيالري ري ثريا 


بسم الله الرحمن الرحيم 


الممذلل رب العائين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين ) سيدانا محمد وعلى أله وبحية 


وسلم. أما بعف 


0 
ققد ندب الله للعلم أقواما علموا أن لذات الدنيا مجموعة في طلب العلم: فانغمروا في تحصيل العلم: 
وتابعوا الدروس داخل الدروس». واشتغلوا به ليل وثبارا: فأصبحورا دعاء يلتفب الناس حوطم: كيت 5 رقم 


لهم كالغيث تلأرضص يحييها بعذ موثيا. 


يه 


عل طلبة العلم 5 دروسهم. . كان هذا الكتاب يرئب بأسلوب واضح مثيرا فجاء مساعدا للطالب 


عل 


الفهم.فقد انتشرهذا الكتاب بين أيدي الطلية الوافدين لا سيا الماليزيون. بالنسبة للجمعية الملايوية 
بجمهودية مصر العربية هي تشسجع الطفبة االيزيين أن يستشدموا هذا الكتاب في دروضهم ولتقوية فهمه : 

ولعل الدكتو ر/ أيمن أي ن عبد الختى ى واحد من هؤلاء الل لذي" ن ستخروأ ما وهيهم الله مر ن علم للدعوة 
6س 8 ا 5 - ب - - 1 


وأسأل الله تعالى أن يتفع به وأن يجعل هذ! العمل في ميزان حسنات كاتبا العظيم ... آمين. 


وصلى الله وسلم على سيدنا ععمد وعلى أله وصحبه أجمعين. 
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ب 


اهداء 


إلى روح أمي الطاهرة. حيث استرد الله وديعته؛ يوم 1-11/12/1م 


بعد أن توضأت وجلست على كرسيهاء واستقبلت القبلة» استعدادًا لصلاة 


الجمعة, صَّعّدت رُوحُها الزكيّة إلى بارئها بعد حياة حافلة دامت 
سبعين عامًا وخمسة أشهر ويومين. 
أسأل الله أن يرحمها ويُسكنها الفردوس الأعلى, وأن يبارك في أبي 


ويرزقه حسن العمل وحسن اللتخاتمه. 





بد 
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عى لضي جلي 
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وخر ارا برخئرا 
لاوج أضه رت باك صطط 
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1211-71 1ق براك بن 111 _ بترا كيتيا ييا 


المقد وه 

حمدًا لك يا رب أن أَتَمْتَ علينا نعمة الإيهانٍ بك» وشرفٌ الإسلام لك. 
وصلاةً وسلامًا على خير زسلك» وصفوة أنبياقك» وأفضل عبادك محمد - صلى 
الله عليه وعلى آله وصحبه وسلم-. 1 

ربعر... 

إن لغتَنًا العربية هي ركرٌ ثابت من أركان شخصيتناء فيحق لنا أن نفتخر بها 
ونعتز بها ويجب علينا أن نذود عنها ونوليها عناية فائقة. ويتمثل واجبنا نحوها في 
المحافظة على سلامتها وتخليصها مما قد يشوبها من اللحن والعجمة وعلينا ألا 
ننظرٌ إليها بوصفها مجموعة من الآصوات وجملة من الألفاظ والتراكيب بل يتعين 
علينا أن نعتبرها كائنًا حي فنؤمن بقوتها وغزارتها ومرونتها وقدرتها على مسايرة 
التقدم في شتى المجالات ىا تعد مقومًا من أهم مقومات حياتنا وكيانناء وهي 
الحاملة لثقافتنا ورسالتنا والرايط الموحد بيننا والمكون لبنية تفكيرناء والصلة بين 
أجيالناء والصلة كذلك بيننا وبين كثير من الأمم. 

إن اللغة من أفضل السبل لمعرفة شخصية أمتنا وخصائصهاء وهي الأداة التي 
سجلت منذ أبعد العهود أفكارّنا وأحاسيسّنا. وهي البيئة الفكرية التي نعيش ١‏ 
فيهاء وحلقة الوصل التي تربط الماضى بالحاضر بالمستقبل. إنها تمثل خصائص 
الأمة» واستطاعت أن تكون لغة حضارة إنسانية واسعة اشتركت فيها أمم شتى 
كان العرب نواتها الأساسية والموجهين لسفينتها. 


١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


إن الإملاء فرع من فروع اللغة العربية» لغة القرآن الكريم» وهذا الفرع يحقق 
جزءةًا مهما من وظيفتها الأساسيةء وهي الفهم والإفهام عن طريق الكتابة: 
ويبحث في صحة بناء الكلمة» من حيث وضع حروفها في مواضعهاء حتى 
يستقيم اللفظ والمعنى. 

إن الأخطاء الإملائية ا من شأن الكاتب ومما كتب» مهما كانت الفكرة 
التى يكتبها رائعة» ومهما كانت ثقافة صاحبها واسعة» فالقارئ يزدري الكاتب 
الذي مبفو في الإملاء. 

ونسأله سبحانه وتعالى أن يمدّنا بالعون لخدمة لغة القرآنء لغة هذه الأمة التي 
اختارها لرسالته من بين الأمم جميعًا. والله من وراء القصد. 

وصل اللهم وسلم وبامرك على حمد وعلى اله وصحبه وسلم 
والحمد لله مرب العالمين 


اعل ارلا رواسالا 








هه ددن زو مسي 
المقدمة ظ 0 











بين يدي الكتاب 


اللغة نَرْوَةٌ الأمة» وأعظم مقومات وجودهاء ووطنها الروحي. والأمم الحية 
تحافظ عل لُغاتها؛ حفاظها على أوطانها. والعلاقة بين مكانة الأمة ومكانة لغتها 
وثيقة جدَاء فاللغة هي الأمة! 

هل يكفي أحدنا أن يعرف شيئًا من العربية ليقول أنا عربي؟ لقد قال طه حسين: 
«إن المثقفين العرب الذين لم يتقنوا معرفة لغتهم. ليسوا ناقصى الثقافة فحسب» بل 
في رجولتهم تقض كبيرٌ ومين أيضًا». 

قال أبو الريحان البيروى (580-7517 للهجرة) العالك الشهير» الفارسي 
الأصل : «والله لذن أَهْجَى بالعربية, أحبٌ إَِّ من أن أَمْدَّحَ بالفارسية!». 

ولا دَاعِىَ هنا للحديث عن عبقرية اللغة العربية وخصائصها الفريدة» فقد 
يتب عن ذلك عشرات الكتب والدراسات والمقالات: وعَرَفَ عظَمَتَا العر بَِ 
والمستشرقون» حتى لقد قال أحدهم : «ليس على وجه الأرض لغة لها من الروعة 
والعظمة ما للّغة العربية» ولكن ليس على وجه الأرض أمة» تسعى بوعي أو بلا 
وعيء لتدمير لغتها كالأمة العربية!». 

وأود أن أذكّر بأنّ اللغة العربية كانت في الماضى لغة عالمية - وبأنها اليوم 
باعتراف العالم كله - اللغة الرسمية الدولية السادسة: في هيئة الأمم المتحدة 
ووكالاتها المختلفة» وفي منظمة الأمم المتحدة للتربية والعلوم والثقافة (اليونسكو). 
وما أعمىٌ ما قاله الدكتور عثهان أمين في كتابه (فلسقة اللغة العربية) «مّن لم 
ينشأ على أن تحب لغة قومه؛ استخف بتراث أَُمَّتِه وَاسْبَهَانَ بخصائص قوميته. 
ومن لم يبذل الجهد في بلوغ درجة الإتقان في أمر من الأمور الجوهرية؛ اتسمت 
حياته بتبلدٍ الشعورٍ وانحلال الشخصية» والقعود عن العمل». 

إن السّعي لإتقان العربية لا يعني أبذًَا التخلى عن تعلَّم اللغات الأجنبية الحية 


]|| الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


بل من المهم جدًا أن يتقن العالِمٌ العربي لغة أجنبية واحدة على الأقل! هذا ما 
يفعله علاء البلاد المتقدمة» والأحرى أن يفعله علماؤنا. وليس مقبولاً أن يسعى 
العربي لإتقان لغة أجنبية» فييذل في سبيل ذلك كل جهد ممكنء وأن يهمل في 
الوقت نفسه لَعنَُ العربية! ليس مقبولا أن يأخخذ بالمتزم في تعلّم الإتكليزية - مثلةً - 
وبالتضييع في تعلم العربية. تراه إذا خالف قاعدةً وأخطأ التعبير بالإنكليزية» وني 
على ذلك أَبْدَى أَسَفَهُ وَعَيرَ عن احترامه وخضوعه للقاعدة؛ لأنه يتمنى أن يكون 
من المتقنين للإنكليزية فيتباهى بذلك. 


زافو اد انان 


عن ري «تعَريئَ 
شكس «ن وميس 
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الفصل الول 
(تعريف الاملاء وأهدافه وأسسه وأنواعه) 


2 5م يعرم امم 5 ؟ ولو رس لم‎ ٠. 

الإملاء: مصدر الفعل: أُمْل يمل إملاء» مثل: أمُل المَعَلمْ على طلابه مَادَةَ 
الدَرسِ؛ بمعنى: ثلا مَادَهَ الدّْسِ عَلَيْهِم لِيَكْتبُوهًا في كَرَّاسَاتهِم» ومنه قول الله 
تعال: # وَقَالُوَا سير الأؤيت أَحكُنَييّهًا فهئ تُمَل عَليْهِ بُخكرة وأصيلاً © 4 
[الفرقان: 0] 

الإنلال: مصدر لفعل: مَل يُمِلَ إمْلالاء مثل: أَمَلَ الْمُعَلّمُ عَلَ طْلَّابهِ مَادَهَ 
الدرْسِه بمعنى: لا مَادََ الدَرْس عَلَيْهِمْ ليَكْبُوهَا في كرَّاسَاتمْ » ومنه قول الله 
تَعَالَ: « لَيِحكَيْبَ وَلَيُمْللٍ الَّذِى عَلَيّهِ آلْحَنُ وَلَيَتّق الله ريه وَلَا يَبَكَسنَ مِنْهُ شيعا فإن 
كان ألَّذِى عليه آلْحَق سَفِيهًا أَوَضَعِيفًا أُوَلَا يَسََطِيعٌ أن يُمِلَ هِوَقَيُمْاِلَ وَلِيّهْ يالْعَدَلٍ 4 
[البقرة: 857/؟]. 
من أهداف مادة الإملاء : 

-١‏ تدريب الدارسين على رسم الحروف والكلمات رسًا صحيحًا مطابقا ل 
اتفق عليه أهل اللغة من أصول فنية تحكم ضبط الكتابة. 
الكللات المهموزة» أو المختومة بالألف. أو الكلات التى تتضمن بعض حروفها 
أصوانًا قريبة من أصوات حروف أخرى. وغيرها من مشكلات الكتاية 

- الإسهام الكبير في تزويد الدارسين بالمعلومات اللازمة لرفع مستوى 
تحصيلهم العلمي. ومضاعمة رصيدهم الثقافى نز تتصمئه القطع المختارة من 
ألوان الخبرة» ومن فنون الثقافة والمعرفة. 
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5 - تدريب الدارسين على نحسين الخطء مما يساعدهم على تجويده» والتمكن 
من قراءة المفردات والتراكيب اللغوية» وفهم معانيها فهًا صحيحًا. 

0- يتكفل درس الإملاء بتربية العين عن طريق الملاحظة» والمحاكاة من 
خلال الإملاء المنقول» وتربية الأذن بتعويد الدارسين حسن الاستاع» وجودة 
الإنصات» وتمييز الأصوات المتقاربة لبعض ال حروف» وتربية اليد بالتمرين 
لعضلاتها على إمساك القلم» وضبط الأصابع» وتنظيم حركتها. 

5- أضف إلى ما سبق كثيرًا من الأهداف الأخلاقية» واللغوية المتمثلة في 
تعويد الدارسين على النظام» والحرص على توفير مظاهر الجمال في الكتابة» مما 
ينمي الذوق الفني عندهم. أما الجانب اللغوي فيكفل مد الدارسين بحصيلة من 
المفردات والعبارات التي تساعدهم على التعبير الجيد مشافهة وكتاية. 


جوج جد 
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مشكلات تعترض الإملاء 


ا. الشكل أو الضبط: 

يقصد به وضع الحركات ( الضمة ‏ الفتحة ‏ الكسرة ‏ السكون ) على 
الحروف. مما يشكل مصدرًا رئيسًا من مصادر الصعوية عند الكتابة الإملاثية. 

فالدارسٌ قد يكون بِاسْتِطَاعَتِهِ رَسْمْ الكلمة رَسَْا صَحِيحَاء ولكنْ لا يَكُونْ 
بِوَسْعِهِ ضبط هذه الحروف. 
-١‏ رَسْمُ الحرف وصوته: 

إن كثيرًا من مفردات اللغة اشتملت على أحرف لا ينطق بها كما في بعض 
الكليات» ومنها على سبيل المثال: ( عمرو - أولئك - مائة - قالوا ). فالواو في 
(عمرو - أولئك)» والألف في (مائة)» والآلف الفارقة في (قالوا)» حروف زائدة 
تكتب ولا تنطق» ما يوقع الدارسين والمبتدئين في الخطأ عند كتابة تلك الكلمات 
ونظائرها. 

أسس تعتمد عليها الإملاء 

-١‏ العين: 

العضو الذي يرى به التلميذ الكلمات» ويلاحظ أحرفها مرتبة وفقا لنطقهاء 
ويتأكد من رسم صورتها الصحيحة» وهى العضو الذي يدرك صواب الكليات 
ويميزها عن غيرها. 
؟- الآذن: 

العضو الذي يسمع به الدَّارِسٌ أصوات الكلمات» ويتعرف به إلى خصائص هذه 
الأصوات» ويميز بين مقاطعها وترتيبها؛ لهذا يجب الإكثار من تدريب الآذن على 
سماع الأصوات وتمييزهاء وإدراك الفروق الدقيقة بين الحروف المتقارية المخارج. 


٠‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 

5 . 3 بي‎ 0 ٠ 
وفي موضعها من الكلمة؛ حيث يؤثر ذلك على درجة الفهم»ء ويشد انتياه الطالب.‎ 
: ؟] اليد‎ 


حين تستجيب للأذن وللعين» فإذا أخطأت إحداهماء أو كلتاهما أسرع الخطأ إلى 
اليد؛ لهذا ينبغي الإكثار من تدريب الدارسين تدريبًا يدويًا على الكتابة. 
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أنواع الإملاء وطرق تدريسه 


-١‏ الإملاء المنقول: 
يقصد به أن ينقل التلاميذ قطعة الإملاء المناسبة ‏ من كتاب أو سبورة أو 
بطاقة ‏ بعد قراءتهاء وفهمها فهًا واعيّاء وتبجئ بعض كلاتها هجاء شفويًا إلى 
بطاقته أو دفتره» وهذا النوع من الإملاء يلاتم المستويات الذئيًا. 
مميزات الإملاء المنقول: 
١‏ - يشد انتباه الدارسين» وينمي فيهم الرغبة في إجادة الكتابة» وتحسين الخط 
والارتقاء بالمستوى الأدائي. 
-١‏ يُعَدَ وسيلةٌ من وسائل الكسب اللغوي والمعرفي» وذلك بمناقشة معنى 
القطعة. وترديد النظر فيهاء ونقلها إلى الكراسات أو البطاقات. 
- يساعد على انطباع صور الكلمات في الذهنء وَيُتْبنَهَا في الذاكرة. 
- يساعد على النمو الذهني» وإثارة الحذر من الوقوع في الخطأء ويعوّد على 
قوة الملاحظة. وحسن المحاكاة. 
طريقة تدريس الإملاء المنقول: 
-١‏ أن يقومَ المعلّمُ بعَرْضٍ القطعة على الدارسين بعد إعدادها مسبقًا بخط وَاضِحَ 
وجميل على السبورة» أو في بطاقة» أو في الكتاب المقرّر. 
؟- أن يقرا المعلم القطعة قراءة نموذجية. 
"- أن يقرأها التلاميذ قراءةً فَرْدِيّةَ ليتضح معناها في أذهانهم, ثم يُنَاقِشْهُمْ 
فيها للتأكد من فهييهم لأفكارها. 
:- أن يختار المعلم الكلمات الصعبة من القطعة» والتي محْتَمَلُ وقوع الخطأ فيهاء 
ثم يطلب من أحد الدارسين قراءتهاء ومن آخر هجاء حروفهاء مع بعض 
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الكليات المشابهة ما من خارج القطعة» ومن الأفضل ييز الكلمات الصعبة 
بكتابتها بلون مليف أو بوضع خطوط تحتها. 

5- أن مُبَبَىَ المعلم الدارسين لعملية الكتابة» وذلك بإخراج الكراسات» 
وأدوات الكتابة» ثم يّمْلٍ القطعة عليهم جملة حمل مع الإشارة إلى الكلمة أو 
الكلمات التي يمليها عليهم ؛ حتى يُمْعِنُوا التَظَرَ فيهاء والتأكد من صورتها. 

5- بعد الانتهاء من عملية الإملاء يُعِيدٌ المعلم قراءة القطعة» ولكن بصورة 
أسرع قليلا من سابقتها ؛ لِيَتَمَكُنَ الدارسون من إصلاح ما وقعوا فيه من 
خطأء أو ليتداركوا ما سقط منهم من كلمات عند الكتابة. 

/ا- من ثم يمكن للمعلم أن يقوم بتصحيح الدفاتر تصحيحًا إفراديًا في الزمن 
المتبقي من وقت الدرسء مع إشغال باقي الدارسين بِعمّلٍ اخرّ ؛ كتحسين 
الخط في الدفاتر المخصصة له أو يقوم بكتابة بعض الجمل على السبورة: 
ويطلب من الدارسين إعادة كتابتها في دفاترهم بخط واضح وحسنء وقد 
يقوم بمناقشة معنى القطعة على نطاق أوسع من السابق. 

؟- الإملاء المنظور. 
لا يختلف هذا النوع عن الإملاء المنقولء إلا بوجوب حجب النص الإملائي 

عن أعين الدارسين عند إملائه» لكن لا بأسّ في الإبقاء على الألفاظ الصعبة أمام 

الدارسين 
مميزات الإملاء النظود ‏ 

-١‏ يعد خطوة متقدمة نحو بك تغلب التلاميذ على الصعوبات الإملائية والاستعداد 
لمأ. 

؟- يحمل الدارسين على دقة الملاحظة» وجودة الانتباه» والبراعة في أن يختزن في 
الذاكرة صورة الكتابة الصحيحة للكليات الصعبة. 
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طريقة تدريس الإملاء المنظور: 

يعتمد الإملاء المنظور في طريقة تدريسه على نفس المنطوات التي مارسها 
المعلم في تدريس الإملاء المنقولء إلا أنه بعد انتهائه من قراءة الققطعة ومناقشتها 
وتمجي كلماتبا الصعبة» يقرأ بعض الدارسين القطعة. ثم يحجبها عنهم؛ ويمليها 
2 تأن ووضوح. وبعد الانتهاء من تصحيح الكراسات» يقوم يجمع الأخطاء 
الشائعة بين الدارسين» ومناقشتهم فيهاء ثم يكتب الصواب على السبورة: 
ويراعى عدم كتابة أي خطأ عليهاء لملا تنطبع سورت في أذهاهم, ثم يطلب منهم 
تصويب الخطأ في الكراسات. 
؟- الإملاء الاحتباري: 

بهدف إلى الوقوف على مستوى التلاميذ» ومدى الإفادة التي حققوها من 
دروس الإملاء» كى! بهدف إلى قياس قدراتهم» ومعرفة مدى استفادمهم من خلال 
الاختبارات الإملائية التي يجريها المعلم لهمء يتب المعلّمُ هذا النوع من الإملاء 
مع الدارسين في كل المستويات. 


جع ع جه نج 


١‏ الكافي فى قواعد الإملاء والكتابة 


إرشادات في تدريس الإملاء 


الغرض من قطعة الإملاء. تحقيق ما بهدف إليه المعلم من رفع المستوى 
الأدائى عند التلاميذ؛ لذلك إذا أحسن اختيار قطعة الإملاء تحقق الغدرض 
ولكي تحقق القطعة ال هدف لابد من اشتإلما على هذه الإرشادات: 
-١‏ تين الطلاب للإملاء بأن بيلس العلااب ججاسة صحيحة طبية وأ يمسكوا 
بالنظافة وعدم الكشط أو الشطب. 
-١‏ تَعْوِيدٌ الصَلّابٍ عَلَ عَدَمِ تكْرَارٍ الجملة التي يُمْلِيِهًا أكثْرَ من مَرَّةٍ أو مَرْدَيْنِ) 
وَيَطُوفُ بينهم كلا كَتَبُوا حُمْلَةَ جَدِيدَةَ لملاحَظَة الأخطاء الْمَرْدِيّة والعامةٍ. 


|] 


"- أن تكون مُشَوّقَةَ ب! تَجْمَعْهُ من معلوماتٍ طريفةء وثقافاتِ إسلامية 
وحقائقٌ علمية» وإبداعاتٍ أدبية» وَقِصَصٍ مُسَُوّقَةَ بحيث تكون مناسبة 
للمستوى الإدراكي والعلمي لدى التلاميذ. 

5 - أن تكون القطعة المختارة قرِيبَةَ الصّلَةَ بب| يَدْوْسْهُ في اللغة. 

5 أن تكون مناسبة من حيث الطول والقصرء ومفرداتها سهلة ومفهومة» ولا 
حاجة إلى حشوها بالمفردات اللغوية الصعبة» إذ الغرض منها تدريب 
التلاميذ» وليس قياس القدرات الإملاثية. 

5- أن تكون واضحة المعنى. بعيدة عن التكلف. ويكتفي با تحويه من مفردات 
إملائية اشتملت عليها القطعة بصورة عفوية» وفي غير عسرء وأن تكون 
عباراتها سلسة بحيث تخدم القاعدة المطلوبة. 

- أن تكون متصلة بحياة التلاميذ» وملائمة لمستواهم الإدراكي» وليمس هناك ما 
يمنع أن يتم اختيارها من موضوعات القراءة والأناشيد والقصص الصا حة 
للعالحة يعض القواعد والمفردات الإملاثية. 


0 ع3 
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تصتحيح الإملاء 
لتصحيح الا ملاء طرق متعددة.» ومن أفضلها ما سنذكره. علً) بأننا ننصح 


بعدم الالتزام بأسلوب واحد بصفة مستمرة» وإنا ينبغي المزاوجة بين الطرق 
المختلفة» حَسَبَ ما يَرَاهِ | المحَلّمُ مُنَاسبّا ويحقق الغرض من دَرْسٍِ الإملاء. 

1- الطريقة الأولى 

أن يَعْرِضٌ محلم على الدارسيد نموذجًا للقطعة مكتوبًا على سبورة إِضَافِي 
كان قد حَجَبّهًا أثناء الكتابة» ثم يَطالِبَهُمْ ؛ بتَبَادْلِ الكرَّاسَاتِء ويصحح كل منهم 
الأخطاء التي وَقمَ فيها زميله» واضمًا خطًا تحت الكلمة الخطأ بالقلم الرّضَاصٍء 
مُتَخِدًا من القطعة المكتوبة على السَّبُورةٍ نموذجًا للصواب. 

من مَرَايَا هذه الطريقة: 

تعَوّدُ الدارسين دِقَةَ الملاحظة, والتَقَةَ بالنَّمُسء والصَّدْقٌ» والأمانة وتقدير 
المستولية» والشجاعة. وعند التصويب يُذْرِكُونَ صورة الخطأء ويلاحظون الفرق 
بينه وبين الصواب» كما أن اعتّادهم عل النفس يرضح 2 أذهانهم صوّات 
الكليات ؛ لأنهم سَعَوا إلى معرفَيَهًا فِكرٍ وَاع وَيَقَظَةَ وَانْتبَاه. 

؟- الطريقة الثانية : 

مِنْ طرق تضحيح الإملاء أيضًاء أن يَمِمَعَ المعلمُ الكراساتٍ بعد الانتهاء من 
الإملاء» ويشغل بَقَيّةَ الحصّة با يفيد الدارسين. ثم َمِل كر اسَاتِ تهم خارج 
المَضْلِء يقد بتَصْحِيجهَاء واضعًا خط اقلم الأحمر تحت الخطأ. ولا يكتب 
الصواب فوقه. وفي بداية الحصة الجديدة يُوَرّعْ الكراسات على الدارسين» 
وَيُكَلَمَهُمْ بكتابة الصَّوَابٍ للأخطاء التي وَقَعُوا فيها في الصفحة المقابلة, ويُكَررُوةُ 
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ومن مزايا هذه الطريقة: 

أ الدقة في التصحيح. 

ب شمولية تصويب الأخطاء. 

ج - تقدير المستوى الفعلي للتلاميذ. 

د معرقة جوانب فصورهم. 

؟- الطريقة الثالثة : 

ومن طرق تَصْحِيح الإملاء أيضًا: أن يَكْتَبَ المعلمٌ القطعة في بِطَاقَاتِ 
بحيث تُنَايِبُ عَدَدَ الدارسين» وبعد أن يَفْرّعَ من إملاتها للمرة الثانية: يقوم 
يتوزيع البطاقات عليهمء ثم يطلب منهم مُطَابعَة ما كتبوا على ما هو مكتوبٌ في 
البطاقات» فإذا وَجَدَ أَحَدهُمْ خطأ تالف رَسْمّةُ رَسَمٌ الكلمة المكتوبة في البطاقة. 
وضع تحته خطًا بالقلم الرصاصء ويكتب فوقه الصَّوَابَ مِنَ البطاقة» ثم يأقي دور 
المعلم في التصحيح النهائي» ليتأكد من عدم وجود أخطاء أخرى غير التي 
رَصَدَهَا الدارسون. 

هذه الطريقة تناسب المستويات العْلْيّاه ويمكن الاستغناء عن البطاقات في 
المستويات الأخيرة» وذلك بكتابة الموضوع على السبورة بوساطة المعلم» ويتخذ 
الدارسون منها مَرْجِعًا للتصحيح. 

من مزايا هذه الطريقة: 

هذه الطريقة تسهل على المعلم عملية التصحيحء وتوفر له الجهد والوقت. 

4- الطريقة الرابعة: 

وَمِنْ طرق تَضْحِيح الإملاء أيضًا: أن يقوم المعلم بتصحيح كراسة الدارس 
أمامه» مُشِيرَا لا وَقَمَ فيه من أخطاءء مُوَضّحًا له الصواب في أَقْرَبٍ وَفَتِء 
. ويستحسن أن يكون أثناء التصحيح ليسهل التمييز بينه وبين الخطأ من قِبَّلٍ 
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الدذارس نفسه» عل أن يشغل يُشْغْلَ المعلمٌ بَاقِي الدارسين بعمَلٍ مفيك» كالقراءة الصامئة 
أو نَحَسِينِ الخّط. 


نموذج لتدريس الإملاء : 

لتدريس الإملاء مرخ أنْ يكون التدريبٌ على الإملاء مُرَكَرّاه وعلى سبيل 
المثال هذا تُموذجٌ لتدريس الحركة القصيرة والحركة الطويلة» يمكن إعطاء 
الطالب عشرين كلمة. مثل: 

( فَمَمَ - فاتِح )2( شَكْرَ - شَاكِر )2( تَرَكَ - تارك ) ( هَرَبَ - ضَارِب ): 
(خَلَقّ - حَايِق)» ( حَرَجَ - ارج )» ( سَأَلَّ - سَائِْل )» ( نَصَرٌ - نَاصِر ): 
ا ا 
( رَهَعْ - رَاكِع )» ( قتَل - قاتِل )» ( رَفَعّ - رَافِع )» ( عَضِبٍ - عَاضِبٍ)) 
( دَخَلَ - داخل )» ( تَوَلَ -تازل )»( صَعَد - صَائِد ) (ركسَ - راب ) 

كل هذه الكلمات مع مراعاة رَّمَنِ الحركة القصيرة ة والحركة الطويلة دون 
مبالغق ثم َم تصحيحُهًا بعد ذلك؛ ليعرف كل طالب أخطاءة ثم يَُادُ إلا 
الكلماتٍ تَفسِهًا على الطلاب في يوم َادِم؛ للَكدٍ مِنْ مَدَى استجابتهم لْعْرَفةٍ 
أَخطَائِهِمْ» ولا يم الانتقان إلى فَاعِدَةِ جَدِيدَةٍ إلا بَعْدَ الَأَكدِ من القاعدة التي سَبَقَ 
شَرْحَهَاء وهكذا يتم الانتقال من قاعِدّة إلى أخرى. 


لا واوا مالا 


عى يري ١ج‏ 
ديس ١ح‏ لازو سس 
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الفصل الشاندي 
نقط الحروف وأفواع الكقابية 


َه 


كانت الكتابة العربية أول الآمر غر مَتْقَطةَ مُتَقَطةَ ولا مشكولة بيحركاتء فل!| كثر 
الخطأ وضع العلماء ء التقااً والحركاتٍء وقد اتّلِف فِيِمَنْ التكرَ التَتقيطً فقيل: : هو 
أحد ثلاثة: أَيُو الأسود | دوي ونْصْرٌ بن عَاصمء وى بن يعمر. 

أما ا حركات فمبتكرها هو الخليل بن أحمد الفراهيدي. 


6 


ُسَمَّى بالكتابة العروضية». حيث تكون الكتابةٌ موافقةً لِلّمْظ المنطوق به دُونَ 
الالتزا م بالقواعده ويُستَاد مه عند تقطيع التقاعيل . 

فيَكْتبَونَ الَنْوِينَ نُونَاء مثل: (حَحَمَد)» فيكتبون: (مُحَمَّد 

ا م 1 3 

وكا أنهم يُسْقِطُون ما لا يَنْطِقَونَ به ك(الألف واللام)» مثل: جَاءَ الظَهْر 
َيَكُْونَ: جَاءَظيْر. 

فالكتابة العروضية نه تَعْتَمِدُ على المنطوقء لا المكتوب» ومن المعلوم أن قواعد 
الإملاء تقتضي أن يكون بين المنطوق والمكتوب فرق بالزيادة أو النقصان. 

نطق الكلمات التالية ثم كَارِنْ بكيفية كتابتها: هذا - رَجُلٌ - سَيدٌ - الدراسة - 
لكِنّه..» سَتَجِدٌ أنها يُنَطَقٌ هكذا: هَاذًا - رَجُلْنْ - سَيِيْدُنْ - أَدْدِرَاسَة - لاكنتة... 


إلخ. 
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ومن هنا تعلم قواعد الكتابة العروضية:» وأهمها ما يلي: 

فك الإدغام: 

فكل حرف مشدد يعوص بحرفين متاثلين أوه) ساكن والثاني متحرك. 
مثل: جر - الْمَدّ - أَدّبْ. تَكْتَبُ عر وضيًا هكذا جَوْرَ - الْمَدَدْ - أَدْدتُ. 

كتابة التنوين: 

التنوين نون ساكنة تلحق آخر الكلمة لفغنًا لا حطاء وفي الكتابة العروضية. 
رِ يكتب التنوين نوناء مثل: شَاعِرٌ - أَدِيبًا - كَاتِب..» ‏ تكتب: شَاعِرّنْ - أَدِييَنْ - كَاتِينْ. 

إثبات الحروف المحذوفة خطا: 

كُلْ حَرْفٍ مَنْطُوقٍ عَنْدُوفٍ في الخ ينبؤي كَِبتُ عَرُوضِيًاه مثل : هذا - هذه - 
هذان - ذَلِكٌ - هؤلاء. تَكْتَبُ: : مَادًا - هاذه - هاذا ن -ذالك - هاو لاء. 

والمثالان التاليان يوضحان أكثر: الضَيّاءُ في السّمْسِ وَالنُورٌ في الْقَمَرِ - هَدَ 
ىال ةل اله تكتب: أضخبء مس وثور فر كور 
دَاعِيْتَنْ إِللْلاه. 
؟- الكتابة العثمانية (كتابة المصحف): 

حيث تكتب الكلمات عل حسّب ب رَسم الملصحف» وإن خالفت القواعدء 
فالرسم العثماني سُنَة مَُبَعَة» فلا يقاس (ولا يقاس) عليه. 

مثل: 8 ألصّسَوت 4 8 الكتبَ 4 8 الرَبَزْأ © 8 أَصَّحَبْ 4) 8 هَدَيْكَهُ 4 
و الْإنسَنُ 4 9 الكزة 4 9 الصّلَرة 4. 
؟- الكتابة الاصطلاحية: 

هي الكتابة الساكدة الرسمية بيعن الناس» والتي وضعهاأ العللاء و 


مَجَمَع اللغة العربية. 
امام مان 


أ 
1 


96١ 


لي اعم عي 4ج نه كت لصحم جح وج 
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الفصل الغالث 
(الحروف العربية والسمدوه) . 


ننقسم ا حروف إلى قسمين» وهما: 
١‏ - حروف مهملة: وهى الحروف التى كلو ين لط 
مثل: (1- م - د -ر- س - ص - ط ع - ك - ل - م - ه - و). 
؟- حروف معجمة: وهى الحروف التي تشتمل على نقطء مثل: ( ب -ات - 
ث لاج لاخ -ؤ- ز-دش دض -ظ -غ -ف -ق -ن - د ي). 


المدود 


تعريف المد: 

هو إطالة الصَّوْتٍ بِحَرْفٍ من حروف المدء وهى: (الآلف - الواو - والياء). 
أي: الألف الساكنة المفتوح ما قبلهاء والواو الساكنة المضموم ما قبلهاء والياء 
الساكنة المكسور ما قبلها. 

المد بالآلف: 

تأي الألف في حالة إشباع الفتحة» ويُسَمّى مَذَّا بالألف» مثل: قَاتِلَ - حامد - 
سالم- خالد ‏ قائل ‏ راجح - فَاسد - سَنَاء - ضَانِْع - قَالَ - يَاتَ - يُسَالم. 

المد بالواو: 

تأي الواو في حالة إشباع الضمة؛ ويُسَمَّى مدا بالواو» مثل: عصفور ‏ محمود 
- سعود ‏ مولود ‏ يوئس - يقول - يَقود - غَفُور - صَبُور - عَبُور - صَدُوق - 
وَدُود - يُتول. 
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امد بالياء: 

تأتي الياء في حالة إشباع الكسرة؛ ويُسَمّى مدا بالياء» مثل: حميد ‏ منير - يجيد - 
كريم - يَصِيد - قتِيل - كريم - خبيث - شيف - عَظِيم - كَبير. 

تشتمل بعض الكلمات على أكثر من حرف. مثل: الوالي - الساعي ‏ الراعي - 
ياقوت ‏ راجون ‏ رومان ‏ كريمون. 

لايأني حرف المد في أول الكلمة» لأن حرف المد يُسْبَّقَ بحرف» وهذا الحرف 
عندما يُشْبَعُ با حركة يَتَوَلّد عنه مد» مثل: قَال. 

المد هو الألف. وهذه الألف تُسْبَقٌ بحرف له حركة» وهو القاف. كا في 
المثال» فالمد لا يتقدم أول الكلمة؛ لأنه لم يسبق بحركة. 


لامدادوةاداة اسان 


؟؟ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





)١(‏ بين الكلمات التي فيها مد وبين حرف المد. 

خالد ‏ جَدَيد ‏ يَعود ‏ مازن ‏ يوسف - تلميذ - خلود ‏ عظيم ‏ واهب - 
صديق ‏ عارف - فصول - كريم - عمود ‏ والد - تلميذة - جديدة - أسماء - 
َضحُو. 

)١(‏ أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على أحرف المد: 

١-ذهب.‏ ..............-..- إلى المدرسة مبكرًا. 


(*) عن حروف المد فيم| يلى: 

١‏ - الفَْءُ تَلُوةٌ بالتّلاميذ. 

-١‏ أيمن يُسَلَّمُ على أَصْحَابهِ. 

*- شارف يَلْعَبُ مَمّ إخوانه. 

؛ - أييل تَتَحَدَتْ مع صَدِيقَاتهَا. 

ه- طارق يحفظ القرآن. 

() بين الْمَدَّ بالآلِفيه وَالْمَدٌ بالْوَا والْمَدَّ باليَاءِ فيها يلي: 

ناعم - أفكار - صَبُور - كتاب - خالد ‏ جديد ‏ يعود ‏ مازن ‏ يوسف - 
تلميذ ‏ خلود ‏ عظيم ‏ واهب ‏ صديق - عارف - فصول - كريم ‏ عمود ‏ والد - 
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الْحِصَان- مَوْضُوع - بُلوِعْ - الْحُقول - النَاقّة - الشّجَاعَة - شاكر - الشهادة 
- حيوان - نُجَاح - حَقود - بَصِير - صَماء - يقود - مَعَلومَات - الظلام - 
الصّفوف - أدَوَات - الصالح - حَيَوَانَ - بَعُوض - يَصُون - قوتّل - العراق - 
بلدان - عَالِبٍِ - أشجار - الجهاد - مَهَارَات - حَدِيث - خرُوف - النور - 
عينان - صغيرة. ظ 

(5» قارن بين زمن الصوت في كل كلمتين: 

١‏ - الفتحة في (ضَرَّبَّ)) و(ضارب). 

؟- الضمة في (قِيِلَ)» و(قُويلٌ). 

'”- الكسرة في (هلال)» و(عيد). 

؛- الفتحة فى (نَصَحّ)» و(تاصِح). 


لاو اط اطلام ' 


الكافي في قواعد الإملاء 


ديت جر حسوويت 


"5 الكافى في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصل الرابج 
اللام القمريّة واللام الشَمْسِية 


اللام العمريه: 
وذلك إذا جاء بعد (أل) حرف من (أبغ حجك وخف عقيمه). 
ال+زأدب لغ لع داج دك ودخ دف دعق دي -م-ه). 
أل +أ - الا... الأسَد. 
ال+ب ‏ البّ... البَقَوَة. 
ال +ع - الغ... العَرّال. 
ال +ح - الح... الحِصّان. 
ال +ج - الج... الْجَمَل. 
ال +ك ‏ الك... الكَعبَة. 
ال+وءة الّو... الْوَرْدَة. 
ال+خ الخ... الحَرُوف. 
ال +ف ‏ الف... الفيل. 
ال +ع - الع... الْعُضفور. 
ال + ق - الق... القطّة. 
لدي - الي... اليد 
ال+م ‏ الم... المَوز. 
از +ه - اله... الهذهد. 
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اللام الشمسية: 
هي لام 7ل التعريفية» ويكون بعدم شدة» وهي اتكتب ولا تلفظ مثل 
حرف شسه لأ تلفظ للدم يعرش عن نطتها بتشديد الحرف الذي يليا 
والحروف الشمسية مجموعة في أوائل الكلمات التالية: 
(طِبْ م صِلْ رَحَاتَُرْ ضف ذا نِعمْ دغ شوء ظَنّ زر صَرِينًا لْكرَم). 
(ط دث عدص -ر-دت دض - ذ -ن ده - داس -ظ - ز- اش - ل). 
ال+(ت - ث - ه- ذ- ر- ز- س- ش- ص- ض- ط -ظ - ل- ن) 
ال+ت - الت.. 


ليع 
م 


. اله ساح . 
ال+حث د اكث.. . التعبان 
ال+ د ح الد... الدّجَاجَة. 
ال+ ذ ‏ الدّ... الذيْل. 
ال + ر ح الر... الرّمّان. 


اك 


ال + زح الز. .. الزرّافة. 

ال + من - السش... السّاعة. 
ال + ش - الشّ... السَّمْس. 
ال+ص - الفّ... الصُندوق. 
ال + ض - الض.. الصَبْع. 
ال + ط - الط. .. الطائرة. 
ال+ظ - الظلّ... الغا ف. 


ال +ل - اللّ... اللّحم. 


0 
لب 


ال +ن - الكّ... التظارة 
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تدريات 

)١(‏ أدخل ( أل )على هذه الكلمات. وبين اللام الشمسية والقمرية فيما يلي: 

( كلب - أسد - سماء - زهرة - رواد - بطل - صحراء - علاقة - علم - 
صبر - شر - حق - طيور - قطن - حمد - دول - إنسان - شمس - خير - 
مصري - عظيم - نفس - بلد - ثروة - نور - سرور). 

(0) ميز ( أل ) الشمسية من ( أل ) القمرية فيها يلى: 

-١‏ الشّمس مشرقة. 

؟ - الفناء واسع. 

- القلب نابض . 

5- الكتاب جديد. 

ه- الوّجل قادم. 

- التّمر طعام مفيد. 

/ا- الصّياد متأهب. 

8- نقيق الصّفادع مزعج. 

4- الثار ناضجة. 

٠٠‏ الذّلَ مكروه. 

-١‏ العلم نافع. 

5- الغيرة تولد الحقد. 

١‏ - الثور ساطع. 

5 الدّفاع عن الوطن واجب. 

065-المحواء عليل. 


الفصل الرابع. اللام العمرية واللام الشمسية /ا؟ . 





١7‏ - الورد متفتح. 

- الظّلم ظلمات يوم القيامة. 

- الطيور مغردة. 

9- يتفتح الزهر في الرّبيع. 

9 الياسمين رائحته ذكية. 

١‏ اللّيمون حامض حُلوٌ. 

5 المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. 

- يتغدى الأطفال على اللبن الطبيعي. 

5- كثرة اللحوم الدسمة تؤثر على القلب. 

05- ينصح الأطباء بشرب عصير الليمون لما فيه من فواتد. 
7- ينبغي على الإنسان أن يعطي جسمه حقه من النوم في الليل. 
1- أمر القاضي بجلد اللص عشرين جلدة. 

- تتفتح أزهار اللوز في فصل الربيع. 
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حجى «ادتيرويي «تعرليئ 
دس 2 ؟ اروس سى 


/1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصل الخامس 
(الشاء المربوطه والشاء المفموحة والهاى 


كتابه ناء التانيث: 
عي ده 01 ا مه عه 
تَكْمَبُ تاغ التَنِيثْ نَارَ ره مر بوطة رةه ممنوحه. 


تعريف التاء المربوطة: 
هي التاء التي تُنْطَقٌ (مَاءَ) سَاكِتَةَ عند الْوَقَفِ عليها. وثُقرَأ (تا) مع 

الحركات الثلاث: الفتّح» والضَمْ» والكثرء ونُكَْبُ هكذا: (5)) (-3). 
مثل: عَايِسَةُ - شَجَرَةُ - مَكَّةُ - تَخْلَة - دَجَاجَةٌ - تُفَاحَةٌ - شَقَهُ - عُصْفُورَءٌ - 

طَالِبَة - الصّلاةٌ - الْمِرْتْقَالَةَ - قَاةٌ. 

مواضع التاء المربوطهة: 

-١‏ في آخر الاسم المفرد المؤنثء مثل: فَاطِمَة - صَفِيّة - حجْرَّة - مَكَّة. 

- في آخر جمع التكسير الذي لا ينهي مُْرَدهُ بالا المفتوحةء مثل: دُعَاة - حُْمَاة‎ -١ 
- عُرَاة - سعَاة - قضّاة - هُدَاة - غرّاة..» فمفردها: الدَّاعِي - الْحَامِي‎ 
الْعَارِي - السَّاعِي - القَاضي - الهّادِي - العَازِي.‎ 

*- آخر بعض الأعلام المذّكّرَةء مثل: مَعَاوِيَة - عَبَيْدَة - عَمَّيرَة - طَلْحَةَ - مره - 


4- آخر بعضٍ الأساء الأعجمية» مثل: الإسكندرية ‏ الإبراهيمية - سومطرة - 


5 
03 


أفريقية 10 نقرَة ‏ البيزنطية ‏ الرومية اليونانية. 
- بعض الكلمات التي يجوز في الوقف عليها أن تكتب بالتاء المربوطة أو 
الممتوحة مثل: (ثَمََة - نَمَّت)) و(لاة - للات). 
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تعريف التاء المفتوحة (المبسوطة): 
هي التي تُنْطَقٌ تاءًٌ مع الحركات الثلاث: الفتحة» والضمة» والكسرة» عند 
الوقف والوصلء وتبقى على حاها إذا وقفنا عليها بالسكون. وتكتب هكذا: 
(ت)» مثل: طَبيئّات - مُخْلِصَات - قَالّت - مَعْلُومَات - صَامَت. 
مواضع التاء المعتوحة: 
-١‏ إذا جاءت في آخر الفعل سواء أكانت من أصله. مثل: بَاتَ - مَاتَ - قَاتّ. 
أم كانت تاء التأثيث الساكنة» مثل: قَالَّتْ - كَتَبَتْ - جلَسَتْ - أَكَلَتْ. 
أم تاء الفاعل» مثل: (ذَهَبْتُ - ذَمَبْتَ - ذَهَيْتِ)» و(قَلْتُ - قلت - قُلْتِ). 
؟- في آخر جمع المؤنث السالمء مثل: مَسّلَات - معلمات - طاليات - فاطيات. 
*- في آخر الاسم الثلاثي الساكن الوسط وجمعه. مثل: بيت - أبيّات/ قوت 
أقوات/ حوت - أحوات/ صَوْت - أَصُوّات/ مّيت - أَمْوّات. 
4 - في آخر الاسم لمفرد المذكرء مثل: نَكَاتْ - عِصْمَتْ - جَوْدَتْ - رفعَتْ 
رَأَقَتْ - نَشْأّتْ - صَفْوَت. 
- في آخر بعض الحروف. مثل: لَنْتَ - لات - دُّمّت - كَمِّسّ - لَعَلَّتْ. 


1- في آخر الضمير المنفصل للمفرد والمفردة المخاطبين» مثل: أنتّ - أنتٍ. 
التاء المربوطة والهاء المربوطة 


التاء المربوطه: 

طق الا امَريُوطة نَءَ عند الوصل؛ » وتُوضع فَوْقَهَا تُقَطتانء مثل: جَامعة 
اْقَاجِرَة - سُورَةُ التور - حَجْرَةُ الْجُلُوس - سَيَارَء الإسعَاف. . حيث تنطق 
مكلا : جَامعت لقَاهرَة - شُووثُ الثور - ححجدت الجلوس - سَيَارَت 
الإسعاف. 
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سل عقيل 


الهاء المَربُوطة: 
نطق الْهَاءُ الْمَرْبُوطَة مَاءَ عِنْدَ الْوَضْلٍ وَالوَقَيء كو حلي من لط 


ثرو صابن 


مثل : بشم الله الرَْمنِ الرَحِيمٍ - أحي َه تيف - صَدِيقِي خَلقهُ طَيِّنّ - 
أب إِنّهُ كَرِيمٌ. 


ع 


المَرِيضٌ ذَمَبْتٌ إِلَيه - الْكِنَاتُ رسي - د 


ا 


بح 


بي | 


لاروادا دا مالا 
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ير 
00 


)١(‏ امَك المَرَاعَ بالكلَاتٍ الآنية: 
(فاطمة -توضأت -_ عائشة ‏ التقت - الطالبات ). 


(؟) اختر الإجابة الصحيحة نما بين كل قوسين فيهما يلى: 

دَحَلَ (ث -ة) الأمّ المَطْبِحَ» وَنَظَرَات - .ة) في دَهْسَ (تِ - ة) 
وَقَالَاثْ -ة): ما هَذًَا ؟! أَكْوَابٌ الشَّاي مَكْسُورَ (ثّ - )؟! مَنْ كُسَرَمًا؟ 

اسك أن قط (تَ --ة) أَسْيَاء كَسَرَ (ث - ) مَاء هي قِطَّةٌ شَقِدّ ات -.3). 

(0) اختر الصّوّاب إملائيًا فيا يلى: 

( ) صارة صارت.‎ -١ 

؟ - أكر مت - أكرمة. 

-١‏ جنيهات ‏ جنيهاة. 

5 - التضحية ‏ التضحيت. 


اس << سس 
سي ١١١١١١‏ سباي ١١١١‏ سبي 


ه- الحديقة - اللحديقت. ) ( 
(؛) ضع مكان النقط فيا يلي حرف التاء المناسب: 
١‏ - انتِصَارًا...... الْمُسْلمِين كثيرة. 
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- في السعودي..... أماكن مقدسب...... 

6- القناع ا كَدْرٌ لا يفن . 

(5) كيف تقف على الكلمات التالية عند النطق: 

إِنَّهِ - كِمَابُه - السّعَادَة - الْمَرْأَة - بنْت - عنده - معه - حرية - مساواة - 
الشهادة - جيرانه - عنه - صائمة - طالبات - مؤّمنة - قَالَتْ - شَكَرَتُ - فيه - 
كتابة - عفة - منه - الفراشة - الحديقة - به - ال حمة - صَادقات. 

(5) عين التاء المفتوحة والتاء المربوطة والهاء فيها يلي: 

إن من أجل وأروَع فوائد الصَبْرٍوَكُُوِءِ َه يول الأ حلاق السَيةَ إلى حَسََ 
ويكون رائدَمًا إلى ذلكء. فالصييٌ إذا كان صَبْرًا عَن الشَّهُوَةِ كان عفد 
صَبًْاعَنْ ُصُولٍ الدنيافإن يُضْبحُ هد وإن كان صَبَْا َل فَاتٍ لي في الذي 
يَضْبِحُ قَاعَة: وإن كَانَ صَيْرًا على الإجابة لِدَاعِي الْعَصَبٍ في التفس فَإِنَّهُ يُسَمّى يَسَه 
حِلّاء وإنْ كَانَ صَبْرًا على إِجَابَةِ دَاعِي العَجَلَِ وَالتسَرّع نَهبسكى كن زو6 * 

() اقرأ القطعة التالية وأجب عم يلي: 

ين الم هُوَ عَامِرٌ بْنُ عبد الله بْنِ الجراح» المعروفُ بأبي عبيدة بْنِ ن الجراحء 
ولد ونش بمكة عندمَا ظَهَرَ الإسلام وَكانَ أَحَدَ السَابقِينَ ليه وَهْوَ ون العشرة 
البشرينَ بالجنِّ اشترك مَعّ عمرّ بْنِ الخطاب في ببعة أبي بكر يَعْدَ وفاةٍ الرَهُ سول 
يكم وَلَقَدُ لَقَبَدُ الدَسُْولُ يله بأمين الأمة» وَمَاتَ ابن الجراح بالشام وَدْفْنَ 

- أخرج من القطعة ما يلي: 

١‏ - كلمة مها تاء مربوطة. 

؟ - كلمة مها هاء الغائب. 
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عِفََ وإن كان 
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7- كلمة مها مد بالواو. 

5 - كلمة مها مد بالياء. 

ه- كلمة مها مد بالألف. 

1- كلمة بدئت باللام الشمسية. 

1- كلمة بدت باللام القمرية. 

() ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية: (ة - ه): 
١‏ - عند... 

-١‏ ححيًا... 

. ذمّاب..‎ -٠7 

؛ - سَحَاب. . 

6- اثار.. 

5- سَعَاد. .. 

(9) بين التاء المربوطة والتاء المفتوحة فيها يى: 
١‏ - اشتريت كرةً جميلة. 

١‏ - شريت ماءً ياردا. 

ا أت قصيدة مؤثرة. 

5 - في الليل نرى نجومًا لامعة. 

- جلست تحت شجرة وَارفةٍ. 

1 - سلمت على صديق مخلص. 

/1- تغرد الطيور بضوتٍ جميل. 
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4- سرت في طريق طويل موحش. 

4- أعطاني والدي هدية قيمة. 

:)0- 5( ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية:‎ )0١( 

النساء المؤمنا.. هن المربيا.. فالمراً.. العظيم.. تغرس في الجيل روح 
الشجاع...» وترفض العبودي... لغير الل... 


اومان 


وشكس وديم 0 


عنصي بأو وس مرح بورع _ يصديصد 
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النصل الساد س 
التنوين 
التنوين: هو نون سَاكبَةٌ رَائدَ ده تتّصِل بآخر الاسم حَالَةَ النطق وتُمَارِفةُ حالة 
الكتابة؛ َه ينطق ولا يُكْتَبُه ونْشِيدُ إِلَيْ بآنهُعَِارَ عنْ فتحتَيْن أو صَمَتَيْنِ أو 
تين هكذا: ( ' 
: لوه لل سوس 2. : 2 رهس 0 به > 
فالتنوينٌ يظهرٌ في النطقٍ ويَْتَفَي في الكتابة» حيث تَكتَبُ (زَيْدَ - زيد] - رَيدِ) 
منونة كا ترى» ولا كب نوثء فلا َكب (ويذن - ريدن - ل 
تنوين الرفع نوين الرفع عبارة عن م صَمَتْنٍ مُتَجَاوِرَتينَ هكذا :(-) مثل: 
كَاتَتٌ - قَلَمٌ - رَجَلٌ - صَدِيقٌ - بت - حخالد - مُعَلَجُ - مَسْحجك. 
تنوين اجر ر: نتوين السبر عبارة عمجاو هكذا (-»» مثل: 
١‏ نتوين التضْب: تتوين لضب عبارة عن تحب مَجَووََينه كذ (3) 
3 0 3-6 - مَسْحجِدَا - 





مثل: كَاتَنَا - قلا - رَجْلاً - طفلا - صديقًا - يتا 
ا 2 هذى # الى 
طلابًا..» ونلاحظ أن التنوين بالنصّب تَيِبَ زيادة أَلِفي و 


مُتناع ألف تئوين النصب: 
َف ِف تين النصب. ويكتفى بالتنوين فقط في الحالات التالية. 


له ا 
58 ا 


-١‏ اسمٌ مُنَونَ في آخره أَلِفف فوقها همزةٌ مثل: مَلْجَاُ - مَعَرَ أ..» ولا تَكتّب 


2. 


هكذا: مَلْجَاًا - مَنْشَاًا - مقرًاًا. 
-١‏ اسم متو في آخره همزةٌ قبلها ألف. مثا مخا ل: دَاءَ - ذْعَاءً - شِفَاءً. ولا تَكتّب 
هكذا: داءَا اءا - دْعَاءًا - شماءًا. 
- اسم مُنَوّنْ في آخره أَلِفْ ليده مثل: هُدَى - عَضًا - تَوّى... ولا تُكْنّبِ هكذا: 
هدّى ١‏ -عصًاا - تَوَّى .١‏ 


0 
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لي هال اسه و اس هم سمس مس م 
4- اسم مُنَوّن في آخره تاءٌ مربوطة, مثل: شَجَرَةَ - نَخْلَةَ - حَجْرَة... ولا تكتب 
هكذا: سَجَرَّوًا - تَخْلَّهَا - حَجْردًا. 
زيّادة ألف تنوين النصب: 
ْرَادُ ألف تنوين النَضْب ني حالات: 
١‏ - بعد الهمزة المتطرفة» الساكن ما قبلهاء مثل: جَرْءًا - عِبْئًا - شََيْنَا -- بدءًا. 
-١‏ في آخر الاسم الذي همزته على ياء» مثل: هَنِيئًا - مَرِيئًا. 
- في آخر الاسم الذي همزته على ألف مقصورة» مثل: تَاشِنًا - شَاطِئًا. 


يدجم ع نه عه 
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)251 صَحّح الخطأ فيا يل واكتبه صحيحًا بين القوسين: 
١‏ - عجوز - نباتات - أَشْجارَنَ ) 

١ حَدِيقَتِين - شّهْرَنَ - صَدِيقا‎ -١ 

*- عَاْنْ - وَلَّد - صَدَاقَة 0 ) 
؛- قصة - حَكِيمن - طويلتين ) 

ه- منزلاً - بيت - قَلَمُنْ ) 

(؟) أعد كتابة الكلمات التالية منونة تنوين نصب: 

( بيت - رَجل - أقلام - صَدِيق - تَمْلّة - طَرِيقٌ - كَلِمَة ). 

("') نون ما يمكن تنوينه فيما يلي: 

-١‏ كن بارا بوالديك. 

١‏ - رز صديقا. 

- أصبحت تخديحة أما. 

5 - هذا أسد كبير. 

- محمد بار بوالديه. 


رخ 
جى دوي « لج ين 


سكس <مين روميس 
/1 الكافى في قواعد الإملاء والكتابة 
الفصل السابيع 
الحروف التي تحذف 
هناك حروفٌ تَحَدّف عند الكتابة» وهي: الألف - الآلف واللام - التاء - 
النون - الواو - الماء. 


الدرس الأول: حَذْفُ الآلف 
تُحْدَّف الألفُ إذا جَاءَتْ في أَوَلِ الكلمةٍ أو وَسَطِهًا أو آخرمًا 
أولا: حَذَفٌ الألف من وَل الكلمة: 
١‏ - تحذف الألففُ من (ابن) و(ابنة): 
تُحدَّف الألف من (ابن) و(ابنة) بشروط: 
- أن يكون كل من(ابن - ابئة) مغرداء ليس مثنى ولا جمعا. 
! ب- ألا يقع كل من(ابن - ابنة) في أول السطر. 
ج- إذا جَاءَا بين علمين بدون فاصلء وكان الأول غيرَ منونٍء والثاني َب 
مثل: عثمان بن عفان - سّعِيد بن المسيب - جعفر بن أبي طالب - مريم بنت 
عمران - فاطمة بنت محمد. 
-١‏ تحذف الألفٌ من كلمة (اسم): 
في البسملة الكاملة» مثل: بسم الله الرحمن الرحيم. 
*- تحذف الألفُ من آل: 
مرف الألف من (أل) التعريف إذا سبقها حرف جر (ل). مثل : 
(ل+ أل لل) مء مثل: (ل + الْعَسَل - لِلْعَسَلِ). 
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5 - همزة الوصل: 

تَحْدَّفَ همزة الوصل من أول الكلمة إذا سبِقَتْ بهمزة استفهام, مثل : 

(1+ اسْمُكٌ - أَسْمُكَ) أَسْمُْكَ شََارِفٌ أَمْ طَارِقٌ ؟ ظ 

أما إذا دخلت همزة الاستفهام على (أل)» مثل: (أ + الشّاي) جَارَ أَنْ تَحَذِفَ 
همزةً الوصلء فتقول: ( أَلشَّايُ سَاحنٌ آم برد ؟ )» وجَارٌ بَقَاءُ همزة الوصل على أن 
تكتب هي وهمزة الاستفهام أَلِفَ مَدَّه مثل: ( أَلشَايٌ سَاخَرٌ أَمْ باردٌ ؟ ). 
ثانيًا: حَذَفُ الألف من وَسّط الكلمّة: 

- تَخدّف الآلف من وسَطٍ الأسماء التالية: اسم الجلالة (الله) - إِلّهِ - لَكِن‎ - ١ 
- أُولَتَكٌ - يَّسِين - طَه - الدَحمّن.. والأصل: ( اللاه - إلاه - لاكن - أُولائِكَ‎ 
يّاسِين - طَاهًا - الرَّحْمَانَ) والصحيح الأول.‎ 

-١‏ كا تحُدّف الألف من الفعل الماضي الأجوف (وسطه ألف) إذا اتصل به 
ضمير رفع متحرك» ك (تاء الفاعل - نون النسوة - ناء الفاعلين). 

مثل: قَالَ + (تاء الفاعل - نون النسوة - ناء الفاعلين) - قَلْتٌ - قَلْنَ - فَلنًا. 

؟- بعد الهمزة المرسومة على ألف. وتقلب الهمزة مذَاء مثل: 


أاخر آخر 
َأَامَرَ تَأمَوَ 
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ثالنا: حَذَفٌ الألف من آخر الكلمة: 

-١‏ إذا جاء حَرْفٌ جر ثم جَاءَ بَمْدَهُ (ما) الاستفهامية تُخذَفُ الألف من (ما) 
الاستفهامية» مثل: (مِنْ + مَا - مِنْمَّ) ثمّ َف النون من (مِنْ) لما سنعرفه: 
فنقول: مِمّء وهكذا: 
مِنْ +مَاءمِمَ ‏ // إلى +ما الام // عن+ما-عم. 
في + ما > فِيم / / ل+ ما - 4 / / ب + ما د يمَ. 

؟١-‏ إذا جاء حَرْفَ (يا) الندائية» ثمَّ جَاءَ بَعْدَهَا عَلَمّ مَيْدُوءٌ بالهمزة خُذِفَتْ الألف 
من (يا)» مثل: يا + أَحْمَّد > يَأَحمَدٌ // يا إبراهيم-> يإبراهيم. 
أما إذا كانت همزة العلم ممدودة. مثل: آدم - آية...» فلا تحذف الآلف من 

(يا)» وإنها تغبت حيث تقول: يا آدمُ - يَا آية. 

؟- تحذف الألف من (ذا) في: (ذلك - ذلك - ذلكم - ذلكن ): والأصل: 
(ذَالِكَ - ذال - ذَالِكُمْ - ذَالِكنَ )» والصحيح الأول. 

؛- تحذف الألف من (ها) في: ( هذا - هذه - مذي - هُّذان - هَوُلاءِ). 
والأصل: ( مّاذا - مَاذه - مذي - مَاذانَ - مَاؤُّلاءِ)» والصحيح الأول. 
أما إذا دخلت (ها) على اسم إشارة مبدوء بالتاء فلا تحذف ألفهاء مثل: (هاته - 

هاتي - هاتان) وكذلك: (هاهنا). 

ه- تحذف الآلف من هاء التنبيه إذا جاء بعدها ضمير أوله همزة» مثل: هأنا - 
هأنتم. 

عع جه جد به 


مر 3 
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تدريبات 
)١(‏ املا الفراغ بأسماء الإشارة التالية: 


(هذا - هذه - هذان - هذين - هؤلاء). 


)١(‏ املا الفراغ بالأساء الموصولة الآتية. 

( الذي - الذين - اللذان - التي - اللاتي ). 

١‏ - وصل الطللاب تعجحوأ في الامتحان. 
-١‏ الطاليان. ...ازا في المسايقة لمى| جائزة ثمينة. 


- لا تقطف الوردة. ممم ل تفتحت اليوم. 

() اختر الإجابة الصحيحة نما بين كل قوسين. 

.) عمر...... الخطاب حاكمٌ عَذْلٌ ( ابن - بن - بنت‎ -١ 
.) ...عباس حير الأمة وترجمان القرآن. ( بن - ينت - اين‎ 3 
فوائد كثيرة. (في العسل - فلعسل).‎ 0. 3 
تَتَكَوَّن شَقتكَ؟ ( مِنْ مَا - هم - هِمَا).‎ ..............-- -4 
.) زيد غنيّ ...ل بسخيل . (لاكنه - لكنه‎ -4 

5- 00 لله الر حمن الرحيم. (بسم - باسم). 
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الدرس الثانى: حذف أل 
-١‏ تحذف (أل) إذا دَخَلّت على كلمة تبدأ ب (اللام)» وكانت مسبوقة 
ب (اللام)» مثل:( ل + ال + لِسَان - اللسان )» مثل: لِلِسَانِ فَوَائِد. 
ومثل: ( لل + اللحم - للحم )» مثل: للخم الْمَشْوِيٍ طَعْمٌ لَذِيدٌ. 
ومثل: ( ل + اللبن - للبن )» مثل: للبن فَوَائِد كَثِيرَة. 
-١‏ تحذف (أل) إذا دَخَلّت على اسم موصول يبدأ ب (لامَين)» وكانت مسبوقة 
ب (اللام) مَمتوحَة أو مَكْسُورَة مثل:( ل + اللذين > للذين ). 


اختر الجواب الصحيح ما بين كل قوسين: 

١‏ -......... فوائد كثيرة (لللبن - للبن - لاللبن). 
........-١‏ أملاح (في البرتقال - فيلبرتقال). 
-........... تاريخ عريق (لالغة - للغة - لللغة). 


جد جد جد جد به 
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الدرس الثالث: حَذف التاء 


١‏ - تَحَذَفْ النَّاء (تاء التأنيث) عند النسب. مثل: فَاظِمَة فَاطِمِىٌ - مَكَة مَكَىّ. 
؟١-‏ َحَذَّفَ التاء (تاء التأنيث) عند جمع المونَّثِْء مثل: فَاطِمّة قَاطّات - سَيّارَة 
سَيَّارَات - طالبَة طالئّات. 
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الدرس الرابع: حَذَف الواو 


- مَحُدَفْ الْوَارُ تَْفِيمًا من: (دَاوُد - طَاوْس - هَاوُنَ)» والأصل: (دَاوُوهِ‎ -١ 
طاؤؤوس - مَاوُون)» والآول هو الصحيح.‎ 

1- تَحَدَفْ الْوَاوُ من الفعل المضارع المنتهي بواو إذا كان يجزومّاء مثل: ل يَدْعٌ - ل 
د 00 

- تَحْدَفْ الْوَاوُ من فعل الأمر المنتهي بواوء مثل: أَدْعٌ - أزح - أنج. 

- تحذف الواو من كلمة (عمرو) عند النصب إذا كان منونّاء مثل: نَصَح الأب 
عدا 

- تَحَدََفُ الواو من جمع المذكر السالم إذا أضِيف إلى ياء المتكلم. 
مثل: حَصَرَ مُعَلَمُون + ياء المتكلم - مُعَلْمِيٌ. 
نَجَحّ بون + ياء المتكلم - بَنِي. 
حيث جاءت ياء المتكلم بعد (معلمون)» فحذفت النون للإضافة» وقُلِيَتْ 

الواوياءً وَأَدْغمَتٌ بياء المتكلم. وهكذا: (بنون). 

1- تُحُدََفْ الواو من الفعل المعتل الأول عند المضارع والأمر والمصدرء مثل: 
(الماضي) وَعَدَ / / (المضارع) يعِدَ / / (الأمر) عِذَ / / (المصدر) عِدَةَ. 


عد جد جد به 
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5ذ- 0 .رسول من رسل الله. 


؟- يا وَلَِي ............. الله أن يرزقك العلم. 
م ................. الكافر من عذاب الله. 


1- أَكْرَمٌ المعَلَمُ 00 


0 لقره 


8- كَاقَأً الأستاذ لِتَفُوقهم. 


00 


(داوود - داود). 
(أَدْعو - أذْعٌ). 

(يُنح - يُنجو). 
(مَجِدْ - يَوْجِذ). 
(نَنَمُو - تَنم). 
(طاووس - طاوس). 
(عَمُدًا - عَمْوَوَا). 
(البتون - البّنين). 
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الدرس الخامس: حَذف اليّاء 

- تَعدَفُ اليا من الفعل المضارع المتتهي بياء إذا كان مجزوماء مثل: َم يَرْم‎ -١ 
لم جر - لم يَمِشٍ.‎ 

- - تحْذَفُ الياء من فعل الأمر المتتهي بيا مثل: رم - اجْرٍ - امْش. 

*- تَحَذَّفٌَ الياءً من الاشم الْمَنْقَوصٍ إذا كَانَ تكرَة فى حَالتَى الرفع والجرء مثل: 
جاء قاض - سَلَْمْتٌ عل قَاضٍ. 

؛- تُحدَفْ اليا من (رَب - أبي - أمّي) عند النداءء مثل: يا وَبّ - يا 
يا آم. 

ه- دف الياءٌ من المثنى عند النصب والجر إذا أضيف إلى ياء المتكلم, مثل: 
زَرْثْ مُهَندِسَِين + الشركة - مُهَنسَي + ياء المتكلم - زَرْتْ مُهَدِمَيَ. 
سَلَّمْتُ على مُهَنْدِسَين + التَّركَةِ - مُهَنْدِسَي + ياء المتكلم - سَلَّمْت على 

مُهَندسَي. : 
نلاحظ أن ما قبل الياء في المثنى مفتوح. 

5- تُحَدَفُ الياهٌ من جمع المذكر السالم عند النصب والجر إذا أضيف إلى ياء 
المتكلمء مثا مثل: زَرْت مُهنسِين + الشركة - مُهَندِيِي الشركة + ياء المتكلم - 
زُرْت مُهَندِيِيَ 
ومثل: لت عل مين + ارك - مُهَْدِيِي + ياء المتكلم - سَلَّمْتٌ 

على مَهَندِمِهِ 
نلاحظ أنَّ ما قبل الياء في جمع المذكر السالم مكسور. 

-١‏ تحدَفُ اليا من الاسم المنقوص إذا بهم بم دك سالا عند الرفع والنصب 
والحر» مثل: الْمَحَامِي + ون - المحَام + ون - المحامون. 
ومثل: المَحَامِي + ين - المحَام + ين - المحَامين. 


لال سس 


ويس 
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ا و 5 بن 
أكرم المعلم 0 من العم ف. 
4 و 
أكرّمَ المعَلَمُ ...من الملاك. ٠‏ 


0/ 





(القاض - القاضى). 
لام -غابِي).. 
(تجري - خمْرِ). 

(يَقَض - يَقَضِي). 
(دَاعيون - داعون). 
(محامين - محاميون). . 
(التَاحِين - التّاججون). 
(التاجيون - التّاجين). 
(المحامين-الْمْكَامِيين). 
(يمش - يمشثي). 
(اقضي - اقض). 
(يُقَضِي - ينض ). 
(مُهَنِسُون - مُهَندِسُو). 
(حَافظُوا - حَافظو). 
(امْضٍ - امْضي). 
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الدرس السسادس: حَدَفٌ النون 

-١‏ ذف النون من المثنى وجمع المذكر السالم عند الإضافة. 

مثل : (طَبِيَا الأَسْرَةٍ مُسَافِرَانِ)» والأصل: : طْبِيبان. 

ومثل: مسو مضر أنطاك» والأصل: نون 

ومثل قول الله : يتَيّدَآ بي لَهَبِوَ نت 40 [السدة »١‏ والأصل: يدان. 

وقوله: 9 إِنا 5282 لنَاقَةِ فتَكدٌ هُمَ فَأرتقهج نيهم وَأَصْطَيرٌ © ؟ [القمر: 717] 
والأصل: مرسلون. 

-١‏ تحرف النون من حرفي الجر (مِنْ) و(عَنْ) إذا دَحَلَنَا على (مَنْ) أو (مَا). 

مثل : 

(منْ + مَنْ -َمِيَنْ | ل مِمَنْأَحَذَْتَالْعِلَّم؟). 

(عَنْ + مَنْ -َعَمَنئْ ‏ ل عَمَنْ أَحَذْتَ الْعِلّْم؟). 


( من + ما- من لس أَكَلْتٌ ممًا احص نَهُ 
(عَنْ + ما ع عَنَّ أَعْرض عن فَعَلَهُ الظَالِمُون ). 


*- تحرف النون من (إِنَ - كَأَنَّ - لَكِن) إذا اتصلت مما نون الوقاية» مثل: 

إن إني - كَانٌ كَانِي - لَكِني لَكِنْنِي ). 

؛ - حرف انون من (إن) الشرطيّة إذا جاءت بعدها (لا) النافية. 

مثل: ( إِنْ + لا النافية - إِلّا )» مثل: إلا تُذَاكِرُ تَرسب. 

ومثل قول الله عز وجل: 9 إِلَّا تَفَعَلُوهُ تكن فته ف الْأرض وَقَسَادُ كَبِيرٌ © 
[الآنفال: 7/]. 

ه- عدف التُونُ من (أنْ) الناصبة إذا جاء بعدها (لا) النافية. 

مثل: ( أَنْ + لا النافية - آلا )» مثل: يحِبُ أَلَا تَظْلِمَ أَحَدًا. 
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١‏ أخذت العلم ؟ 


05 


(من - مِنْ مَنْ). 
(عَنْ ما - عًا). 

(يا - مِنْ مَا). 

(عَمَنْ - عَنْ مَنْ). 
(صَانِعَا - صانعان). 
(فلاخو - فلاخون). 
(صَاحيوا - صَاحبو). 
(آنْ لا - ألا). 

(يدان - يدا). 

(مِن مَنْ - ممّن). 
(درَاجَنَا - در اجتان). 
(سَورَيَ - سورتين). 
(سُووَنًا - شُورق). 
(مُدَرسِي - مُدَرسِين). 


(حَافِظُوا - حافظو). 


الكافى في قواعد الإملاء والكتابة 


تدريبات مختلفة 
(1) اقَرَأ الكلماتٍ التالية: ثم بين الحرف الذي يُنْطقٌ ولايُكْتَب: 
(هذا - طَهَ - هذان - يس - هؤلاء - ذلك - ذلكم). 
(0) أدخل اللام المكسورة على الكلمات التالية وأعد كتابتها صَحيحة: 
(البيت.- اللبن - لون - اللون - الْعِلّم - اللحُم - الطالب - الله). 
(7) ضع علامة ( ”) أو (26) أمام الكلمة: 
١-هاذا.‏ ( . 
؟ - هذان. ١‏ : . 
8- ذالك. 0 ). 
- هاو لاء. ١‏ . 
ه- هاتان. < ١‏ . 
(5) ضع مكان النقط الإجابة الصحيحة ما بين كل قوسين فيا يلٍ: 
-١‏ ...م ولدان نشيطان. (هذان - هاذان). 
٠ 8‏ زوجتان صالحتان. (هاتان - هتان). 
- ........... نصر الله الصادقين. (هكذا - هاكذا). 
: - أهل الباطل كثيرون .ل جبناء. 0 (لاكنهم - لكنهم). 
6- .... مجاهدون كرام. (هاؤلاء - هؤلاء). 
(5) أدخل همزة الاستفهام على الكلمات التالية في جمل مفيدة: 
( اسم - ابن - الْمَجْر - الْمَدْرَسَة - ابنة ). 
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(6) اختر الجواب الصحيح ما بين كل قوسين في| يلي : 

-١‏ .......وَرِثْتَ اكال ؟ (يمّن - مِنْ مَنْ). 

17- .............. السوق أميئان. ١تَاحِرَان‏ - تاجرًا). 
*- أَغْلََ طَارقٌ الْسَّقَة. (يَايَ - بَابين). 

4- ................. القرآنٍ ذاهبون للحج. (حافظون - حافظو). 
0-6 ......-.. القرآنٍ ذاهبون للحج. (حافظو - حافظوا). 
1- .2202 الأسدقويان. . (مخلبان - مخليا). 

/ا- رار الإمام. ...0.22 العهل. (صَادقي - صَادقين). 


عن هي دري 
كس اد سوسس 
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الحروف التي تزاد 
الدرس الأول: زيادة الألف 


- تُرَاد الألف بعد واو الجماعة المتصلة بالفعل الماضى» مثل: (كَتَبُوا - حَرّجوا‎ -١ 
سَافَرُوا..)» ولا تراد الألف في جمع المذكر السام المضافء مثل: (مجَاهدو‎ 
شُوريا - مُسَاعِدَو القرآن).‎ 

؟- يراد الألف بعد واو الجماعة المتصلة بالفعل الأمرء مثل: أاكْتيُوا - أخدجُوا - 
سَافِدوا. 

-٠‏ تراد الألف بعد واو الجاعة المتصلة بفعل من الأفعال الخمسة عند نصبه أو 
جزمه مثل: لَنْ تَرْسُبُوا - لم يَفشَلُوا. 

؛- َرَادُ الألف ني الاشم الْمَنْضُوبٍ الْمُذَكّرِ الْمُتَوّنِ المنتهي بحرف صحيح. 
مثل: أَحْصَرْتٌ كِنَابًا - أَكْرَمْتٌ ضَيْمًا. 

4- مُرَادْ الآلف في الاسم الْمَنْضُوبِ الْمُذَكْرِ الْمُتَوَّنِ نِ المتتهي +هبمزة متطرفة. 
مثل: وَضُوءًا - تمُلُوءًا - وعَاءً - سُوءًا - مَبْدُوءًا - جُرْءًا - رِذْءًا - بِذْءًا - 
سينا - يَرِينًا - دفنًا. 

5- تزاد الألف في كلمة (مائة)» مثل: مائة (مُفْرَدَةً) - أَرْبّعوائة - سستائة (مركبةً) 
- مائتان - مائتين (مثناةً). 


اماو امبلاسلاة 


الفصل الثامن: التحروف التى تزاد 


1 








وااو اط لضان 


(صَامُو - صاموا). 
م6 وي هت اتير 

(افعَلوا - افعلو). 

(يُتَدَرَيون - يَتَدَرَيُوا ). 


(وضوءً - وَضوءًا). 
(ثلث ماتة - ثلانائة). 
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الدرس الثاني: زيادة الواو 


١‏ - تراد الواو في وسنط الكلمة في: (أُول - أُولَئِكَ - أولاءِ - أولات - أُونُو) في 
الكتابة وليس في النطق. 

"- تَرَادْ الواو في آخر الكلمة في: (عمْرو) حالة الرفع والجرء مثل: (جَاءَ عمو - 
صَلَّمْت على عَمْرِو) للتفريق بينها وبين (عْمَر)» وتَحُدَفٌ الواو من (عمرو) 
عند النصب» مثل: زَرْتَ عَمْرَاِ لأن (عَمْرَا) مصروفه بين]) (عمَّر) ممنوع من 


الصرف. 
تدرييَات 
اختر الجواب الصحيح مما بين كل قوسين فيما يلي: 
١‏ -.....الشباب مُخْتَرمُون (ألائك - أُولَيِكَ) 
١‏ - العلياء ............قَضْل. (أولو - ألى) 
6- تَسْبره الحجاب (ألات - أولات) 
- اكرّمَ المدير الطالبٌ لس ب 20 عَمُّرَّوًا- عمُرًا). 


الفصل الثامن: الحروف التي تزاد 10 








الدرس الثالث: زيادة الهاء 


َاءِ السَّحْتِ: هي هاءٌ سَاكِتةٌ تأت بعد حَرْفٍ مُتَحَرّكِ وَمَُادُ لِلْوَقٍ عليهاء 
وَزيَادعها ما وَاجبَة وما جَائرة 
زيادة هَاء السّكت وجويا : 

١‏ - فعل الأمر من الفعل اللفيف المفروق» مثل: (وَقَى - وق - وَعَى)» نقول 
عند الآمر: (قِ - ف - ع)» ثم نُزِيدٌ هاء السكت: (قَهُ - فِهُ - عِة). 

- فعل الأمر من (رَأُى) نقول عند الأمر: رَهْ عُيُوبَ تَفْسِكٌ. 
زيادة هاء السّحت جوارًا: ظ 

-١‏ في كلمة آخرها ياء المتكلم عند الوقفء مثل: كِتابي كِتَابِيَهُ - حِسَابٍ 
حابي - علي ملية - شلطاني شلطانية - قلوي قلي 

ومثل قول الله: 9 وَأمّا مَنَ أُوقَ كتَْبَهُه بشمالهو- بول يَيتَى لم أوت كتيَة إهة 


وَلَمَ أَدَر ما حِسَابِيَةَ © يَلَمَيَا كنت الْقَاضِيَةَ © © نآأغْى عى مالد هج هَلَكَ عَنَى 
سُلطَدِيَةَ © ؟ [الحاقة: 194-16] 

- مع الضميرين (مُو) و(هي) عند الوقف. مثل: (أَتَدْرِي ما هُوّ - هُوَ:ْ)) 
و(مَا هِيّ - ما هيّةُ)» مثل قول الله تعالى: 9 وَمَآ أدَرَنِكَ ما هِيَهَ © ؟ [القارعة: .]٠١‏ 

'- مع (ما) الاستفهامية المسبوقة بِحَرّفٍِ جَرَّء مثل: (في + ما - فيمَ أو 
فِيمّه؟)» ومثل: (عن + ما - عم أو عَمَّه؟). ومثل: (ل + ما - لِمَأو لِمَة؟) 
فيجوز أن تزاد ال هاء» ويجوز حذفها. 

أَضَعْتَّ وَقِتَكَ لمَهْ ؟ - تَسْأَل عَمَّهُ 

5 - مع الاستغاثة والندبة» مثل: وَاقَلْبَاُ - وَاكَبِدَاهُ - وَاححَمَّدَاه. 


انان 


(م) الكافي في قواعد الإملاء 


الكاقى في قواعد الإملاء والكتابة 


اختر الجواب الصحيح ثما بين كل قوسين فيما يلى: 

-١‏ ...........نفْسَكٌ من المخدرات (قة - اؤق). 
؟- أعا الحبيث......... تَتكلم؟ 000 (ع) -عم). 
م ....... تقْرَئين يا أسيل ؟ ظ (فيم - فِي). 
- .............. تَأكوَ حُْسَامٌ عن الصلاة؟ (ي - لم). 
6- ............ تتأخر عن الدرس يا عَمَرُ. (لِمَ-لِعَ). 
1-لى المريض سيارة الإسعاف. يَرَ - يَرَى). 


جد جد 


الفصل الثامن: الحروف التى تزاد 0 


الدرس الرابع: زيادة الياء 


ترّاد الياء بين التاء المكسورة والهاءء وذلك في الفعل الماضىء مثل: الدرس 
سَهْلٌء إِنّكِ قَهِمتِيه يا مَزيم وكتئتيه. 1 

والأصل: فَهمْتٍ + ه - فَهمْتيه. 
والأصل: كَبَبْتِ + ه - كتتيه. 

تدرييَات 
)١(‏ اختر الحواب الصحيح ما بين كل قوسين فيا يلى: 
١‏ - القرآن أعظم كتاب هل ...ايا مَرِيم؟ (حفظته - حفظتيه). 
؟- القصة حميلة أ 0 بامرية؟ ‏ (كَرَأَمهَا - فَوَأَتِِهًا). 
*- الحقيبة تَقِيلَة أَنْتِ. .............. وحدك يا بنّْي. (ْمَلْتِِهَا - عمَلَتِهَا). 
(0) عين الحروف الزائدة في الجمل التالية: 
١‏ - اعْمَّلُوا حَحيًا 
؟- جاء أُولُوا العلم. 
م عَمْرو بْنُ الععاص دَاهية من دَوَاهِي الْعَرَبِ. 
1 - أَخَلِصُوا أَغَّْالكم تَنَالُوا رضًا الله. 
4- ره نباية الظالمين. 


امار ا و دان 


جر انوي «جرَيََ 
دنس ادن | (روئسيسى 


/1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
الفصل الشاسح 
الدرس الأول: كتابة الهمزة 


الحمزة حرف صحيح يقبل الحركات» يَرْسّم على شكل رأس العين» هكذا: 
()» فإن كيت على ألفٍ شَمّيّتْ (الألف اليابسة)» مثل: أَََدَّ - أَمَوَ - سَأَلَ - 
يد - قرأ 
أما الألف اللينة فهي التي لا تقبل الحركاتء مثل: قَالَ - ضَامَّ - يَاءَ - 
صَادَ - مَشََّى - جَرَى - سَعَى - دَعَا - غَرَّا - رَجا. 
متى تَكْتَبُ ا همزة فوقّ الألف؟ 
١‏ - إذا كانت الهمزةٌ مَفْتَوحَةَ فَإنََّا تَرْسَمُ فوقٌ الألف. مثل: (أَكرَم - أَشْرَف - 
لعن أي ند تل اد - أشقد -لفصح - أجاف شان 


1 0 0 
_- إدا كانت الحمزة مَضْمُو ضه مه َه فنا ” َرسَم فوق الآلف» | مثل: مام - إسامة - 


أخحت -أْمَ - أزز أ - أَمِرَ - أَكْرِمَ - أخْرَى - أَنْشُودة - أَمَم). 
تدريب 


«0 - 


أ- متى تكتّبُ الهمزة فوقّ الألف؟ 


777 


الفصل التاسع 1 


الدرس الثانى 
متى تكتب الهمزة تحت الألف؟ 
إذا كانت الهمزة مَكْسُورَةً فَإِنََا َرْسَعٌ تحت الألف. مثل: (إِبْرَِ - إعلام - 
غلاق - إِنْقَان - إخلاص - إِسْرَاف - إِسُلام - إِنْذَار - إِخْسَان). 


١ 
أماكن الهمزة:‎ 

َرْسَمِ ا همزة في أول الكلمة» وفي وسطها وفي آخرهاء وإليك التفصيل: 
الهمزة في أول الكلمة: 

نَرسَم الهمزة ف أول الكلمة ألعاء وما توعان: مزة الوص ل(ألف الوصل)» 
وهمزة القطع. 

وَتَكْتَبُ أَلِف الْوَضل حََاليةٌ منَ الهمزة هكذا: (! ) فى حالة الوصل والوقف». 
مثل : انْتَقَل - وَانْتَقَلَ . 

وتَكْتَبُ مَمْرَةُ الْمَطْع هَوْقَهَا ممْرَةٌ آوْ مهاه هكذا: (! - إ) فى حالة الوصل 
والوقفء مثل: تل - أَحْمَدَ - إساعيل. 

تدريبات 

)١(‏ متى تكْتّبُ ال همزة تحت الألف؟ 

(0) ضع الهمزة فى مكانها (فوق الألف أو تحته) فى الكلمات التالية. 

اسراف - اخلاص - اكل - اسامة - اتقن - انت - امر - اخلاص - ايام - 


اعلن - احسان - اشرق - املاء - انسان - الى - اذا - اشرف - اجابة - ايهان - 
اطفال - احمد - ايمن - ابناء - انصار - اصدقاء - انيسة - اخخت - ابرة. 
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الدرس الثالث: همزة الوصل 

همزة الوصل: هى عَنرَة راد تََى في أو لَه وى في الكتابقه لكنها 
َظْهَرُ في النَطت إذا وقحَثْ في أَوَلٍ الكلمة. أمّا إذا شْبِقَتٌ شُبقت بكلام آخرٌ فلا تظهرٌ في 
النطقٍ وَيُؤْتَى بهَا: مَْبُوحة أَوْ مَضْحُومَةٌ أذ مَكْشُووَة؛ لِتَخَلّصَ من الْبَذْءِ بكَرْفٍ 
سَاكِنِ. 

َييَانَ ذلك أَنَّهُ لا يَقُولُ في الآمْر : (كُْبْ)» بل يقول: (أَكْنّبْ). 

لا يَقَولُ في الأَمْر: (دَمَْ) بل يقول: (ادَمَسْ). 

لايَقَولٌ في الآمْر: (سَجُدْ)» بل يقول: (أَسْجُدُ). 

لا تقول في الأمْر: (فْتَخْ)» بل يقول: (افتَح). 
طريقة كتابة همزة الوصل: ‏ - 

ُكْتَتُ همزةٌ الْوَصْل عارية من الهمزة هكذا: )١(‏ فى حالة الوصل والوقف. أما 
من حيث انط فَعَلَ التفصيل التالى: 

-١‏ إِذَا جَاءَثْ فى أَوَّلٍ الكَلمةِ تُنْطَنٌ مَفْبُوحَةّ مثل: أَخقّ... أو مَضْمُومَة 
مثل: أذخل.. أَوْ مَكْسُورَة مثل: إذْهَبْ..» إلخ. 

1 - وَإِذا جَاءَتَ فى وَسَطٍ الكَلام قلا تنطَى» مثل: قَلْت للطالِب 
وَاسْتَيْقِظَ مُبَكْرَا وَاقْرَأ وَارْكَعْ وَاسْجُدْ. 

وتتميز بثلاثة أحكام: 

-١‏ أنها تسقط في النطق عند وصل الكلمة ب| قبلها. 

- أنها تظهر في الكتابة في صورة ألف بدون همزة. 

- أنها تُضْبَطُ حين البدء بها بحركة معينة. 


أن 


6 إن 
0_0 َ 


ير 


المصل التاسع 
مواضع همزة الوصل: 

-١‏ أول الماضي الخماسي والسداسي وأمرهما ومصدرهما 

مَاضِي الْخُواسى» مثل: إلتصَرَ - تم قيرب -إشْترَى الب إلخ. 
شر - اتبع..» إلخر. 


وأمره مثل: اِنْتصِرْ - اخْتَرمْ ‏ اقيرب _إِشْتَرِ -اتَبِعْ... إلخ 
ومصدره. مثل : نيضار - ارام - قراب - شرا - باع .. إلخ 
بع جَنَارَة مسْلِم إِتَانا 





ُول اللَّهِ يه قَالَ: («مّن | 
َه يَْجعُ ين الجر ب بقِيرَاطَبْنِ 
20 
بقرَاط» . 


مه 


أَرِبَعَة 


عَنْ أبي هُرَيْرهَ خيفك أن 

وَاحْتِسَبَا وكاَ مع حَتَّى يُصَل ليها وفرع من فيا 

كُلْ قبرَاطٍ مِدْلٌ أَحْد وَمَنْ صَلَّ عَلَيْهَا ” َم َجَعَ كَل أن ثذَنَ إنَهيَْجعُ ب 

َنْ معطي قَلث: : نا نْهَى أن نُحِدَ عل مَيّتِ قَوقَ ثلاث إلا عَلَ روج 

أَشْهْرِ وَءَ عَْرًا وَلَا نكْتَحِلَ وَلَا أ نطَيّب وَلَا تلبس تَوْبَا مَضْبُوعًا إلا نَوْبَ عَصْب وَقَدْ 

حص نا عدار الت إخدانا من يه في ةن في أطقار 
لخ. 


وَكُنانُنْهَى عَنْ اتَبَاعَ الَجَتَائد '"ا 
مَاضِي السداسىء مثل : اسْتَغْفْرَ - 2 اسْتَرْجَعْ - ِسْتَمَدٌ - إسْتَقام. 
: جاه سم إِسْتَقَمْ... إلخ. 


(١)رواه‏ البخاري 
(؟)روآه البخاري. 
(7) رواه البخاري 
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أ 


ركع 2 ع 2 2 
قَُ القت تيد كل كر عل اح تلك لم نل كن عا و مم 
أغرٌ وا بي يِلْكَ السَّاعَة فَلَ) رَأَى مَا يَصْتَعُونَ أَطَا حَوْلَ أعظيهًا بَيْدَرَا ثلاث 
ل الع 2 لك اس شماه 2ه 2 0 م ال ساسم 00 م لات َي 
مَرَّاتِ ثُمَّ جلس علي لَه اذع لي أَسْحَبَكَ َرَل كيز 2 حَنَّى أدَى اللَّهُ 
3 لدي أَمَائتَهُ وَأَنَ رضي أن يُوَّدّيَ الله أَمَانَهَ وَالِدِي وَلَا أزجع إِلَ أَحَوَاتٍ 
0 7 ل ص 2 6ه نمو اس اترمس َ ل سم الى 3 
بتَمْرَة قَسَلَمَ اللَّهُ الْبَيَادِرَ كُلّهَا وَحَنَّى إن أَنْظ إل الْيَيْدَر الى كَانَ عَلَيْهِ النَثُ 
علا 1م" مه هيم ةس 2 ١ا١)‏ 0 َ 1 ١‏ 01 
عاو نا ل تنقص كرَةَ واحدة 

؟- أمر الثلاذ 


مثل: أَكْدْبُ - الس - اركغ ‏ اسْجدْ _إذْهَب_أَنْضْر_أَشْكْرُ... إلخ. 

وهى أفعال أمر للأفعال الثلاثية التالية: كَتَبَ ‏ جَلْسَ ‏ رَكَعَ ‏ سَجَدَ ‏ ذَهَبَ- 
صر شكر... إلخ. 

عَنْ أبي هُرَيْرَةَ قَالَ: جَاءَ رَجُلُ إِلَ رَسُولٍ اللَّه َيه فَعَالَ: مَلَحْتُ» فَمَالَ: 
«وَمَا ذَاكَ؟» قَالَ: وَفَعْتَ َمِل في رَمَضَانَ قَالٌ: : «تجد كسد قَالّ: لاء قَالّ: : «فهّل 
َستطِيعٌ أن تَصُومَ شَهْرَيْنِ ماعن بْن؟» قَالَ: لاء قَالَ: «تستطِيعُ أن نِم سنن 
مسكيئًا؟» قَالَ: لاء قَالَ: فَجَاءَ رَجُنٌّ من الْأَْصَارٍ عَرَقٍ وَالعَرَق الحكتل فيه تمر 
فَقَالَ: «اذْمَبْ ببَذَا قَتَصَدَقٌ به»» قَالَ: عل أحْوَجَ نايا سُولَ اللّه؟! وَالَْذِي بَعتَكَ 


بِالْحَقٌّ مَابَئْنَ ليها َهْلُ بَيْتِ أَحْوَح مِنَّ: َالَ: «اذْمَنْ فَأَطْعِنهُ أَمْلَكَ» 2". 


بير 
بير 


عن آي نت ل قَالَرَ شولُ الله كته :«انضز أحَاكَ اب مَظلُومَا 
فَقَالٌ رَجُلُّ: يَا رَسُولَ الله أ مآ كَانَّ مَظْلُومًا أَقَرَأَيْتَ إذَا كَانَ ظَانًا كنف 


عو .0 م ١‏ 
أَنْضْءْ ةُ؟ قَالَ از قت عه َه مِنَ الظلّم َإِنَّ ذَلِكَ تَضْدْ 7©. 


0)رواه البخاري. 
() رواه البخاري 
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؟- همزة (أل) التعريفية : 
نحو : الصبر_الحق_ الله الكتاب ‏ الجنة ‏ النار ‏ القدس...إلخ. 


ه ع 06 اس رن 16 ل دري ,2 م لاس مر علي به ا 0# 
عَنْ أَنّس بْنِ مَالِكِ ختتعك قالَ: مَرّ النبي عَيكه بِامْرَأةٍ تَبِكِي عِندَ قَبْرِ فقال: 


«اتقِي الله وَاصيري». قَالَتَ: إِلَيِكَ عني فَإِنَّكَ 1 تُصَبْ بِمُصِيبَتِي و1 تَعْرفةُ فَقِيل 
هَا: إِنْهُ النبيّ عيكه. فَأنَت بَابَ النبيّ عَيه فَلَمْ تَحِدَ عِنْدَهُ بَوَابينَ فَقَالَتَ: 1 
َه 70 ته سَُ 060 عر سام م َ / 
أغرفكَ» فَقَالٌّ: «إنّا الصَّبْ عِنْدَ الصَّدْمَةٍ الأول 27. 

4- بعض الأسماء المسموعة عن العرب: 

مثل: ابن - ابئة - إمْرُوْ - مْرَأة ‏ إثنان ‏ إثتتان ‏ ايم الله - يمن الله - إسم - 
است (تحل العورة). 
حركات همزة الوصل: 
التفصيل التالى : 

-١‏ فتح همزة الوصل: 

تفتح همزة الوصل ف (1ل) التعريمية» مثل: الدين ‏ النصيحة. 

عن أي هُرَْرَة حنست عَن الب ته كَال: ملا تنخ الْبكرٌ حنَّى مُستَأدنَ ولا 
الي حَتى تَسْتَأمَنَ») فقيل : ىا رَسُوَلَ الله كف إذم؟ قَالّ: «إذا سَكتت) فل وَقَالَ 
ره ير 2 . 0 7 دي م كت هي ه 2 ربوا 9 هم في هو 
بَعض الناسس: إن لم تستاذن البكر وَل تزوج فاحتال رَجِل فأقام شاهدي زور أنه 
مسه سس > رس| كوس ين 025ص الست سس سرت مع هو 255 ىن 2 سا سوس 2 دي لع 
تَرَوَجَهَا بِرِضَامًا فأثبّت القاضي نِكَاحَهَا وَالروَج يَعْلمْ أن السَهَادَة يَاطِلة قلا يم 


سير يرن 


ع 24س الى - فود سر 
ان يَطاها وهو زويج صَحِيح. 


0 رواه البخارى. 


7 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





؟- ضم همرة الوصل: 

تضم ممزة الوصل فى حالتين: 

أ- أمر الثلاثى المضموم العين فى المضارع: 

مثل: أكْتْب ‏ أَنْظْرْ ‏ أَنْضْرْ..» فهذه أفعال أمر. 

ماضيها ثلاثى» هى: كنب نَظرٌ نَصَرّ..» إلخ. 

ومضارعها مضموم العين هكذا: يكُنٍْ ‏ يَنْظرٌيَنْضرُ..» إلح. 


عَنْ رَيْدِ بْن وَهْبٍ قَالَ عَيْدُ اللَّهِ: حَدَتَنَا و رَشُولٌ الله ته وَهُوَ الصّادق 


استضذوق قل : إن حم نمع َه في بطي أت أربي ذا م نه يَكُونُ عَلَعَه 
مل ذَلِكَ نميو مُضْعَة ل َلك نم يسععث تال َك ير بع يات يقال 
لهُ: اكْبْ عَمَلَهُ وَرِرْقهُ وَجلهُ وَسَقِيّ سيد ثم يُنْقَخُ فيه الروح فَِنَ الرَجُلَ مِنْكَمْ 
ينل حنى يعون يوي الج إلا رام تبنيق عله كل يفل يعمل أف 
الا وَيَحْمَلُ حَنَّى ما يَكُونٌ بَُ وَبَئنَ النَارِ إلا وِرَاعٌ قَيَسيقٌ عَلَيْهِ الْكِتَابُ فَيَعْمَلُ 
عمل أل الْجَت '"'. 
عَنْ أبي حَازِمِ عَنْ سَهْلٍ بْنِ سَعْدِ قَالَ: جَاءَ رَسُولُ الله مي بَيْتَ بت فَاظِمَةَ فَلَمْ 
يد عَِيا في ايت ققَالَ: «َيْنَ ابت عَمّكِ؟» قَالَتَ: كَانَ بيني وَيَيْنهُفَيْءٌ فعَاضَبَتِي 
فَخْرَّجَ فَلَمْ يقل عِنْدِي َقَالَ وَصُولُ الله كته لِإْنسَانٍ: انظ ين هَوَ؟) فَجَاءَ 


صر م 


قَقَالٌ: . يَا رَسُولَ اللَّهِ هُوَ في الْمَسْجِدٍ 0 فَجَاءَ رَسُوَلُ الله - وصو 


مُضطَجِمٌ قَذْ سَقَط داو عَنْ شِم وَأَصَاَهُ تر نٌ فَجَعَلَ رَسُولُ اللّه كه 
يَمْسَحَهُ عَنْهُ وَيَقَوَلُ :«قَمْ أبَا ثرَابٍ قَمْ أبا راب ”7 


لس -- 7 خاسى الى "0 للمجهول: 


000 


(١)رواه‏ البخاري. 
0 رواه البيخاري. 
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#رسسر 


عَنْ عَائِسَةَ لها قَالَتْ: دَحَلَتِ اذ َه مَعَهًا انا مال فلم تَذ ني عَيْد 


غَيْرَ عَرَةٍ فَأَعْطَيْتَهًا | إِياهَا فَقَسَمَنهَا , 9 ين أبنشيهًا و تَأكل مِنْهَاء ثُمَّ قَامَتْ فَحَرََجَتٌ 


4 


يه 


فَدَحَلَ النيُ رك َه ع1نا تأر :1 فَقَالَ : «من انتيّ مِنْ هَذِهِ الْبَنَاتِ بِشَيْءِ كُنَّ لَهُ سا 
مِنَ الثار» ”"2. 
- كسر همرة الوصل: 


َكْسَرُ همزة الوصل فيم| عدا ما تقدم من مواضع المتح والضمء مثل : إذْمَتُ - 
الس -اقَوَأ إسْيِخْدَام ‏ اتَبِعْ ‏ إستَقمْ - إشبط. »إلخ. 
عَنِ ابن عَبَّاسٍ لل أنّهُ سه لني قت يفول لا يلود َجُلٌ بامرأة و 


ير مار ى 


تسَافْوَنٌ امرَأةٌ إلا وَمَعَهَا ره 6 قَقَامَ رَجُلٌ فَقَالَ: يا سول الله اكتينت كتتبت فى 7 


سر 


لفن 1 


َس 


كَدَا وَكَذَا وَحَرَجَتٍ افرَق حَاجَةَ جة 


ه ع 6س 7 تلكلهع؛ 2 0 
عَنْ أَنّس بْنِ مَالِكِ ختفعك قَالَ: مر ابي يه بِامْرَأَةٍ عِنْدَ قَبْرِ وَهِيّ تَبِحِي 
1 ف 


0 


قم 
قال مدعب جما امرَأتَكَ» ” 1 


فَقَالَ: «اتقى الله وَاضيرى» 


ناماو وان 


(١1)رواه‏ البخاري. 
(1) رواه البخاري. 
092 روآه البخاري. 
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ضع علامة ( 7) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( < ) أما العبارة الخطأ: 
-١‏ (استغفار) الحمزة هنا *مزة وصل. ) . 
١‏ - (اذهب) الحهمزة هنا همزة قطع. ) ( 
"- (أصوة) الهمزة هنا همزة قطع. ) ). 
5 - (انطلق) ال همزة هنا ممزة قطع. ) . 
- (آمن) ال همزة هنا *مزة وصل . ) ( 


لواو كان 


الفصل التاسع 0 


الدرس الرابيع: همزه العطع 


ع ليه سر لور أ 


همزة القطع: هى مُمْرَ تَظْهَرُ في النطق َالكَِابت سَوَاءَ جَاءَتْ في أوَّلِ اكلام 
َو في وَسَطِه مثل: أخلّصٌ إِسَْاعِيل فَأَكْرَمَهُ الله. 
طريقة كتابهة همزة القطع: 

تَكْتَبُ مَمْرَةٌ الْقَطع فَوْقَهَا هَمرَهٌ أو تَحْتَهَا هكذا: (أ - إ) فى حالة الوصل 
والوقف. 

أما من حيث النطق فَتُنْطَقٌ دَاعَاء صَوَاةٌ جَاءَتْ فى أَوَّلٍ الْكَلمةٍء مثل: أَعْطَّى..: 
َسَوَاء جَاءَتْ فى وَسَطِ اكلام مثل : وَأَعْطّى..» إلخ. 

فهمزة القطع : تثبت في جميع الأحوال ابتداء أو وصلاء وتظهر في | لكتابة في 

صورة ألف تمتها أو فوقها حمزة. 
مواضع همزة القطع: 

-١‏ ماضي الرباعي وأمره ومصدره: 

مَاضِي الرَبَاعِيّ مثل: أرَجمَ -أَكْرَءَ ظ 

وأمرهء مثل: أَرْجِعْ - أَكْرِم أَغْطٍ ‏ أَعْرِبْ ‏ أَنْصِْ..» إلخ. 

1 


أَعْطَى أ 


ومصدره مثل : إِرْجَاعَ ‏ إكرَام إعطاء ‏ -إعراب ب إنصَاف إلخ 
عَنْ مَالِكِ بْنِ مِغوَلٍ حَدَثَنَا عبْدُ الل بن يري عَنْ أبيه أن رَسُولَ الله ست 


سَمِعَ رَجُلّا يَقول: الهم إن أشآلك أن أَشْهَدُ آنَكَ أل أنت الله لا له إلا أن 
أحَدُ الصَمَدُ الذي ليد ليود يكن ل لَهُ كفوًا أحذ 
بالاسم الذِي ! اذا َكل ب به 4 أغطى وَإِذَا دعي + به أَجَابَ» 00 


0 رواه اليخاري. 


/, الكافي فى قواعد الإملاء والكتابة 





نساءع 


بي مَالِكِ إِنَ عُمَرَ ْنَ الْخَطَابٍ خفنت قَسَمَ مُرُوطًا بين 
العدية تي نه مزط عي قل ل تنض عن علكة. أي 


1 1 


كت 


م - 
11 2 


الْمُؤْمِنينَ أعط هَذَا بِنْتَ رَسُولٍ الله يه التي عِنَْدَكَ - يُريدُونَ أمّ كوم با 


15١ 
1١ 
د‎ 


الم ان ف 3 00 
عل - فَقَالَ عُمَرُ: أ يط أحق بف َم لبط مِنْ سَاءِ الصا ينباي وول 
الل شه كَالَ حم : فَإَِنا كَائَتْ © ذه آ : ا الْقَرَبَ يَوْمَ أَحد 20. 
؟- أول الحروق: 
مثل: إِنَ أن أيا أَوْ آم _إِنْ أن إلى ألا.. إلخ. 
سا ان 7 5 0 اه 7 2 3 : ير 1 س عزات 2 0 
عَنْ سَعِيدِ بْنِ الْمُسَيِّبٍ عَنْ أمّ شَّرِيكِ كه : أن رَسُولَ الله عه أَمَرَ بقل 
الورع ل كان بح على ام 0 0 
لله حرا ره جد إل اد وا َكُ الدَييَا وَ مَا فييَاء إلا لتّهِية لما يرَى مرث 


2 اام ( 


قَضْلٍ الشَهَادة فَإِنَهُ يَسرٌ َمأٌْ ن يَرَجِع إلى ل لتنا تلفت 42 أخرئ 5 
ويستثنى من الحروف همزة (أل) التى للتعريف فإنها همزة وصل لا قطعء 
حيث تنمق فى ابتاداء 010 ولس لي 
عَنْ أبي هُرَيْرةَ لاحك أن وَسُو ل الله + قال : «الشّهَدَاءٌ عمْسَةٌ: الْمَطْعْونُ 
وَالْمَيْطونُ وَالْعَرِقُ؛ وَضَاحَتٌ الْهَدْم ّيدي سيل اللا 3 
؟- أول الأسماء كلها: 
| مثل: أَشرَ َف أحمد ‏ إِحَسَان - آمل - أَكْرّم - أيمن - إمام ‏ ألفت.. ؛ مأ عدا 
عشرة أساء. همزتها همزة وصلء وهى: ابن انه مرق امْوَأة - اثنان ‏ اثنتان - 
ام الها لله اشم _اشت لحل العور6»: 
()رواه البخاري ومسلم. 


(0 رواه البخاري ومسلم. 
(©) رواه البخاري 


(4) رواه مسلم 


أ 


العصل التاسسح ظ 0 


ف 


في 0 


4- أول الفعل المضارع ثلاثيا أ 
6 ا كسم ع رانم 5225.و سا ع كو 65> و 
مثل : اقول اكتب_ أسَافِر ‏ استغفر ‏ الجاهد ‏ انتصر ‏ ارم -..ءإلخ. 
مه عو ل اه امى ‏ مم4 4م رو" اس عررن * 7 
عَنْ عَبْدِ الله بْن عَمْرو قال: قال رَجل للنبي ك: أجاهد؟ قَالَ: «لكَ 
يوان ؟» قَالّ: نَعَمْ قَالّ: «قفيه) تَحَاهل” 2. 


سام 2 و 
١‏ 


سس 8سا ااال لة اي م 010 3 1 صا لد ظ م لغيه ه ارك 
بي بده وشعك ل: قا رَسَول | ه عيكته : «استأذنت رَى 


و رباعيا أو خماسيا أو سداسيا: 


١ 


يو 31 م ير عر سير 
عب 5و رءعي ه 72 م مع تقو عه عو ل كاه سا عيض سس 
لامى فلم يَادن لى واستادنته أن ازورَ قيرَها فاذن 0 
من أنّس بن مَالِكِ ختنست يَقُولُ: جاء تلام وَمْط إل يوت أَروَاج الدع يك 
عن أنس بن مَالِدِ تشعك يقول: جاء ةر 7 يواب ارو .م بي علا 
سج 5 7 02 الم كا صَلْالهِ اس ع2 ع 2 وه 224 3 1 شاكه سا دكي و الر - 
يسالون عن عبادة النبي عخعة أخيروا: م لوها فقالوا: وآاين نحن من 
كع تلاش ى >5 خ.ر كمع ص ج252 460 الر(م1ةر 44 تر ععوم 26 كب ساس رك 
النبيّ رك ؟ قد عفر له مَا تَقَدمَّ من ذنبهِ وَمَا تَخَرٌء قال أحَدهم: أمّا أنا فإني أَصَلي 
2 000 ا ا عه 2 م م و ًَ ىم وين عم 2مس ىم م 
الليل أبَداء وَقال آخر: أنَا أصوة الد وَوَلا أفطرٌء وَقال آخر: أنَا أعتّل النسَاءَ فلا 
عدم وا ع ع2 07 3 2 ضَزْا لنه © ه اماه عو 2 يفم ره عه * 
| أمَذاء فجاء رس يكن الهم فقال: «أنتج الذي قلت ا 
روج ( ءَ رَسول الله عدكة إليهم ل «انتم لين كذا وكل ام 
نه ب جه سر ابر 32 سر عر 0 رات رت و مسر سه ويك ع 
: : أ 


)1١(‏ رواه مسلم 
(0) رواه البخاري. 
(9) روأآه البخاري. 


ْ/ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ك 


6 


يبات 


استخرج من الشواهد التالية ممزات الوصل والقطع موضحًا السبب: 

-١‏ قول النبى مَيتّه: «رَحِمَ اللَّهُ عَبْدَا سَمْحًا ذا يَاعَ سَمْحًا إِذَا اشْتَرَى: 
سَمحًا ِذَا 0 

ِ ' قول النبى ميت يه : «وَإِذا اسْتَعَنْتَ فَاسْتَحِنٌ مِنْ باللّ‎ -١ 


)4( 2 


- وقوله :واو اللَّهَ حَيعًا كُنْنَ 
؛ - قول النبى ميته : « انْضْرْ أَحَاكَ ظَالاً أو مَظْلُومَ ©2. 
ه- قول الله: 8 أذْهَبَ أنت وَأَحُوكٌ بِكَايَهِ جى ولا ييا بى وى © ) لط "4 
5 - قوله ميم : «اقوّغ وا لشن قله هيأ يَْء العامة شَفيعاً لأضحَابي" 
/ا- - وقوله عكه «طوبَى ين وُجدَ فى صَحِيفَيه اسَغْفَار كر 00 
م - وقوله تت «اتَقوا دَعوَة المظلوم: ًا تحْمَلٌ عل ألعهام؛ يَقول الله 
)2 
وَعِرّتَى وَجَلالى لأنَصْرَنَكَ وَلَوْ بَعْدَ جينٍ» ١‏ 
واب اه 
- قول النبى ع2 ميؤْتَى بالرّجُلٍ مِنْ أهْلٍ الجن ؛ فقول الله لَه :يا ابْنَ َم 
كيف وَجَدْتَ مَنْرِلْكَ؟ َيَقَولٌ: أئ رَبّ خَيْرَ مَْزِلِ؛ يول :سل وَكََد َيقَول: وَمَا 
(1) طنب قضاءً حمّه بسهولةٍ وعدم إلحاف. 
(0) رواه البخاري ومسلم. 
(") رواه البخاري ومسلم. 
6 رواه مسلم عن أبى أمامة الباهلٍ رضى الله عنه. 
(5) رواه ابن ماجة بإسناد صحيح. والبيهقى عن عبد الله بن بسر رضى الله عنه. 
(5) رواه الطبراني عن خزيمة بن ثابت رضى الله عنه. 
(0) روآه البخاري ومسلم. 
(4) رواه البخاري ومسلم عن أبى هريرة رضى الله عنه. 


الفصل التاسع / 


سر 3 
أن , 71 بن 0 م 3 


أُسْأَلكَ وَأَعَنََّ ؟ أَسْألْكَ 

فَضْل الشهادة» ” 00 
-٠‏ قول الله: ( وَإِدَا مق علهِرَ يانه تسر قال أذ > لا يَرَجُونَ لِقَآءَنا 
شح عير هذا وبَدلة 3 نا يكور إى أن أبَد. من يلقي تفي إن أتَِعٌ إل 


بن اليل صل وبق قث فى وها 1 جما نر 


ابل قصلت وأقطت وها وإ أبى تحت فى وجوه 160 
- عن ابن عباس فته عن النبى يكم قال : «مَنْ مَشَّى فى حَاجَةٍ أخيه كَانَّ 


اا ا 00 


زا من افيكاف عير صننء كاتف توما و اف عل اله يوي 


سير © سير عم رو 


المَار تلام حَتَادِقٌ 1 خندق انعد مم , بان ألنافقين 


1 


١9‏ رواء أب داود وهذا له وانسائي داب ماجة واين تخزيمة ايد نحا والحاكم وقال: 


,2 رواه الطيراني في الاوسط والحاكمء وقال: صحيح الإسناد. 





م الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





الدرس الخامس 
الهَمْرَة المتوسّطة 

إن كانت الهمزة في وسط الكلمة. 
فتارةٌ ” تَْتَبُ أَلِفَاء مثل. : سَأَلَ. 
نَكْتَبُ وَاوَّاء مثل: مُوَّلّف. - 
تار كتج ياك ملل : سكل . 

وَتَارََتَكْتَبٌ مُفْرَدَةَ على السطرء مثل: رُءُوس 

تتوَسّط الهمزة لكلمةً تشع ًا حين تفع بين حرفين من بنية الكلمة. 
ثل: سأل - تأس يأر ظ 

وَتَتَوسّط الطمزةٌ ؛ الكلمةً شِبْه تَوَسْطٍ حين تكون متطرفة أصلاء ثم تلحقها 
علامات التأنيث أو المع أو الائر أو ألف التوين تصباء مث نَشْأَةَ - فِكَةَ - 
جزءان - قرَّاءون - جَزءًا - يقَرَؤٌّه. 

فا همزة في مثل (رَأس) إذا حَمَفَتْ سُهلَتْ إلى الألف» فتقول: (رّاس). 

وا همزة في مثل (لُوْلُو) إذا حَمَّقَتْ شُهلَتْ إلى الواو فتقول: (لُولُو). 

وال همزة في مثل (بثْر) إذا حَمَفَتْ سُهلَتْ إلى الياء» فتقول: (بير). 


لماو او ةميان 





لاوما مان 


ذد م 5 02 ىن 85_0٠‏ ال 


ليده 


وه ٠3‏ رذ ١) ٠‏ جذاج+ 5 007 ند 


الاللن 


اك: 


ب الكلماب 


تِ التالية بعد 


تجميع 


الحروف: 


الفصل التاسع 


آم 


4/ الكافى فى قواعد الإملاء والكتابه 
الدرس السادس 
كتابة الهمزة المتوسطة على ألف 
معنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة على أل في هذه ا+ ملة» فكل كَلمَةٍ من 
هذه الجملة تُعَيد عَنْ حَالَة والجملة هي: ( تَأَلَّمَ كَأَدَ قَجْأَة ). 
-١‏ إذا كانت الممدة ة مفتوحة» والحرف الذي قَبَلَّها مَفتوح» مثل: رَأَى - 0 


رَأفَ - دَأبِ - تأخر - تأى - مُتَآنُم - تَأَسَّفَ - التَأم - متام - سَأل - 
أأدخل . 

1- إذا كانتٍ الْهَمْرَّة سَاكِنَتَ والحرف الذي قَبْلَها ممتوح ؛ مثل: يني - وَأي - 
رَأس - بَأْس - فس - مأب - قار يأر - أذ كر - يأر - وَأ 


- تَأَنِيتْ - تأكل. 
"- إذا كانت الهمزة مَمْتُوحَةَه والحرف الذي قَبْلّها سَاكِنء مثل: فج - الْمَرأة - 
وَطَأَة - تَوْآم - يشل - يجار - مَسَالَة - تيأس - يسآم 


7 


0 مَذَّاه هكذا: 9 مثل: وآه - يداد - كال - خطآن - 


عع 


يكافات. .» والآصل تاه - مَيْدَاان - مال - حَطَاان - مكَاقاًات. 


مزاول رااان 


و 
١‏ 3 
3 ان 
و- 


١ 
يا لي [7 0 73 با لانن‎ 
"1 0 ا‎ ١ 
. له الله مه 65 لك‎ .6 ١ ١ 

0١ ( ١('‏ له 
ىا ٠‏ [متبهال. ص بأدلؤ0.» 


١‏ 3 فا 


3 


رشك 


- كده 


١(٠١[ 


له كاده 0 


7 طخحالطء 


١ شه‎ 55 
إلى؟‎ ١4 ١*١ 
ا‎ 


طّ ان لد رمم 


ل 
« 52 ا 


الخحروف: 


ل - مَك 


دم - 


0 سس - 


لت 
م 


عت . 
مَاأخوذ - | 


لمعا 


0 
36 


)١(‏ لماذا كتبت الهمزة على ألف فيا يلى: 
بول 


لَه - 


119 
- 


مسأ 


سه 


34 
فات. 


الفصل التاسع 


0م 


م الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





سَ هم في 


ادر السابع 
كتابة الهمزة المتوسّطة على وأو 


حَمَعْنا حالاتٍ كتابة ا همزة المتوسطة على واو في هذه الجملة» فكل كَلِمَةٍ من 


رو ء ه 


هذه الجملة تُعَيْرٌ عَنْ حَالَةَ والجملة هي ١:‏ سُوَالَ مُؤْمِن يََرَؤُهُ أَضدِقَاؤَة). 

-١‏ إذا كانت ال همزةٌ مفتوحة» والحرف الذي قَبْلَهَا مَضْمُومء مثل: يَوَاخَذ - سُوَّال 
- مُوّن - مُوّذن - مُوَّسّسَة - مُوَرّخ - يُوّذْنَ - رُوَسَاء - فوّاد - مُوَاخَاة - 
يودي - يَوَجَل - مُوَلف - مُوَامَرَة - مُوَارّرَة. 

؟- إذا كانت الهمزةٌ ساكنةً» والحرف الذي قَبْلَهَا مَضْمُومء مثل: يُؤْذِي - شُوْم - 
مُؤّمِن - مُؤْتَمَر - مُؤْئّة - يُؤْمن - مُؤْلِم - لَوْلْوْ - لَؤْم - شُؤْم - مُؤْنِس - 
ؤس - رؤيَّة. 

إذاكقت المزة مضموية) واترف الذي ليها كوج لسن ب ازاز 


. . م 2 5 95 0 ا 0-0 
#- إذا كانت 71 مضمومة وكان قبلها الى» وليس بعل اهمزة واو كتبت 
5 ل وسبير 1 ابي و ب افير م نيبي لس ار 
الهمزة عل وأوء مثل : عذاؤه -_ تفال -_- تشاؤم مه اصدقاؤه _- دواوه 0 

سان ار 


ياك - عاك - تاكن ل 2 وى ل اس 
وَّه - مَاوّه - رَجَاوّه - التثاوّب - مبِدوٌه - يَوْم - أوْنبْنَكُمْ - خطوة - 
0 
أؤَّلقى. 


1 


اما زول انان 


الفصل التاسع /ام/ 


بير 


تدرييات 
(0) اذا كتبت الهمزة على واو فيا يى: 
٠ 0‏ 20 ه ور وه : مع . ميل م اه 
يؤمِن- غِذاؤٌه - أَصَدِقاوٌه - شؤم - بؤس - مُوَرّخ - يُوّذن - رُوَسَاء - فوّاد 
00 ع 2 ريا )مسد 
موّاخاة يؤدى - يؤجل - مؤلم - مَوَامَرَة. 


(؟) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


"و هت جا دس نان جما هس © سس 


10 
2 
ا 


ع 


م 
ما 
بان 


3 


 ©‏ © # هت انع هاه هسايس بج هس 


ترف 
7 0 
ام 


6 
عا ي» 
أم- 


م مي # ا هس ها ب > بج وجاس 


0 

مع 
١‏ 
< بر): 


ل ا ا 0 ا ا ا 0 0 0 06 ك2 


0 

56 
انم 

طاير) 


0 
ا بي 


© © © 8 © © 8ه انس ذضظ هس © - 


ا 


ِ( عل 
اعيا 2 ناس 
1م 


© © هد © ا ه ه اه#ت ام هو # ا هس 


## نه است ا#ت اهو هاهس ا كع هسه هس 


25 5 
ابا ما 
© 


صاعيا 


ما © 


6 ال سي ص اص اص هو اه اه هداس 


31ذظ 
6 
ه80 
اع ل 110 7 3 ساد 


6 


# ب ص اوت اس اه اس 


صا م 
١‏ 


- 
ا م 


 # #0 ©‏ هوهو اب هوه هو هس بم اسداس 


0-38 
) ا 


رف 


0ل الج ل اا ااا ا ا ا 01 01 01 2 
© ات اهن أو نت هاه هت هس هاس 


9# © #6 © ا © ها ين هت ث# 


ع 


حكذةا 
بوبم 
05357 


“") متى تكتب الهمزة المتوسطة على وا 


/م/ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


كتابه الهمزة المتوسطه على ياء 


معنا حالات كتابة الحمزة المتوسطة على ياء (ثَيرّة) في هذه الجملة. ٠‏ فَكُل كَلِمَةِ 

من هذه الجملة تَعَيرء عَنْ حَالَةَه والجملة هي: 
١يل‏ اجون أسيلة عَنْ َال الوا سق هَل أَنْشِكَتْ هَيْئَةُقَارِتِين يَوْمَئِذِ). 

-١‏ إذا كانت ال همزة مكسورةً والحرف الذي قَبْلَّهَا مَضْمُوم مثل: سيل - سُيِلَتْ 
- ويد - وَِدثْ - يس - ني - فس 

- إذا كانت الهمزة مضمومة, والحرف الذي قَبْلَهَا مَحْسُوره مثل: نَاشِنُون‎ -١ 
مون - ينهم - يحَبئه - مَالِئُونَ - يَلتَجكون.‎ 

ذا كانت الهمزة ؛مكسورة والحرف الذي قَنلَهَا صحيح ساكن: مثل: أَقبَدَةِ - 

سْعِلَّة. 

5- إذا كانت الهمزة مكسورة وقبلها ألف. مثل: سَائد - تحائن - رَاِيَد - صَائِمِ - 
فصَّائل - قائل - خخلائق - نَائِم - تايب - سَائق - قائِم - قائق - سَايل - 
بَائْع - شَنَائل - كَتَائْب. 

- إذا كانتٍ ال همزة مفتوحة» والحرف الذي قَيبْلََا مَكُسُورء مثل: فِئّة - وْكَابِ - 
مُتَكِئَان - حََاطِئَان - نَاشِنّة - الرّكّاسة - يَسْتَهْزِئَانَ - الوئّام - لِعَام. 

5- إذا كانت الهمزة ساكنة» والحرف الذي قَبْلَهَا مَحْسُوره مثل: جِنْت - تب - 
دان - أَنْشْكَتْ - شِحْت - بِثْر - أَنْبنْنا. 

-٠‏ إذا كانت الهمزة مفتوحة والحرف الذي فَيْلَهَا يَاءٌ سَاكِنَقٌ مثل: مُضِيقَة - هَإكة 
- يان - خَطيّة - بان - ميئة - بيئّة - الخطيئة. 

- إذا كانت الهمزة مكسورة هَ والحرف لذي للها ب ك0 مَكسورء مثل: قارئين - 
مُسْتَهِئِن - هَانِِين - غَحْطِئِين - تَبْتئين - أَبْطِئِى - 


سب صب وعيع 


إٍ 
| 


4- إذا كانت الهمزة مكسورة خرف الذي قَبَلَهَا مَعتوح» مثل: :سَهِم - لَكِيم - 
اقرَئِي - زَِّير - ضَئِيل - يَوْمَئِذٍ - زر - مُطْمَيْنّ. 
ملاحظة: وإذا كانت الهمزة مضمومة والحرف الذى قبل الهمزة يُوصل بي 
بعده كُيَبَتِ ا همزة على نَبْرّة (ياء)» هكذا ( ى )» مثل: أخطتوا - يعبئون - لحئوا. 


راان 


العصل التامسع 14/ 





4 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


0 


6 


ريبات 


(١)لماذا‏ كتبت الحمزة على ثيرة (ياء) فيها يلى : 
بتر - قَارِئَان - تَائْب - مُبْتَدِيِين - سَايْل - سل - خاين - هَيْئَّة - مَسْئُول - 


2 . ّ 01 وى 0 : 0 0-0 
شئُون - شاطئ - ناشئ - منشئ - قارئ - مقرئ - مكافى - يَمْتَلى. 
(0) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


وا © #6 #8 هت هو  #‏ ا# ا جه شسد0هشس 


000 كل ال 0 ال لا بد ل كا 





9ش صو الصو السو له #6 الس اص اه اس 


() متى تكتب الهمزة المتوسطة على ياء؟ 


لماح دان 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس التاسع 
كتابة الهمزة المتوسطة على السطر 
مدنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة على السَطرِ في هذه الجملة؛ َكل كَلِمةٍ 
من هذه الحملة تعيء عَنْ حَالَقَ والجملة هي: (تسَاءَل تَوْءَمَانِ عَنِ الْمُرُوءَة) . 
<١‏ اكات الشزة توح مدأ مل :تت - تقال تقال . تَشَاءَمَ 
- عَبّاءَة - شََاءًا - وَرَاءَهَ - سَاءَلُوا - - جَرَاءَان - قراءة - إِضَاءَة - 
محمات ا 
؟- إذا كانت ال همزة مفتوحة» بعد واو ساكنة» مثل: مروءة - نبُوءة - سَوْءَةِ - 
ضَوَءَان - تَوءَمَان. 
*- تَكْيَبٌ ال همزة على السطر إذا تَوَنَّبَ على كتابتها واوات ثلاثة» مثل: مَقَرُوءُون 
- يَسُوءُون - مَنْشُوءُون - مَبْدُوءُون - مَوْءُودّة..» فلو كَيِّثْ ا همزة على واو 
لَتَوَالَت واواتٌ ثلاث. هكذا: مَمَرُوؤُون - يَسُوؤُونَ - مَنْشُوؤُون - 
مَبدُووُون - مَوْؤُودة..» فكتابتها على السطر هو الصحيح. 
إذا جَاء بعد الحمزة واوٌء وكان الحرفٌ الذى قبل الْهمْزةء لا يُوصَل بهاء 
كيِيَتِ الْهَمْرَةُ مُمَرَدَةَ على السطر مثل: جّاءوا - مَرْءوس - يَدَءَُوا - رءوس - 
دَءُوس - قَرَءُوا - رَءُوف. ظ 
وإذا كان الحرف الذى قبل المهمزة يوصل بهاء تُكْتَبٌ على تَبْرَةٍ (ياء)» مثل: 


دم ا 222 


1 
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: اذا كتبت الهمزة على السطر فيما يل‎ )١( 
دعوب - رءٌوس - توءَم - المرُوءة - قرّاءَة - عبّاءة - يَدَءُوا - ينَاءان‎ 


(0) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


تس اءَ ل لمكت ل 
تَفَّاءل 225 ههه 0 


ل ا ا ال ا ل ا ل لا الى كا 


(0) متى تكتب الهمزة المتوسطة على السط ؟ 
اداه وان 


حم دمن 0 


1 الكافي فى قواعد الإملاء والكتابة 





الدرس العاشر 
كتابة الهمزة اخر الكلمة 
إذا كانت الهمزة في آخر الكلمة: فأحيانًا تَكْتَبُ مُفْرَدَةَ وأَحيانًا نَكَْتْ على 
أَلِفِء وأخيّانًا تُكْتَبُ على واوء وأَحْيّانًا ُكْتَبُ على ياء ؛ تُكْتَبُ امهمزةٌ في آخر 
الكلمة على حَرْفٍ يُنَاسِبُ حَرَكَةَ الحزفٍ الذي قبلهاء وَأَقوَى الحركات الْكَمْرٌ 
تَنَاسِبّةُ الهمزة على الياء» مثل: شَاطِئ. 
داك وني فم عل او م ا 
يليه يليه القتخ يتاي الحمزة على الألف» مثل: مَبْدَا 
ليه الشكر وبال امد على السَّطْرِء » مثل : الذفء. 
١‏ - تَكتّبٌ الهمزة على ياءٍ إذا كان الحرف الذي قبل ا همزة مَكْسُورَاء مثل: مُبْطِى - 
نَاطِى - مزج - َاشى - مني - طَوَارئ - كا - مُفْرئ - مُكَافى - 
-١‏ تَكْدَبٌ الهمزة على الواو إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مضموماء مثل: 
ٍ سو - تكافو ‏ عبتو - الولو - تباط 
*- تَكْتَتُ الْهَمْرَةٌ عَلَ الأَلفيٍ إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مفتوحًاء مثل: 


له ع سه 


2 - يلجأ - مَكذ - َو - بَدَأ - يَنَاطَاً - تَكَاقَاً - أَنْضَاً - ابْدَأْ - مَيْدَأْ - 
كلا - لجَاأ. 
4- تَكْتبٌ الهمزة مُنْمَردَةَ على السطر إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة ساكتاء 
مثل: عِبء - جُرْء - يُطء - نَشْْء - كُفْء - الْمَرّْء - بَدْء - قَرْء. 
كا تَكْمَبُ الهمزة مُْمَرِدَة على السطر أيضًا إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة 
حَرْفَ عله مثل: َراء - شُرََاء - عُظَاء - ذُعَاء - سَوْدَاء - مَقرُوء - نُشُوء - 


وير و 


هذوء- وُضوء - مُضىء - دتوء - برئء. 
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(0)لاذا كتبت الهمزة على هذا النحو فيا يلى: 
عنبء - جذء - بطع - ده ء - كفّء - |[ مَاء - بَذْء - قَرّء- شرَ قاء - عظّاء 
0 ات : ده فرع ا سر 


وس ل هس م 2م 
- دُعَاء - سَوْداء - مقزوء - لُشوء - هُذُوء- وُضُوء - مُضىء - ثثُوء - بَرِئْء - 
تَوَضَّأ - يَلْجَأ - مَل - قَوَاً - بَدَ - يَبَاطَأً - نَكَاقَاً - أَنْشَاً - ابْدَأْ - مَيْدَْ - كله - 


ااه ُ 
لَجَا - يَجْرُوْ - تَكَافوْ - ميو - للق - تباطّو. 
(0 أدغة ألف الاثنين وواو الجاعة بالكليات التالية» وغير ما يلزم: 


يَلْجَأْ - أخطأ - يَتََاطَا - يَفْرَأ - يُضىء - يُطْفَى - يشال - يخْطِى - يُكَافى. 
() اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: ظ 


اواو لضت سو ص هد 


"6 
20 
5 


وناك لام دان 


(5) متى تكتب الهمرة المتوسطة على السطر؟ 


١) 


١.4 


0 


زه 
2 
ن١ ١‏ 
5:7 
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حك و 


الفصس التاسع 41 


أ1- 


| 0 


الدرس العحادي عشر: 


8 


م 51 


ا 


© مهن 


إذا أَرَدْتَ أَنْ تُتَوّنَ الكللات التي تَنْتّهَ بهمزة على السطر تَنْوِينَ وفع فلا 
يحدث تغيير» حيث تقول: مْبِطِئْ - شاطئ - مُرجئ - ناش - مَنشَئ - 
َارِىّ - مُقرئ - مُكَافِىٌ - عبْء - جز - بط لش - كفئة - يذه - قر 


ع في يه يه - 


- مَقَوُوءٌ - نُشُوءٌ - هُدُوء- وُضوءٌ - مُضىء - نتوء - بَرَىْءٌ. 
إذا أَرَدْتَ أَنْ تُتَوّنَ الكلات التي تَنْتَهَي ببمزة على السطر تَنْوينَ جر فلا 
يحدث تغيير» حيث تقول: مبطئ - شَاطِىَ - مُرْحِي - ناش - مُنشِي - 
قارِئ - مُقَرِيَ - مُكَافِيَ - عسءٍ - جُرْءٍ - يُطْءٍ - نَشْءٍ - كُفْءٍ - بَلْءٍ - قَرْء 
- مَقدوء - نُشُوءِ - هُرُوءٍ - وُضُوءِ - مُضءٍ - نتوءٍ - بَرَىءٍ. 


2 
6 ايه 


إذا أَرَدْتَ أَنْ تُتَوّنَ الكلمات التي تَنْتّهي همزة على السطر تَنْوِينَ نَضْبء فتزيد 
لماه حيث تة ل: نا - اق - مزجن - ناا - نهنا - اونا - شف 
- مُكَافِنًا - عبءً! - جُرْءًا - يُطْءًا - تَْءًا - كُفْءًا - يَدْكَا - فَدْءًا - مَقثوءًا 
- نُشُوءًا - هُدُوءًا - وَضُوءًا - نتوءًا. 

إذا كانت الكلمة تَْتَّهَي ببمزةء وهذه الحمزةٌ قبلّها أَلِففٌء مثل: نِدَاء - دُعَاء - 
مَاء - مَْسَاء - صَفَاء - شِمَّاء - سََاء..» فعند تَنُوينِها بالنَضْبء لا يراد ألفٌ في 
الآخرء بل تَكْتَفى بالتنوين» فنقول: نِدَاءٌ - دُعَاءٌ - مَاءَ - مَسَاءَ - صَفَاءٌ - 
شِنَاءَ - سنَاء..» حتى لا يحْيّبَ الهمزةٌ بين أَلِفَينَ هكذا: نِدَاءًا - ذُعَاءًا - مَاءًَا 
- مَسَاءًا - صَقَاءًا - شتَاءًا - سَبَاءًا. 

إذا كانت الكلمة تَنْتّهي بهمزةٍ على ألف. مثل: خَطَأ - كلا - مَيْدَأْ - مَلْجَا... 
فعند ينها بالنَضبٍء اد أت في لخر بل شتفي بالتوين. فنقول: 


حَطَأ - كله - مَبْدَا - مَلْجَاً... إلخ. 


إذا كانت الكلمة تَتّهَى بهمزة على السطر» وقبل الهمزة حرف ساكن يوصل ب 


م5 ( الكافي قُْ قواعد الإملاء 
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بعد ا همزة» مثل: جَريء - شَّىء - بَرِيء..» فعند تَنُويِها بالتضبء تُكْتَبُ الهمزة 
على نَبْرّة (ياء) يراد ألفٌ في الآخر فتقول: جَرِيمًا - شّيمًا - يرينًا..» إلخ. 

/ا- إذا كان بعد الهمزة المتوسطة حرف واحدء ثم حَذِف هذا الحرف بسبب 
نحوي أو صرفي فإن الهمزة عندئظٍ تُصبح متطرفة» وتطبق عليها قاعدة ال همزة 
المتطرفة» مثل: (يَنْأَى)» فعند الجزم نقول: لَمْ يَنْء. 

/- يجوز حذف الهمزة إذا كانت على ألف. مثل: كأس - قأس - رَأس... تخذف 
الهمزة فتقول: كّاس - فاس - را س. 

4- إذا اجْتَمَعَتْ مَمْرَنَانِ فى أَوَّلٍ الْكَلِمَةء وكانتٍ الهمزةٌ الأولى مفتوحة» والثانية 
ساكنة» كتبت ال همزة مَذَةَ هكذا (1)» مثل: (آسِرَ - أآدَمَ - آمَن)؛ لأنّ أصلها 
(أاسر - أأدّم - أَامَنَ). 

-٠‏ إذا اجْتَمَعَتْ مَثْرَتَانٍ فى أَوَّلٍ الْكَلِمَةِء وكانت الهمزةٌ الأولى مضمومة 
والثانية ساكند كُيَبَتِ الْهمْرَةٌ الثانية على واو ساكنة هكذا( وْ ). مثل: 
(أُومنٌ)؛ لأنَّ أَضْلَهًا (أؤمن) ممزتها الأول مضمومة» ومثل: ( أَؤْعْنَ - أَؤْجُز ). 

-١‏ إذا اجْتَمَعَتْ عَمْرَتَانٍ فى أَوَّلِ الْكَلِمَ وكانت الهمزةٌ الأول مَكْسُورَة والثانية 
ساكند» كَيَبَتِ الْهَمْرَةٌ الثانية على ياء ساكنة هكذا( ق )» مثل: (إيتونى)؛ لأن 
أصلها: (اتدُونى) همزتها الأولى مكسورة» ومثل:( إِنْذَن ). 

5- إن همزة (امرئ) المتطرفة لاا تكتب على حال واحدة سبب تغيير حركة 
(الراء) فيها لموقعها الإعرابي» مثل: 
- حضر امْرَؤْ القيس. 
- زَُرْتَ امْرَأ القيسٍ. 
- سَلَّمْتٌ على امْرِي القيس. 
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ًّ 
1 
3 
ع 
َ 
ٍ 


ولس م اساه ساس واس ود هم ع 


الى 


با 
١1‏ 
١‏ 


#١‏ #8 صن اس وهو اس اهس © ته 


مه) 

ا 
"١‏ 

ا 


ج# © اج سي ص © لعا عن هس 4ه 


والساس عماس سا شاع سس عدت 


# ا اس وي ص ا« هت ابن جاه جم ©« 


() لماذا تكتب الهمزة بهذه الطريقة 
شَاطِئ - عب - ججزء - بطغ- لشة - مزجي - تأاشئ - كَفَْء - فَرْءٌ - 


0 ك2 00  *‏ وا _ ب _ و _ .2 ا 0 - 0 
مَقَرَ وع لسواع هدوع رئ مُقرىا وَضوءٌ مضىء نتوء - برىء 


سه 00 ص 


نِدَاءَ - دُعَاءٌ - مَاءَ - مَسَاءٌ - صَفَاءٌ - شِنَاءً - سَنَآءٌ - جَريئًا - شََينًا - يَريًا. 
0 5 0 - د بي هد 
سر ١‏ مه 
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)١(‏ اقرأً الة ا 
كان سيِّدنا مر - قَبْل الإسلام - كافرًاء وكانٌ مَصْهُورًا بالغلظة وَالْقَسْوَقَ 
وعندما طٍِِ إلا أختف ذَهّبَ لمقتلمّاء ولكدة َسْلَمَ ف ستهاء وَأَمَْ 
بالمضْحَفيِء وتلا أيَات مِنْ كتاب الله - تعالّ - يِسْم الله الرَّحْمْنٍ الرّحِيمِ: 8 طه 
ألما عَلَيَكَ لقان لِعَفقي 2 إلا تَدْجرة لْمَنحْسَئ © تَِيلاٌ مِمَنْ لق الأر 
وَآلسَّسَوت الْعلى © لحن عَلى الْعَر شٍ أَسْتَوَى © لَه مَا فى آلسّمَنوات وم ا 
ياوا حت لز © ) لطه: 0-١‏ 
َم أَطْرَقّ عْمَرُء وَقَالَ: مَا أَحْلَ هَذَا الكلام إِنَهُ حَمَا كلامُ رَبّ العَالمينَ. 
١‏ - كيف أسلم عمر رضى الله عنه ؟ 
١‏ - أعرب ما تحته خط. 
- أخرج من القطعة ما يلى: 
* كلمة بها لام شمسية 
* كلمة بها لام قمرية. 
© كلمة مها تاء مبسوطة (مفتوحة). 
© كلمة مها تاء مربوطة. 
© كلمة مها هاء مربوطة. 
* كلمة منونة بالرفع 
+ وكلمة بها همزة وصل. 
+ كلمة بها همزة قطع. 


١ 5 


ع 


ع 


0 
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0 لاذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيها يلى: 
الإسلام - أخته - آيات - جَزءًا - كفء - تحىء - تمتلى - تملوء. 
(*) هات مصادر الأفعال التالية» مع مراعاة ال همرزة: 


“ا 0 م 


أَحَدَ - أفل - أنْصَف - افْنَحَمَ - أَمَرَ - أعْلَنَ - أَبْدَى - أَسَاءَ - أعْلَمَ - 
ظهَرَ - انْتَكَرَ - اضْطم - أَنْضَا - اخترع - ابْتَكَرٌ - اسْتَقَامَ - اسْتَعْمَرَ 


اااة 


جى اديج «تجرليئ 
يس حم | روميس 
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الدرس الثاني عشر 
الألف اللمئة 

الألف اللينة: هي امتداد صوق يَنْشَاَ سَبّبٍ إِشْبَا الفْنَحَةِ فوقٌ الحرفيٍ الذي 
قبل هذه الآلف اللينة. 

والألف اللينة لاتقبل الحركات ؛ وهذا تُقَدَرُ عليها حركاثٌ الإعراب إذا 
كانت في آخر الكلمة المعرية. ْ 

إِذَن: فالألف اللينة هيّ ألف غيرٌ مهموزة تَرِدُ في وسط الكلمة أو في آخرهاء 
ولا يجوزٌ الابتداءً مهاء وتكتبٌ على التحو الثَالي: 

- إذا جاءث في وسط الكلمة تُرسِمُ ألما ممدودةٌ هكذا: () مثلّ: قال‎ -١ 
صان - باع - صام - بات.‎ 

؟١-‏ إذا جاءث في آخر الكلمة تُرسِمٌ ألمًا ممدودةٌ هكذا: )١(‏ في حالتين: 

أ- إذا كان أصلّها واوًا في الأفعال والأس)ءٍ الثلاثية. 

مثل: رجا - م - دَعَا - شكًا - ضَفَا - عَضَا 

ب- إذا جاءث في آخر الأساء الأعجمية» مثل: فرنسا- سوريًا. 

"- نُوْسَمْ ألا مقصورة ني آخر الكلمةٍ. ؛ هكذا: (ى) في ثلاث حالات: 

أ- إذا كانَ أصلّها يءً في الأفعالٍ والأسماء الثلاثية. 

مثل: : جَرَى - مَشَى - قَضَى - فتَّى- رَحَى . آ 

اب - في الأساء فوقي الثلائية ني إذا ل تُسبق بيائء مثل: : مُسْتَشْفَى - كَبْرَى. 

ج- في الأفعالٍ فوق لثلاثية إذالم سبق بياء. مثل: أَغطَى - أفضَى . 

أمَا إذا سبِقَتِ الألف اللَينة بياء رسمث ألفاً ممدودة» مثل: يَحْيَا - ذُْنَا - 
استحيا. 
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5 
وي 


ملاحظةٌ: إذا كانَّ(نحيا) فعلاً رُسمَتٌْ أَلِفهُ ممدودةٌ هكذا: .)١(‏ أمّا إذا كان اسن 
رُسمَتٌ أَلِفَةُ مقصورةً» هكذا: (ى)؛ لتمييزه عن الفعل» وكذلك الال لما شابية 
من الأسماء. الألف المقصورة» هي التى يسميها بعض العلماء ( الألف اللينة 
المتطرفة ). 
الآلف المقصورة: 

هي الألف التي تكتب في آخر الكلمة بدون همزة» وتكتب إما قائمة )١(‏ أو 
على صورة الياء (ى ). 

الألف المقصورة تكون فىي: 

١‏ - الأسماء. 

؟- الأفعال. 

- الحروف. 

ملحوظة: معرفة أصل الآلف ف الأسماء تكون بأحد ثلاثة أمور: 

١‏ - النظر إلى المفرد: خطًا: خطوّة. 

١‏ - التثنية: عصًا: عصّوَان / / فتى: فتيان. 

'- الجمع: عصًا: عَصَوَات / / فتّى: فتيّة. 
الألف المقصورة في الأفعال: 

متى تكتب على صورة الياء (ى) ؟ 
١‏ - في الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء» مثل: رَعَى - رَمَى . 
-١‏ في الفعل الماضي أو المضارع الزائد على ثلاثة أحرف,. مثل: اسْتَدَعَى - 

يسَخَطى..» مالم يُسْبَق الألف بياء. 
متى نكتب قائمة )١(‏ ؟ 
-١‏ في الفعل الماضي المنقلبة ألفه عن واوء مثل: سَنَا - غرًا. 
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١‏ - في الفعل الماضي أو المضارع الزائد عن ثلاثة أحرف إذا سبقت ألفه بياء. 
مثل: أخيا - يخي 
ملحوظة: معرفة أصل الألف في الأفعال تكون بأحد أمرين: 
١‏ - بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي مثل: سَنَا - سَمَوْتٌ / / رَمَى - رَمَيْتُ. 
- الرجوع للمصدر مثل: السَّمُوٌ - الرّمِي. 
الألف المقصورة في الحروف: 
كْتَبُ ألا قائمةً في جميع حروف المعا في مثل: لا حَاشَا - ما عدا أربعة 


حروف خالفت القاعدة وهي: حَتَى - عل - بل - إل .فص فيها على شور 
اليَاء. 

ترْسَمُ الألف اللينة بصورة الياء (غير منقوطة) أمأ الياء مَتتْمَطُ للمَزْقء 
ورْسَمْ الألنت اللين في آخرِ الفعل على صودة الياوء مثل: رَمَى - سَعَى - اعَى - 


ابسير 


. استوق..» فإن سبة سْبِقَتُ بِيَاءِ رُسمَتْ أَلِفَاء » مثل: أَخْيا - اسْتَحْيًا. 

أما إذا كان الفعل ثلاثيا مضارعه بالواو فََرْسَمُ م ألقّاء مثل: عَرَا - دَعَا. 
ونَكْتَبُ في آخر الاسم بصورة الياء إذا كانت رابعة قَصَاعِدَاك مثل: بُشْرَى - 
مُنْتَدَى - مُصْطْمَّى..» فإن سبقت بياء رسمت ألما مثل: دُْيًا - خطايًا. 

ون كانت الألف ثالثة جَارَتٌ كتابتها بالألف مطلقًا مثل: عضا - رَحََا - 
خطا..» ويجوز كتابتها بصورة الياء لمن يعرف الفرق بين موقعيههماء مثل: رضًا - 
هُدَى.. ونَرْسَمُْ ألمًا في آخر الاسم الأعجمي مطلقاء مثل: تلا - سَخَا -شيرا. 


جد ع جه ع يج 
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عيّن الألف اللَيّنة فيه| يلي: 
() في ليلة رهيبة اجتمع فتيان قريش حول بيت النبي» يريدون قتله. وكان 
الله معهء وقد أوحى إليه بالحجرة» فطلب من على بن أبى طالب أن ينام على 
سريره» ويتغطى ببردته» فلم يتردد <تنحك وعرّض نفسه للموت. وخرج النبي 
من بيته» وقد أعمى الله أبصارهم عنه» فلم يروه» ومضى في هجرته. 
: : اندم >1 . 722 عير ضزالته 2 وه اماه 
(5) عن النعمان بن بشير تنك قال: قال رَ سول الله عَيكه: « مَثل المؤْمِنِينَ في 
اع 2 وَتَحَاطْفِهمْ, مَثَل الَسَدٍ إِذَا اشْتَكَى مِنْهُ عْضْوٌ تَدَاعَى لَهُ سَائِرُ الحَسَدٍ 
لسَّمَر والْحَمّى» ”". 
() عَنْ حَكِيم بْنِ حِرّامٍ فتك عَنِ اللي ته َال : «اليَد الْعْليَا كن ناليد 
السّفْلَ وَابِدَا بِمَنْ تَعُولٌ وَحَْدُ الصَّدَقَة عَنْ : ظهْر جِنّ وَمَنْ يَسْتَْفِفْ بُعَُِ لله َم 
0 
يسْتَغْن بغِْهِ اللّهُ) 


(5) بسم الله الرحمن الرحيم: 7 وَل ضح © وَالْيْلٍِ إِذَا سَجَىْ © ما وَدّعَكَرَبْكَ 
لاس به 250 4 
وَمَا قل 20 وَلَلخرة برك من الأو © وَلَسَوْف يُعَطِيلك رَبك فتَرَضَىْ © ألم 
جدَكَيتِمافَاَى (6 وَوجَدَكَ صَالامََدَى 89 وَوَجَدَكَ عَآيلاً فَأَغْئَ © فَأما الْيتِيمَ 
قلا تَقَهَرٌ © © وأمًا الشآيل فلا تَهَرَ © وَأَنا بيِمْمَةِ رَبك فَحَِثَ ( © [سورة الضحى]. 
(5) خرج صياد ومعه بندقية متوجهًا إلى إحدى الغابات» باحثًا بين 
أشجارها عن الطير. ولم يجد شيئاء وهم بالعودة من حيث أتى» فسمع حمامة 
تسجع بأعلى صوتها من إحدى الأشجار. دنا من تلك الشجرة بحذر ثَمَّ سدد 
البندقية إلى الحامة فأصاما الردى. وم تذهب رحلة الصياد سدى. 


(0) رواه البخاري ومسلم. 
0)رواه البخاري. 
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١‏ - أن تقع فى أول الكلام: 
مثل قول الله تعالى: 8 إِنَّ هَدذِه- تَدْجَرَة فَمَن مَأ أغَنَدَ إل رَبَهِء سَبيلاً © 4 
[المزمل: .]١9‏ 
- أن تقع فى أول الجملة الصلة: 
مثل قول الله: 8 وَءَاتَيَسَهُ مِنَ الكتوز مآ مَفَاتَحَهُء لََمُوَاَ ألْعْصَبَة أؤلى الْقُوّة © 
[القصص: 76]. 
حيث جاءت همزة (إنَّ) مكسورة بعد الاسم الموصول (ما). 
- أن تقع نى أول جواب القسم: 
مثل قول الله: 9 لَعَمْرُكَ إِيجُم لَنى سَكَرْيِمٌ يَعَمَهُونَ © ؟ [الحجر: .]77١‏ 
ومثل: والله إن النحو مهم. 
5 - أن تقع فى أول الجملة المحكية بالقول: 
مثل قول الله: 9 قَالَ ري فِبهًا لوطا قَانُوا تحرث أعَلَمُ يمن فِينا لكُتَجَيئه وأَهَلَه: 
مَرَأَتَدّر كَانَتٌ تنيت © أ [العدكبوت: 7؟7] 
ذِبَا علس كَكَذِبٍ عل أحَد من كَذََ د ع متنا يومف مَفَعَدَهُ منَ الثّار» ”"2. 
سَِعْتٌ النبيّ به يعُولُ: «منْ نيح عَلَيّْه بعلت بها نيح عَلَيه! 0 


لآ 


ٍ 


1 


)١(‏ رواه البخارى ومسلم. 
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4- أن تقع بعد حرف من حروف الاستفتاح (آلا_ أما): 


عٍَ ابن عباس لله عَنٍ الي ته قَالَ: «أمَاإِنَّ أَحَدَكُمْ إد 


ا 
لد بي عر موس ا ا ان 0 4 2 2 يار ١‏ 
اللَّهِ اللّهُحَّ جَرَينَا الشّيْطَانَ وَجَنَّبٌ الشَّيْطَانَ مَا رَوَقَيَنَ ّ وَلَدَا لدَيَضِدَهُ الشيْطان» 9 


2 


َك َعَ بأ 0 ل مكره 
ومثل قول الله: 3 أم حَمبقر أن تدخلوا لجن لَمَا يَأْيَكم مثل الذِينَ خَلوَأ مِن 
20 - ا و صلا - لا > سس ار لس ا وم ب ف 
بكم > مَسَتكِم الْبَأسَاءٌ وَآلصّرًا وَرُلَزلُوا حَ 00 سول وَالْذِينَ ءَ| نوأ معهد مَيََ نصر الله 


ا 0# 


ل إن را قريث 9© » [البقرة: 014] 
؟- أن تقع بعد (حيث ‏ إذ): 
مثل: أَسْكُتْ حَيْتُ إِنَّ الأسْتَادَ َكَل تبه إِذْ إن الْقِطَارَ قَادِمْ. 
يجوز كسر همزة (إنَّ) بعد: (حيث إذ)» ويجوز الفتح غير أن الكسر أفصح. 
- أن تقع مع ما بعدها حالا: 
مثل : « حَوَجَتٌ من الَبَيْتَِ َإِنَى سَعِيل). 
الواو واو الحال» وجملة (وَإِنَى سَعِيدٌ) فى محل نصب حالء ووقعت (إن) فى 
أول جملة الخال» أى: (حَرَجَتٌ من البَيْتِ سَعِيدًَا). 
6 -أن تقع مع ما بعدها صفة لما قبلها: 
مثل: (زُرْتَ رَجْلا إِنَّهُ عَظِيعٌ) فجملة: (إنَّهُ عَظِيمٌ) فى محل نصب نعت. 
ومثل: (َاءَنى صَدِيقٌ إِنّْهُ طَيّبٌّ) فجملة (إنَّهُ طَيّبّ) فى محل رفع نعت؛ 
ولذلك تكسر ا همزة فى (إن) فى المثالين. 
- أن تقع فى خيرها لام الابتداء: 
مثل: (عَرَفْتُ إِنَّكَ لمخلِضٌ) ف (إنك) حرف ناسخ» والكاف اسمهاء 
و(مخلص) خر إن وجاء هذا الخر مسبوقًا ب (لام) الابتداء هكذا (لخلضصٌ). 
لهذا تكسر همزة إن 


)١(‏ رواه البيخارى. 
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ومثله قول الله: 9 وَآللَهُ يَعْلَمُ إِنّكَ لَرَسُولَهُه وَآللَهُيَشْبَدُ إِنّ لْمُتَفِقِينَ لكذبُورت 6# 
[المنافقون: .]١‏ 

أما إذا لم يكن فى خبرها اللام جاز كسرها وجاز فتحها. 

مثل: عَرَفتٌ إِنْ زيدًا ناجم عَرَفْتٌ أن زيدًا نَاجِحٌ. 

٠‏ -أن تقع مع بعدها خبراً عن اسم عين: 

أى ما يدل على ذات» مثل: (الْمَسْجِد إِنّهُ تُتَليّ) فجملة (إنه مُتَلِيٌ) فى محل 
رفع خبر» ومثل: (الْكِتَابُ إِنَّهُ سَهْلٌ). 
مواضع فتح همزة أن: 

تفتح همزة (أنَّ) إذا جَارٌ تأويلُها مع ما بعدها على أنه مصدر فى مواضع: 

١‏ - أن تقع فى محل رفع فاعل: 

مثل قول الله: 9 أُوَلَرَيَكفِهمٌ أنا أَنرلْنَا © [العتكبوت: 1 5]. 

حيث تؤول أن واسمها وخبرها فى تأويل مصدر صريح على أنه فاعل. 

و التقدير: أولم يكفهم إنزالنا. 

ومثل: (أَسْعَدَ ِى أَنَّكَ نَاحِحٌ) حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها كمصدر 
صريح على أنه فاعل» والتقدير: أسْعَدَنَى تَجَاحَكٌ. 

١‏ - أن تقع فى محل رفع نائب فاعل: 

مثل قول الله : 9 قل أوج إِلَ أنّهُأسْتَمعَ تقر مِنَ أن 6[ الحن: .]١‏ 

حيث يتم تأويل أن واسمها وخيرها (أنه استمع) فى تأويل مصدر صريح على 
أنه نائب فاعل للفعل # أو 4 المبنى للمجهول 

و التقدير: أوحِيّ إل استماعٌ نفر... إلخ. 

- أن تقع مع ما بعدها فى محل نصب مفعول به لجملة غير محكية: 


8 د95 غ2 ]اه 
مثل: عرّفت أنك مَسَافِرْ. 
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حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها (أنك مُسَافِرٌ) فى تأويل مصدر صريح 
عل أنه مفعول به. والتقدير: (عَرَفتَ سَفَرَكَ). 

مثل قوله مه: «مَارَالٌ جبْريل يُوصينى بِاخَارِ حَنَى ظَدَدْتٌ أنه سَيُوَرنه”". 

حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها فى تأويل مصدر على أنه مفعول به للفعل 
«ظن» الذي ينصب ممعولين. 

والتقدير: مازال جيريل يوصينى بالجار حتى ظننته مورثا له. 

ومثل: مِنَ الأدبٍ أَنّكَ طيغ أَستَادك. 

حيث يتم تأويل المصدر المؤول (أَنكَ تُطِيعٌ) كمصدر صريح؛ والتقدير: ( من 
الأَدَب طَاعَتُكَ أَسْتَادَكَ). 

من الأدب: جار ومجرور فى محل رفع خير مقدم. 

طاعتك: مبتدأ مؤخر مرفوع. وعلامة رفعه الضمة»والكاف ضمير مبنى فى 
محل جر مضاف إليه. ومثله قول الله: 8 وَمِنَ ءَايَتِه-َ أَنَكَ تَرَى الْأَرَض حَشِعَة © 
[فصلت: 5"]. والتقدير: (ومن آياته رؤيتك الأرض خاشعة). 

- أن تقع بعد حرف من حروف الجر: 

مثل قول الله عز وجل: 9 يَوَمِذٍ تَحَدِتُ أُحْبَارَهَا © بان م 

حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها كمصدر صريح مجرور ب (الباء) حرف 
الجر. والتقدير: (بإيحاء ربك لما). 


ك أُوَحَنْ لَهَا © ؟ 


مثل : (اعتقادى أنك صادق) حيث جاءت (أن) بمتح اهمزة. لوقوعها مع ما 
بعدها خيرا للميتداً (اعتقادى). وتقدير الكلام: (اعتقادى صدقك). 


)١(‏ رواه البخارى ومسلم. 
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ومثل : «إنّ ظنى أنك صادقٌ» حيث جاءت (أنك) بفتح الهمزة ة لأنما واسمها 
وخيرها واقعة خير إِنَّ» والتقدير: إن ظنى صدقك)». 

فإن كان المخبر عنه اسم عين وجب كسر همزة إنَ. 

مثل: «محمد إِنَه نبي ى| تقدم فى مواضع كسر همزة إِن. 

- أن تقع مع ما بعدها فى موضع المضاف إليه: 

مثل: (حَرَجِتُ قَبْلَ أَنْ الفَجَرَ يُوَذنْ) حيث جاءت همزة (أنْ) مفتوحة؛ لأنها 
مع ما بعدها فى موضع جر مضاف إليه» والتقدير: (حَرَجْتُ قبل أَذانِ الفَخْر). 

ومثل (الْتَجَاحُ نَتِيجَة تج أَنْكٌ ذَاكَرٌ تَ) والتقدير: (النَجَاحٌ تَتِِجَة مُذَاكَرَتِكَ). 

ومنه قول الله: # إِنْهء لَحَقٌّ مُكَل مَآ أَنَكُمَ تَطِقونَ 4 [الذاريات: 717]. 
مواضع جواز كسر وفتح همزة إِنْ . أن: 

١‏ - إذا وقعت بعد (إذا) الفحائية 

مثل: حَسِيْتٌ الكتّابَ صَعْيّا فإذا إن سهلٌ أو فإذا أنه سهل. 


ررعررده ِ سوج رش رس در 7 + عه رام فى ويم 7 
وَكُنْتَ أرَى دَيْدّا كا قِِلّ سيدا إذا أل ةعَبَذةالقَمَا واللهَازم 


حيث وردت (أن) بالوجهين الفتح وبالكسر. 
؟ - إذا وقعت بعد فاء الجزاء: 
مثل: ( مَنْ يكنم شهادة حقٌّ فإ له آم أو دانم ظ 
وقد قرئ قول الله عز وجل: [ من نما 
لالتوية: 17 ]. 
وقوله عز وجل: ل من عل يدك ُو و د َاب ين بدو وأضلح أن 
عَفُودٌ رَحِيمٌ © [الأنعام: 15 . الرجهين أى بقدم اهمزة كذ (أّ) وكسرها حكن 
(إن). 
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١‏ ذا وقمت بعد فل قس يقلو ما بعد من الا 
ُئ) أقسم بألله إن أو أ أنّ الدنيا حقيرة » يجوز الستعخدامان إذا لم توجد 

الام بيد مل ا ٠‏ أما إذا وجدت اللام كأن تقول: (أَقَيمْ إِنَّتَ لَصَادِقٌ) ففى 
مثل هذا يجب كسر #مزة إِنْ لوجود اللام فى جواب القسمء وقد سبق ذكر هذا فى 
مواضع كسر همزة إنَ. 

؛ - إذا كانت هى واسمها وخبرها فى موضع التعليل: 

مثل : عليك بالصدق إدّ َه أو أَنَّهُ نجاة. 

ومنه قول الله تعالى: «وَصَلَ عله إنّ صَلَوتَكَ سكي هج وَآَهُ سَحِيِعٌ عَلِيمدُ © 
لالتوية: .]١١7‏ 

حيث قرئ بالوجهين» أى: بكسر همزة إن وفتحها. 

- إذا وقعت بعد لا جرم: 

مثل لا جَرَمَ أنك على لق ودين» يجوز فتح همزة إن ويجوز الكسر؛ غير أن 
الفتح أ افصح. 

ومنه قول الله تعالى: 9 لا جَرَمَ أرىّ 
[التحل: ؟]. 

ومعنى 9 لا جَرَمَ ©: ثبت وحق وقد تكون بمعنى: لابد» وقد تكون بمنزلة 
القسَم؛ لذا فسرها المفسرون: حقًا. 


ماران 


ل 


أنه يَعْلَمُ ما مُسرُوتَ وَمَا يُعَلنُورَ 6# 


اد 
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الدرس الثانى عشم 
علامات الترقيم 
تاق عللامات الترقيم متصلة بالرسم الوملائي» فهي عنصر من عناصر 
التعبير الكتابي. ويختلف المعنى إذا أسِىء استخدام هذه العلامات بين الجمل. 
وهذه العلامات توضع بين أجزاء الكلام المكتوب لضبط معانيه» أو لتحديد نَبْرَةٍ 
ممَحّته عند قراءته. 
لتقم وجو رُمُور معي مي بين الجمل أو الكلمات ؛ لتساعد القارئ على فهم 
علامات الترقيم: 
-١‏ الفاصلة أو الفصلة (الشولة): 
وتَكتب كالواو المقلوية هكذلا ) 56 و نو ضع حجن يريك القارىع أن يسكت 
سَكُونًا قَليلاء لا حْسَن معه معه ايقس . 
ومواضعها: 
بين الجمّل القَصِررَةٍ التي تكو جملةَ كبيرةٌ مثل: الشَّمْسُ طَالِعَة والمواء 
يي ٠‏ والطتوة مُعَك م وَالاَرْهَارٌ ضَاحَكَة. 
ومثل: من قَوَائِدٍ الصّيّام: يَرهَعُ الأجْر وَيَقَوّي الْحِسْمَ» ومهذَبُ النفْسّ . 
-١‏ بين أقسام الكلام أو المفردات المعطوفة» مثل: فَصُولُ السَّنَةِ أربعة: الربيع» 
والصيف. والخريف. والشتاء. 
- بين الشرط وجوابهاء مثل: إن تَتَمَرّيُوا إلى الله بالعمل الصّالحء يُكْتَْ لكم 
التوفيق والقبول. 
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5 - بين البدل والمبدل منه مثل: أ الْمُؤْمنِين عَائِشَةُ حُجَّةٌ في الحديث: 
4- بعد أحرف الجواب. مثل: هَل زرْتَ الْمَرِيضٌ؟ نعم, زَرْتَ الْمَرِيضَ. 
ومثل: هَل أَنْتَ عِرَاقٌَِ؟ لاء أنا مضري. 
ومثل: أَلِيسَ الصَّدْقٌ مَحْبُوبًا؟ بل, الصَّدْقٌ مَحْبُوبٌ. 
5 - بعد المنادى» مثل: يا طُلّابي» اضصْبرُوا على طَلَّبٍ الْعِلَم. 
-١‏ بين الجمل الرئيسة وشبه الجملة» مثل: لا يَنْدَمُ فَاعِل الخير عَلَ فِعْلِه وَلَا 
كَرِيمٌ عَلَ كَرَمِه وَلَاصَادِقٌ عَلَ صِدْقِهِ. 
4- قبل الجملة الحالية» مثل: ذَهَبْتَ إلى المَسجدء وأنا سَعِيد. 
4- بين القسم وجوابه؛ مثل: والله لأَصَدَكَنَ في القَولٍ. 
؟- الفاصلة المنموطة : 
وصورتبها هكذا (؟). 
وتُوضَعٌ حين يريد القارئ أن يَسْكْتَ سُكُونًا أطول من الفاصلة بقليل. 
وموضعها: 
تُوضَعْ بين جملتين إحداهما سب في الُرَى» مثل: لزج مُطيعة لوَْجِها 
ذا سَيَكْرِمُهًا الله إن شَاءَ الله. 
ومثل: حر الْمَرِيقٌ الْمُبَّاراةَ ؛ لِعَدَم تَدْرِيبهم جَيّدًا. 
؟- النقطة : 
وصورتها هكذا (.2). 
وتُوضَعٌ في نهاية كل جملة تامة المعنى» وفي نهاية الفقرة. 
وموضعها: 
تُوضَعٌ في نهاية الكلام» للدلالة على تمام المعنى» مثل: احْدَرُوا مَنْ لا يُرْجَى 


وه ب بيو 


1 مو 2 | 
خيره» ولا يؤمن سره. 
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:- علامة التعجب أو التآثر : 
وصورتها هكذا: (!). 
ونُوضَمٌ في نباية كل جملة يُعَر فيها الإنسان عن تا 
ومواضعها: 
تُوضَمٌ في آخر الكلام الذي يدل على : 
١‏ - التَعَجَبء مثل: ما أََبَحَ الْجَهْلَ! 
- الإغراء» مثل: الصَبْر الصَبْرَ يا شَبَاب! 
*- التَحَْذِيره مثل: ياك وَالدَين إن هَمّ بالليل » ومَدَّلَةٌ بالنَّمَارا 
4 - التمني» مثل: ليت الشباب يعود يومًا' 
- التَّأسّفء مثل: وَآأَسًَا عَلَ حَكَام العرّب! 
5- الذَّعَاءء مثل : أَطَالَ الله عَمْرَكَ يَا أَبي! 
٠‏ - النقطتان. 
وصورتها هكذا (:). 
ومواضعها: 
١‏ - توضعان بين القول والكلام المقولء مثل قَالَ رَسُولُ الله بت «لَا نحَفَرَنَ مِنَ 
الْمَعْرُوفٍ سَيْنَا وَل أَنْ تلْقَى أَحَاكَ بِوَجْهِ طلق»”2. 
١‏ - عند التفصيل أو بين النَّيْءِ وأَجْرَابِهِ مثل: يَيْتِي ناث غرَفٍ: عَرْقَة للعبادة: 
وغُرْنةُ للضّيُوفِء وغُرْقَُ للنوم. 
ومثل: الا يَْمَان:يَوْم لك ويم لين 
- بعد العناوين» مثل: الصَّدْقٌ :هْوَ الحجديث عَنٍ النَّىْءِ با فيه. 


)١(‏ رواه مسلم. 


ه لآمر ما. 


صاع 2 هق 
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4 - عند إعراب الجملء مثل: الدين يمد 
الدّينٌ : مبتدأ مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 





يَشْدٌ : خبر مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 

5- علامة الاستفهام: 

وصورتها هكذا (). 

موضحها. 

ضَعٌ في نماية الجملة الاستفهامية؛ للدلالة على الاستفهام» سواء هرت 

اسه أذ مل حدمت أب - رَضِي الله ع - أن رَجُلَا َل 
ا؟ مآ لاع إن أب لله وول صل اله علو م فَقَالَ: أَنْتَّ 
مَمَ من أَحْيَيْتَء قَالَ أَنَسٌ: قا فَرِحْنَا بتَيْءِ فَرَحَنَا بِقَوْلِ البّينّ صَلَّ اللَّهُ عَليْ 


ومثال > حذف أداة الاستفهام: تُرِيدُونَ النْجَاحَ ولا تتَهدُونَ؟ 


أي : َتُرِيدُونَ النَجَاحَ وَلَا تْتَهِدُونَ؟ 
-١‏ علامتا التنصيص أو الاقتياس: 
وصورتها هكذا« » قوسان مزدوجان. 
موضعها: 
يُوضَمْ بينهها كل كَلَام يُنقلُ بِنَضّو ولا : َعَيدُ منه شَىءٌ كالأحاديث والحكم 
والأمثال وغيره. 

مثل قول عع ختاتعك : « َا حمَلَةَ الم اعْمَلُوا يده فنا العَاِمٌ مَنْ عَيِلَ يا 
عَلِمَ وَوَاقَقَ عِلْمُهُ عَمَلَهُ وَسَي؟ ذأفْوَمٌ يلود الم لا ياود رايهم َيف 
عَمَلْهُمْ عِلْمَهْمْ وَخالِف سرِيرَئم عَلَاتَهُم يخِِسُون حِلَمًا مَيناجِي بَمْضْهْ 
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بَْضَاء حَتَى إِذَ الرَّجْلَ لَيَعْضَبُ عَلَ جلِيسِه أَنْ يخْلِسَ إِلَ غَبْرْهِ وَيَدَعَهُ أُولَيِكَ لا 
تصن أ وى السو ذلك ل اله». 
- نقَط الحذف: 
را 


موضعها: 
62> و ٠‏ م لي جم 2 اس ] 
َسَتَحْدمٌ حينا يريد الكاتِبٌ أن عَخَذْف شيئًاء وهي نقط ثلاث تدل على هذا 


الحذف. وقد يزاد بعد علامة الحذف لفظ (إلخ) أي: إلى آخره. 
مثل: مِنْ رُوَاةٍ الأَحَادِيثِ: البخاري» ومسلمء والترمذيء وأبو داود... إلخ. 
8- الشّرطة أو العارضة: 
تَسَمَّى الوصلة» وصّورتبًا هكذا ( - ). 
مواضعها: 
١‏ - تُوضَعٌ بين الْعَدَدٍ والمعدود, مثل: أولادي أَرَبَعَة: 
-١‏ شَارفٌ. -١‏ أسيل. 


أحمل. 





م« * طارقا 
مر إذا أريد الاستخناء ء عن ذْكْر أسْيَائهاء ه وحييل يبدأ أ بسطر جديد مثل هذا 
الحوار الذي يدور بين الأب وابنه: 

قال الأب: السلام عليكم يا وَلَدِي. 
قال الابن: وعليكم السلام يا والدي العزيز. 
_- : هل ص , صَليِتَ المغرب؟ 


يو 


-: نَعَمْ صَليته. 
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_- وأينَ صَلْيتَ؟ 

-: صَلَيْتَ في مسجد التوحيد. 

: ماذا فَعَلْتَ بعد الصلاة؟ 

-: َرَت جَرْءًا من القرآن الكريم. 

-: مَتَى رَسَعْتٌ إلى الْيَيْتِ؟ 

_ رَجَعَتَ بعد العشاء. 

: بارك الله فيك يا شارف! 

-: جَرَاكَ الله خيرًا يا والدي العزيز 

*- تُوضَعٌ قبل الخبر إذا كان الخبر بعيدًا عن المبتدأء بأَنْ تَتَابَعَتْ حمل كَدرَة 
بينههاء بحيث تكون هذه الجمل فاصلاً طويلا بين الركن الأول (المبتدأ) والركن 
الآخر (الخير) الذي يتم به معنى الجملة. 

مثل: القرآن الكريم الذي أَنْرَلَهُ الله تَعَالَ عَلَ تيه محمد - صَلَّ الله عَلَيْه 
صل ِ- دامر الئاس ِالتَمَسّكِ به لِيَسْلْكُوا طَرِيقٌ الأَمَانِ وَاهدَايَة وَالاسْيِقَامَةِ- 

-٠‏ الشّرطتان: 

ا 

ومثل: كانت السَّيّدَةٌ عائشة - رَضِيَ الله عَنْهَا - حُجَة في الحديث. 

-١‏ القوسان: 

وصورتيّ) هكذا: ( . 


الكافي فى قواعد الإملاء والكتابة 


ومواضعههم|: 

-١‏ يُوضَعْ ينه كل كلِمَةِتفِْير يه مئل: اقلق (الصَبْح) آة من آيَاتٍ 

-١‏ يوضع بينهم| الجملة الاعتراضية بعد ألفاظ | التنبيه (الاحتراس). 

مثل: الرّجَاجَة (بِضَمّ الزاي وقتحها وكسرها). 

وكثير ما تستعمل الشرطتان بدل القوسين. وهو استعال جَائْرٌ ومَشْهُورٌ. 

11 القوسان المعقوقان أو المركتان: 

جاء في (المعجم الوسيط): عَقَفَ الى د يَحْقَعْهِ عَقَهًا: حَنَاه ولواه وصورتي| 


هكذا: [ ]. 


مواضعهما: 
-١‏ يُوضَمٌ بين هَدَّين الْقَوْسَينِ زيادة يُدْخلْهَا الكاتبُ على النص الْمُقَيبَسء 


إذ يكتب بينههما عبارة أو كلمة من عندهء يراها ساقطة من النص الذي يحققه. 


ويستخدمها الحتقون الاي 


عتدك العامة و ويوضع 2 هلين العَوْسَد يض كل 00 17 59 
[/110011آلالا | ومثل: قلم [2061]. 


- أرقام الصفحات في أصول المخطوطات المحققة. 

5- القَوْسَانِ المزهران: 

وصورتيً) هكذا: 9 4. 

موصضعه): 

وهما خاصّان بآيات القرآن» مثل قول الله عز وجل: 8 كَل من عَلَيَا قَانٍ © ؟ 


[الرحمن: 55 ]. 
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4- علامة التابعية: 

موضعه): 

تُوضَعٌ هذه العلامة فى آخر الامش من نهاية السطر الصَّمْحَةَ عند عدم اكتمال 
الكلام» ويوضع مثلها فى بداية الهامش من الصفحة التي تليها؛ ليبين أن الباقي 
سيأتي فى الصفحة القادمة» وتم تأخيره لعدم اتسّاعِهًا. 

-١‏ علامة القفل: 

وهو ما ننختم به المواضع. 

القفل بكلمة أو كلمات تفيد الانتهاء الكامل» مثل: انتهى - تم - تمت - ولله 
الحمد - النهاية. 

وينبعى الاعتناء والاهتام مبذه العللامات»؟ لأنها نظ الكِتَابَةَ وتُسَهّلٌ 
القِرَاءَكَ وتُسَاعِدَ على المَهْمء كا تُعِينْ على تَبْوِيدٍ الإلْمَاءِ عند القِرَاءَةِ الجهريّة 

0 ا#را سر ا تب الرم فير 7ع سم 0 و2 2 2 - 7 موس عر ًِ 07 

وتجمل الكتابة وتبعدها عن أن تكون كلَاتٍ متراصة لا فاصل بينههاء وَلا دليل 
يعُودُ إلى مَعَانِيًا. 


الام اح لام لان 


٠١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ضع علامة الترقيم المناسبة فى مكانها الصحيح: 

)١(‏ يحتاج المصلي في صلاته إلى جو هادئ... يخلو فيه إلى ربه... ليناجيه في 
سكينة... فمن أدب المسجد الحرص على هيئة هذا المناخ الحادئ للمصلى... فلا 
يجوز التشويش عليه بأي شيء كان... لا بالقرآن... ولا بالدعاء... ولا 
بالاستغفار... ولا بالذكر... وما ورد من رفع الصوت... والاستغفار والذكر 
بعد الصلاة كان يقصد به التعليم.. 

(0) لابْدَ أن نُعْلِنَ إِيَاننًا... أن كل َنى أدَمَ حَطَاءٌ... وَحَعَيْدْ الْخطَائِينَ 
التَوابونَ... لا بد أنْ تُسَائِلَ أنفسّنًا... فى أىّ دَرْبِ نحن سَالِكونَ... هُنَاكَ مِنَ 
لنّسَاء من تدّعى دين وفى الداخل َرَاهَا متكيرةً... لديا جفاء... لا تقل 
النصح... تَسْعَى با لنميمة .. تشْعْلٌ لِسَاءها بالغيبة. .. فلاذًا لا تَصَارح هَذْه 
تَفسّها. . مادا هى فَائِلةٌ ذا ما تهَى رَصيدُ حياتيا. وَأَعوََتْ سمس يها عل 
الغروب... فتتخيّق أنَْكِ قد عَذَْتٍ إلى د ار العمل... بَعْدَ أن وصَلْتٍ إلى الآخرٌ 
فَهَل تصارحين نفسَك. .. قَبْلَ فوات الأوَانٍ... 

(*) من أدب الإسلام أن يتجمل المرء في الزيارة... أي أن يكون حسن 
لهيئة... يتزين بالملبوس ونحو من الزينة التي أحلها الله... سواء أكان هذا في 
زيارته لغيره... أم في استقباله للزائرين... جاء عبد الكريم أبو أميمة إلى أبى 
العالية... وعليه ثياس صوف... فقال أبو العالية...... إنها هذه ثياب الرهبان.. 
كان المسلمون إذا تزاوروا تجملى ا 

(5) لَيْسَ مِنَ الْفَخْرِ أَنْ , يعيش المرّْءٌ عمرّه قاتلاً... لا عيب بي. ٠.‏ لكِنَ المَخرَ أن 
يشعى... للا يكون به عَيب...فيُصَارحَ نفْسَةُ ضار دوريةً محصة ...فيكو ل 
فى ركب التقدّم... لا فيمَنْ يظنونَ التقذم... وَهُمْ حَلّف المتأخرين... 
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عل ال العيّ... لينْصرَ بها كل حَيّ وينتدى إل سبيله... َل سمحت عَنْ 
حَيوَانٍ يتدى بصوته... حِينَ تَعْجَرُ العينُ أن ترشدة. 

() احذز... أخى ف الله... أَنْ تقول... سَأَنُوبُ قَبْلَ أَنْ أمُوتَ... وَهَلَ يأَتَى 
الموثٌ إلأبغتة... وأكثرٌ النّاسِ جيل بينهُم وَبَيْنَ التوبة. 

() عاد الأسد إلى عَرِينِهِ في الغابة... فوجد فيه فأرة تبحث عن شيء تقتات 
به... فلما رأت الأسد فزعت واضطريت... ووقفت خحائفة مرتعشة... فطمأنما 
الأسد... وقال لها... اذهبي آمنة... فقد عفوت عنك... فذهب عن الفأرة 
خوفها... وخرجت شاكرة لللأسد عفوه وصفحه.. 

(0) كان النبي محمد... صل الله عليه وسلم... حليًا... عظيًا... أمينا 
صبورًا... رءوفا... واسع الصدر... محا للأطفال... مشجعًا للشباب... وكان 
قائذا عسكريا... لم يعرف التاريخ مثله.. 

(8) عندما تولى عمر بن عبد العزيز الخلافة... جاءته وفود المهنئين تباعا.. 
ومن بين هذه الوفود وفد من الحجاز. .. كان يتقدمهم غلام صغير.. .. فقال له 
عمر. .. اخرج وليتقدم من هو أكبر منك سنا. .. فأجابه الغلام. .. المرء بأصغريه 
قلبه ولسانه... فإذا وهب الله الإنسان لسانًا ناطقًا... وقلبًا حافظًا... فقد استحق 
الكلام في مجلسك هذا.. ظ ظ 

(9) بعد أن يصلي الإمام ركعتين بخطبة واحدة.. ٠‏ يرفع يديه إلى الساء 
ويقول. .. اللهم اسقنا غيًا مغينًا.. . هنينًا... مريئًا... غدقًا مجللاً... عامًا نافعًا غير 
ضار... عاجلاً غير آجل... اللهم اسق عبادك وبهائمك... وانشر رحمتك... 
واخي بلدك الميت... اللهم اسقنا الغيث ولا تجعلنا من القانطين.. 

)١ 0‏ يقال... إن سليهان بن عبد. الملك كان مهيبا... لا يجرؤ أن يكلمه 
أحد... وكان وزراؤه قد استأثروا بشئون أغضبت الناس... فدخل عليه رجل 
جريء الفؤاد... فقال له: يا أمير المؤمنين إني مكلمك بكلام سكتت عنه 
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الألسن... إنك قد أحاط بك وزراء اشتروا دنياك بدينهم... ورضاك بسخط 
ربهم... فلا تصلح دنياك بفساد اخرتك... 

() كان أحد البخلاء لا يأكل سوى لحم الرءوس لرخص ثمنه... فَسَئْل 
يوما... لم تؤثر هذا اللحم على غيره... فهيأ نفسه لإجابة السؤال ممتدحا الرأس 
قاتلاً... هو سيد البدن... وفيه الدماغ... لهذا يقول الناس... فلان يرأس قومه... 
أي يسودهم. ورؤساء الأمة زعماؤها. فالرأس هو المقدم. ولحمه أطيب 
اللحوم... ولكن الجهلاء ما استمرءوه لقلة معرفتهم به... فأجابه السائل... ولله 
في خلقه شئون... 

)١١(‏ إن الحج مؤتمر عظيم... شرعه الله للمسلمين... ومن أقصى الغايات 
التي نؤملها... أن يتم اللقاء بين وجوه الحجيج وبين العلم والفكر... كي يوْتي 
الحجح أينع الثار... ومسئوليتنا اليوم أن نتعاون لتحقيق اللقاء بين العلماء 
والمفكرين من جميع البلاد... عندئذٍ يكون الحج لقاءً رائعًا... ومؤتمرًا يؤدي فيه 
المؤتمرون واجباتهم على أكمل وجه... 

)١(‏ من كثر كلامه كثر خطؤه... ومن كثر خطؤه قل حياؤه... ومن طاب 
منشؤه حسن مبدؤه... ومن أخذ كتابًا يقرؤه... وأتم قراءته فقد ذهب ظموؤه... 
إياك والسآمة في طلب الأمور... فتقذفك الرجال خلف أعقامها... 

)١4(‏ أحمد تلميذ مؤدب يؤدي الصلاة مع الجماعة... ويذهب إلى المدرسة 
مبكرًا للمشاركة فى النشاطات الصباحية الثقافية... والرياضية... ولا يفوت أحمد 
إلقاء تحية الإسلام على كل من يقابله... وإذا بدأت الدراسة فإن أذنه مصغية... 
وعينه متابعة لكل ما يصدر من مدرسيه وزملاته من مناقشات وتساؤلات ويبادر. 
إلى المشاركة فيها... فإذا انتهت السنة الدراسية.... كانت نتائجه سارة لوالديه 
ومدرسيه... 

)1١5(‏ الأب رئيس الأسرة... يحبه أولاده... لأنه ينشئهم على الخير... 
ليعيشوا في وفاق ووتام... والآب لا يطمئن له قلب إن شاهد أحدهم يئن من 


الفصل التاسع | 





مرض... بل يسعى لإزالته واستتصاله... إن سئل عنهم ذكرهم بخير... وإن 
رأى فيهم عيبا بادر بإصلاحه... وزودهم بقيم نصائحه... يكافئهم على حسن 
الخلق... ويساعدهم عند الشدائد... 

(13) كان لي صديقٌ مجتهدٌ داتبُ العمل... لا يعرف الملل أو الكَلَلّ... إذا 
سكم من القراءة جَدَّدَ نشاطه بالكتابة... فإذا تَعِبَ منها تَجذه ممْسِكًا أدواته 
المندسية لِيَدْسُمَ دائرةً أو مُتلعًا. .. أو يحل واجباته : كالمسائل الحسابية. .. أو يتدربس 
على القطع الإملائية... جتته يومًا أستشيره في أمر من أموري... فكان له في ذلك 
رَأَئٌ صَايْبٌ... ووجهة نَظر مَلِينَهَ بالحكمة والسداد... فَأَنْعِمْ بِمَنْ اسْتَشَرْتَ 
وَأكْرِمِْمَنِ انتَمَنْتَ 

)١17(‏ لا يقف الزائر عند الاستئذان تجاه الباب... فإِنّ هذا يكشفُ عورة 
البيت عند فتحه... بل يقف منحرقًا إلى جانب منه... فإذا فتح الباب قليلا لا يرى 
شيئًا في داخله... وإذا كان بعض الناس يتخذ الستائر خلف الأبواب... فإن كثيرًا 
منهم لا يصنع ذلك... ولايدري الزائر ما خلف الباب... أتوجد ستائر أم لا... 


(1) الإسلام يعظم. شأن العهود... ويأمر بالوفاء بها... ويبغض الغادرين 
مين ينقضون الحها.... قال رسول للد... صلى الك عليه وس 0 أيه الْمُنَافِقٍ 
لس البو 5 


ل سر 


() اشتهر العرب بالجود والكرم.. حتى تَأَضَلَ في نفوسهم: .. وامتلاآات 
به قلويهم... ومن أشهرهم حابم الطَْن... قابله مرة جماعة في الطريق... فسأ 
عن حالهم... فقالوا... هل من طعام... فأجابهم... أتسألون عن الطعام وإبلٍ 
أمامكم... لم قام ونحر نمم ثلاثة من لايل .. لكل واحد منهم جمل... فقالوا فيه 
أَشْعَارًا سَجَلُوا فيها فَضْلَّهُ. .. وانصرفوا لشأنهم 

)٠١(‏ شا عمرٌ بِنُ الخطاب رضي الله عنه. .. تَشْأةَ أَشْرَافِ قريش.. ٠‏ رَعى 
الماشية صغرًا. .. م تَعَلّمَ الكتابة... ومَارّسَ شُتُونَ الحرب والتجارة... حتى 


١11‏ الكافى فى قواعد الإملاء والكتابة 


عظم شأنه... وَرئي يدخل على زوج أخته فيؤذيه على إسلامه... فقدمت إليه 
أخته صحيفة تُقَرِئَةُ فيها آياتٍ من سورة طه... فلم يَكَدَ يَقَرَؤّهَا حتى آمن... 

تَوَلّ الخلافة بعد أبي بكر... فكان مضرب امثل في العدل والورع... وسداد 
الرأى... 

)١5١(‏ في الحياة الخير والشر... والحق والباطل... والهدى والضلال... 
والإيان والكفر... وهذه القوى المتقابلة لها أتياعها من بنى الإنسان... منذ أن 
خلق الله البشرية... لذا اقتضت سنته سبحانه وتعالى أن يحتدم الصراع بينهم|... 
وأن يكون القتال ضرورة من ضروريات الحياة... لانتصار الخير والمدى 
والإيان... ودرء المساد والطغيان والشر... لذلك شرع الجهاد... وجعل فريضة 
من فرائض الإسلام... حفاظًا على الإيهان في الأرض... 

() من أصول أهل السنة والجاعة... محبة أصحاب الرسول... صل الله 
عليه وسلم... والترضى عنهم... والاستغفار لهم... والاعتقاد أنهم أفضل 
الآمة... وذكرهم بالخير... وترك النوض فيا حصل بينهم من الفتن... فقد 
أحبهم الله ورضى عنهم... وأثنى عليهم في كتابه... وأحبهم الرسول... عليه 
أفضل الصلاة... ونبى عن سبهم... والتعرض طم بالأذى... 

(7) أوصى أحد الحكاء ابنه فقال له... إذا جهلت فاسأل... وإذا أسأت 
فاندم... وإذا ندمت فأقلع... وإذا أفضلت على أحد فاكتم... وإذا حدثت 
فاصدق... وإياك والعجلة فإن العرب كانت تكنيها أم الندامة... واستكثر من 
الحسنات... واحذر المعاصى... واختر أصدقاءك بعناية... لآن من صادق 
الأخيار كان أخيرهم... ومن صادق الآشرار كان أشرهم... واعلم أن أضعف 
الناس من ضعف عن كتمان سره... وأقواهم من قوى على غضبه... وأصبرهم 
من أسر فاقته... 


لوال كسان 


جر جم « عي 
شكس «دون «رو سس 


صصصت _ أجحوجح بيد د صر 


تدرييات عامه ١6‏ 


تدريبات عامه 


)١(‏ قول الله - عز وجل- : # © لَيْسَ ألَيِرَ أن تُوَلُوأ وُجُوهَكُمَ قِبَلَ الْمَشْرِقٍ 
وَاَلْمَغرِبٍ وَلَدِكنٌ آلْيرَ مْنْ ءَامَنَ بأللَهِ وَلْيَوْم الآ وَالْمَلتيِحكَةٍ وَالْكتب وَالْئبِينَ وََاق 
لْمَالَ على حُبَهِ- ذَوِى الْقَرَو_+ وَالْمَحَسَى وَآَلْمَسَكنَ وآْنَ سمل وَأَلْسَايِينَ وَفي أرقا 
وَأَقَامَ آلصَّلَِةَ و الزكزة وَالْمُوفُوت د يعهارهم إِذَا عَنهَدُوأ وَالصَّرِينَ فى آلْبَأْسَاٍ 
وَألضَّرَاءِ وَحِنَ لبأ وليك الّذِينَ صَدَقُوأ ١‏ َلك هم الْمُكَقُونَ 2 ؟ [البقر: ]. 

١‏ - أعرب الكلمات التي باللون الأحمر. 

؟- أخرج من القطعة ما يلى: 

١‏ - كلمة فيها حرف زيادة. 
-١‏ كلمة بها همزة وصل. 
كلمة بها همزة قطع . 

5 - كلمة مها ألف لينة. 

0 - كلمة مها ثاء مربوطة. 
5- كلمة حذف منها حرف. 
/ا- كلمة مها مد بالألف. 
8- كلمة با مد بالواو. 

4 - كلمة مبا مد بالياء. 

*- لماذا كتبت الهمزة أعلى الألف فى (أن) وأسفله فى (إذا) ؟ 

0 أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على أحرف المد: 

-١‏ ذهب ...إلى المدرسة مبكرًا. 

؟ - سلمت عل ل 


١١1‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





- أحترم 00 للع م مع ةلم مط ء ةمه ف ... ولا أغضيها. 
د م 2 بي 1 | ع كي 5 لس م ابي رس 
222 عن أب هرَيِرَة خوانعنك عر ن التبيّ مي وم قال: «صلاة الجَمِيع تزيد على 
00 مرق م ٠‏ ع 0 لكي0 ص و سر 4 ل عار سه > 6 2س س ره 4 م 5 0526 رم 
شأتد لصاوي شوق ا وطرية رج فإن أحَدَكُم إذا توضا فَاحسَن 


َى الْمَسْجِدَ لَايُِيدُ إلا الصّلَاة عط حَطَوَة إلا وَقَمَهُ الله يما رجه وَحَطَ عن 
5 حَتى يَدْخْلَ الْمَسْحِدَ وَإِذَا دَخَل الْمَْحِدَ كَانَّ في صَلَاةٍ مَا كَانَتَ تحيشة 2 سه 


دنا 
ِ 


وَنُصَلٌ يَمْنِي عَلَيِْ الْمَلَائِكَةٌ مَادَامَ في خْلِسِهِ الَّذِي يُصَل فيه: اللَّهُمَّ اغْفرْ فْرَلَهُ اللّهُمَ 


مر وخر 
كمه مَا ل مُحْدِتْ فيه» ' 00 


١‏ - أخرج من الأبيات ما يلى: 

-١١‏ كلمة بها اللام الشمسية. 

1- كلمة بها اللام القمرية. 

*- كلمة بها تاء مربوطة. 

5 - كلمة با هاء مربوطة. 

- كلمة منونة بالنتصب. 

5 - كلمة مها مد بالألف. 

/ا- كلمة مها مد بالياء. 

هات فعل الأمر من (يرى). 

*- لماذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيها يى: (خطيئة - الملائكة) ؟ 
(4 ) قال ابن اللأحنف: 
نشي القُقِرد وَكُلَ نَّيءِ ضِدَةُ ‏ وَالنَاسُ تُفِْقُ ونه أَبُوابهَا 


() رواه البخاري. 


ري ربعا ىك 7 2 سكم اس الحم 
9 
2 صر بر 


حَنَّى الك لاب إِذَا رَآتْ ذَا تَرْوَة 
َإِذَا رَآْثْ يَوْمَاقَقِِيرًا عَابرًا 
١‏ - اشرح الأبيات شرحًا أدبيًا؟ 
؟- أخرج من الابيات ما يى: 
-١‏ كلمة بها اللام الشمسية. 

-١‏ كلمة بها اللام القمرية. 

- كلمة مها تاء مربوطة. 

- كلمة مها هاء مربوطة. 

0 - كلمة مها تاء مفتو حة. 

- كلمة منونة بالنتصب. 

- كلمة مها ألف لينة. 

- كلمة بها مد بالآلف. 

4- كلمة ها مد بالواو. 

٠١‏ - كلمة مها مل بالياء. 


١١ 17/ 


وَيَرَى الْعَدَاوَةَ لايرى أسْبَاتهًَا 


سير سير 
عر اليل 
7 صر صل 17 ئ 6 2 8 9 تتا أ 
الخ ا سبيية 
مك ىو © ابي 


- لماذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيا يلى: (شيء - أبوابها ‏ إذا-رأت) ؟ 


(5) أكمل الفراغ بالكلمات الآتية: 


(الرياض - المجتهد - المسلم - النشيط - الصلاة - المدرسة - التوم - 


١18‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 





؟- يتوضا ............................ قبل ا ل 
لا يق جا اتابن عمل اليوم إلى 0 
0 يسافر والدي لل م ف عطلة 0 


() املا الفراغ بالكلمات المشددة الآنية: 
(النبىّ - الصّلاة - لمعلّم - يهذّب - يحب - الطفل - الأوّل). 


-١‏ أحمد والديه 

- يربى ................. النشء على الفضيلة 
”7- يتغذى على الحليب 
5:-القران ...2.2 التفوس . 

6- إن ...0 تنهى عدن الفحشاء والمنكر 


(/) اذكر سبب كتابة ال همزة على النحو الذي كتبت عليه في الكلمات الآتية: 
قارئ - دفء - تواطؤ - مبتدئ - لَوَلوْ - سماء - تملوء - بطيء. 
(6) بين الحرف الذي يزاد كتابة ولا ينطق فيا يلى: 

١‏ - قول الله عز وجل: مَل لذن يُعفقُونَ أموَلَهُمْ فى سَهملٍ للَّهِ كمَثْل - حَبَةِ أنبَتَتَ 
سَبَعّ سَتابلَ فى كل سبو مَّمَهُ حَبوٍ لَه مُصعِفُلِمَن يَشَاءُ و وبع يط ) 
[البقرة: ١71؟]‏ 

1- - قول الله: 9 هَذًا بَلَمْ لَلنَاس وَلِمُندَرُوأ به وَلِيَعَلَمُوَ أَنْمَا هوَإلنه وَليَلكرَ ولو 
لْأُلَبَسب © ؟ [إبراهيم: 01]. 

3 قول الله: ف وألّتى بيسن بن آلمحمض من بسي إن اند فين له هر 


عر 2 52 


وألتى لَدْححِضْنَ وول تُالْأحَالٍ أَجَلْهُىَ أن يَصَعَنَ حََلَهُنَّ وَمَن يَكقالّهسجْعل لَه مِنْ 
أحرهف ُسْرَا © 4 [الطلاق: ؛ ]. 





8 ا سلا ل راسواء رع 4 وس 7 2 2 2 2 0 اك 2 

4- قول الله: 9 إري الْذِينَ ءَامَنُو وَعَهِلُوأ آلصّلحَدت أولَتِيكَ مْرْ حَيِرُ الْبْرِيَة © ؟ 
[البينة: /]. 

0 - - قول الله : 9 هَتَأشُمأُ أوْلاء و و بوتكم وَتَؤينُونَ بألكتب كله وَإِذَ إذا لقوكم 


قَالَوا ءَامَنَا وَِذّا حَلَوَأ عَصُوا عَلَيَكُُ لايل مِنَالْقَيْظٍ َل مُوتُوأ بعَبِظِكُمَ إن آله عَم 
بذَّات آلصّدُور © © [آل عمران: .]١١19‏ 


لاطلاو مامالا 


م26 الكافي ف فواعد الإملاء 


صخ 
حى «(الجرس. ١‏ أجل 
يكس دين ٠‏ (زو عمسن 


ْ6آ| الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


المراجح 


١‏ - القرآن الكريم. 

1- أساسيات فى تعليم الإملاء» مؤسسة الخليج العربى ١9/7"‏ م. 

“- الإملاء والخط» د/ فهد خليل زايد دار النفائسء الأردن. 

- الإملاء والترقيم فى الكتابة العربية» مكتبة غريب ١91/5‏ م. 

- تعلم الإملاء وتعليمه» د/ نايف معروفء دار النفائس» ببروت. 

- الترغيب والترهيب للمنذرىء. دار الريان. 

3 تسهيل الإملاء» فهد أحمد الجباويء دار القلم» دمشق. 

4- التخلف الإملائى» نوال عبد المنعم القاضىء تبامة بالسعودية ١9/40١م.‏ 

4- تعليم الإملاء في الوطن العربيء د/ حسن شحاته. الدار المصرية اللبنانية. 

١١‏ -التطور النحوى للغة العربية د/ رمضان عبد التواب مكتبة الخانجى ١9915‏ م. 

١-التطور‏ اللغوىء مظاهره وعلله وقوانينه د/, رمضان عبد التواب 
الخانجى ١19/8١م.‏ 

١‏ -التقرير النهائى عن تجربة تيسير الكتابة العربية» المنظمة العربية للتربية 
والثقافة والعلوم 191/5م. 

-١‏ تنمية المهارات الإملائية لتلاميذ المرحلة الابتدائية» عالم الكتب» د/ محمد 
رجب فضل الله عام /991١م.‏ 

45- تيسيز كتابة الهمزة» د/ عبد العزيز نبوى» د/ أحمد طاهر حسنين» الصدر 
لخدمات الطباعة 6484م 

6 دليل الإملاء» فتحي الخولي» مكتبة المنهل» جدة. 


ب 


الي ااال و 
5-الشافي في الإملاء. د/ مسعد زياد الصحوة» مصر. 

2 .م5٠٠١ الصرف الكافى. أَيمْن أمين عبد الغنى» دار الكتب العلمية بيروت‎ -١ 
م.‎ ١9006 صعوبات الكتابة الإملائية د/ محمد رجب فضل الله عالم الكتب‎ - 
قواعد الكتابة الإملائية» محمد شكريء دار القلم» دبي.‎ -4 

.م١9/5 قواعد الإملاء د/ كافية رمضان» د/ حسن شحاته. دار المعرفة‎ -١ 
الإملاء» حسين والي» دار الكتب العلمية» بيروت.‎ باتك-"١‎ 

- معبجم الإملاء» أدما طربيه» مكتبة لبنان ١٠٠7م.‏ 

- مشكلات تعليم اللغة العربية» محجوب. دار الثقافة» الدوحة. 

- المعجم المعلم» مسعد الهوارى» مكتبة الإيان ١1151‏ م. 

06- مذكرة في قواعد الإملاءء د/ أحمد فتحي قدورء دار الفكر بيروت. 

5« المرشد في الإملاء» نبيل خليلء دار الثقافة» الدوحة. 

- مجللات مجمع اللغة العربية. 

- الموسوعة الشاملة فى النحو والصرفء. أيمن أمين عبد الغنى» دار ابن 


خلدون ٠.٠0‏ آم 
4-المعجم الكافني لبيان الدلالات اللفظية على المتشاءبات» أيمن أمين عبد الغنى» 
مكتبة لبنان» ناشرون» بيروت. 


7# النحو الكافى» أيمن أمين عبد الغنى» دار الكتب العلمية بيروت ٠٠آمم.‏ 


-١‏ الوجيز ف قواعد الإملاء والإنشاء. د/ عبد الله أنيس الطباع د/ عمر أنيس 
ظ الطباع مكتبة المعارف بيروت 1985١م.‏ 


ارال ارو مانا 


١١١ 


وز فول 


جك دب حروي ب 


جر لك كيد 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابه 


الموسوعة الشاملة ق النحو والصرف . 

المعجم الكائف ليياز_الدلالات اللفظية عام المتشابهات. 
التحوالكازل ٠.‏ . ظ 

الصرف الكاثر_. . 

الكافب للعليم القراءة والكتابة . 

الكافٍ تعليم خط التسخ. 

الكافف فيب سيرة الرسول. 

كاف ف مهارات المعلم وأخلاقيات المهنة . 

الكاف ف شرح الأجرومية. 

ذنوزن_الإملاء والكتاءة العربية . 

الكاف قت شرج البلاغة . 

الكاف في إعراب القراز وتفسيره (ينسظر قربًا) . 
الكاِ ف شر ألفية ان مالك (قيد الطبع) . 

الكاف في شرج دواز_الإمام الشافعم__ (قيد الطبع) . 


17 


عد 


كس «ين «دروييصى 


الههرس 5 





تقديم أ.د/ كال بشر مه ممم م ممم م ممه ممم م ممم م ممم ممعم ممم مم ممم مم ممم ممم مم ةم 7 
تقديم أ.د/ محمود كامل الناقة 1211100 
تقديم أ.د/ سعيد الصمقا 30 قم ممم مع م مم م مم مم مم م م م ل 3# 
تقديم محمد زوحيل بن ساءيمن 0 4 

تقديم ازدياك متقين قم مه مم ممم ممم مم ممم مم ممم ممم مم ممم ممم ممم ممم مم ممم م م 

تقديم ابو نصار بخاري فمو وه ممم م ووم ممم وم ممم ممم ممم ممم ممم م ممم ممم مم ةم م ...16 
إهداء ا ا ا ااا ااا 0 
مقدمة المؤلف 0 
بين يدى الكتاب فم م مم مم م م ممم مم ممم ممم مم مم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم 0.6660 6 آ 
من أهداف مادة الإملاء له ممم مم ممم مم ممم ممعم ممعم مم ممم مم مم مم م ممم م مم0 187آ 
مشكلات تعترض الإملاء قم ممه ممم مم ممه مه م ممه ممم مم ممم ممم ممم م مآ 
-١‏ الشكل أو الضبط قم مم ممم مم ممع مم ممم ممه ممه مم ممم مهمه م١1‏ 
-١‏ رَسم الحرّفٍ وَصوته 0 0 ال 
أسس تعتمد عليها الإملاء ممم م ممم ممم مم ممم ممم مه مم مه ممم مه م م1 
١-العين‏ ممم مم ممم مومه ممم مه ممم م ممم ممم مه مم ممه مه ممم مه ممم مم مم مه مه مآ 
- الآذن قم ممم ممم مم م ممه ممه مم ممه ممم م مم ممم مم ممم ممه ممه قم ممم 1١‏ 








يل الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
أنواع الإملاء وطرق تدريسه قم ممم ممم مم مم ممم مم مو ممه مه ممم م مم 33 
١‏ - الإملاء المنقول ممه ممه ممم ممه ممه عه ع ع م م 1 1 
تميزات الإملاء المنقول م مما اه ع معام اه مام ممم 81 
طريقة تدريس الإملاء المنقول قم ممم ممه ممعم ممم ممم مم ممم فم م مم مم م31 
- الإملاء المنظور لظ 
نميزات الإملاء المنظور ققم ممه ممه ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم ممم ممم ممم ممم ممم 337 
طريقة تدريس الإملاء المنظور ممه مم ممم مم مم ممه ممم ممم مم ممم ممم م مم71 
- الإملاء الاختباري ممه ممم م مم ممه ممه ممم ممم مم ممم ممم ممم مه ممم م مم 7 
إرشادات في تدريس الإملاء 1غ 
تصحيح الا ملاء فمم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم ممم ممم مم ”7 
١‏ -الطريقة الأولى لمم ممم ممم ممه ممم ممم م ممم ممه ممه ممم ممم م ممم ممع مم مم6 38 
؟- الطريقة الثانية قمعم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم ممم ممم مم ممم ممم ممم مم مم م 50 
*- الطريقة الغالئة لظ 
5 - الطريقة الرابعة م ممم ع م مم عم مع مم ممه مم ممم مم مه م عه م م م 3*0 
نموذج لتدريس الإملاء ل ممم ممه مم مم ممه ممه م مه مه ع 91 
أنْوَاعٌ الكتَابَة 00 
١‏ - الكتابة الْعَرُ وضية 1غ 
فك الإِدْغَام قم م مم م ممم م ممم مم مه ممه م ممم مم ممه مه مم مه ممه م ممم م 194 

74 





المهرس 
إثنات الحروف المحذوفة تحط م ممع ممم م ممم م مم مم ممعم م 94 
؟- الكتابة العثمانية (كتابة المصحف) م ممم مم مع ممم مم م ممم 34 
*- الكتابة الاصطلاحية لم ممم مه ممه مع ممم مم مم ممم ممم م 94 
المُدود لظ 
تعريف الْمَد 1غ 
المد بالألف قم مم ممم مم م ممم ممه ممم ممم ممه ممه ممم ممم مم ممه ممم م ممه مم ممم م ا 
المد بالواو لظ 
الم بالياء لظ 
تَدريبّات مومه ممم ممه ممم مه مم مم مم مم ممم ممم م ممه ممه ممه مم ممم مم ممه ممم ممم مم مم مم 71 
اللام القمرية 11111010 
اللآم الشَمْسية لظ 
تدريبّات قم مم مم ممم ممم مه مم م ممه ممم مم ممه ممم ممم ممم ممم مم مم ممم ممم ةم ممم م 7571 
كتابة تاء التأننث لم مم م مم مم ممه م مم ممم ممم م ممم مم ممم ممم ممم مم ممم مم مه لم م مل !ا 
تعريف التاء المربوطة لظ 
مواضع التاء المربوطة فمم مم ممه فم ممه ممم ممم ممه ممم ممم م ممم م ممم ممم ممم 7 
تعريف التاء المفتوحة (المسُوطّة) م مم ع ممم م ممم هم مه ممم ممم 84 
قم ممه ع م ممم مم ممه ممه مم مم م عم 4 


مواضع التاء المفتواحة معمممم م مق مله 


ا الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


زيادة لف سسوين النصبف والعم ع و موه قفوو هو ووو وه مم مه مره ومو و ووو ون ووه مه ره ومو م م ده مم وه ةم وو و رديه 
تَدرِيبَات وععر يو ممم مة م وو ووه يمه فد مه ووم م فة فو وو مور مو وج وم وم جم يه ةم وو ووم ممم مو م نه همل يه مم مه ةلله 


الدرس الأول: حَذْفٌ الألف #ممي ةم فو وو موا مه مم وو رقم وو فاه ووم ممم مو كنم مو و ممم ون مم ةم رمم مايه 
أولاً: حَذْف الألفي من أَوَّلٍ الكلمَة 00 
انيًا: حَذْفَ الألفٍ من وَسَطٍ الكلمَة 00 


سملي كه ا-0. ماه 
نأ : حذف الآلفي من اخر الكلمَة فمممة م هه ةمي ةم عه ممم ة هه وه مر م من مو فة ةم نم ةة وة م ةن ممه 


تدريئّات فمم وو ف ةم موه مم وو ويه فم ةيه مه مم وو ةو ف نو مه ة مم مه فم موه ممم 6 مهو م مه ماه مه موه 6م م مه م م مه مم نه 
. ل 8ن بر ع 

الدرس الثانى: حذف ال 00 

تدريئّات فففام و ووه و ويه مم ممه ةوه ووو موه م ةو مه مهو وومةه مو م ةمه وو فم و م ةمه م يه قفرم مه مم م م ةم وم ينم نر م مه 
: الاب ا اين 

الد الغالث: حخلقف التاء ا ااا ا 0 

ضورة 
تدريّات فعم من مما مه مو ةو كر ةو ف ةم مم و فوم و ةدو م ةيه مم وه مومه م ممم مه قم مه مم همه م ين م نم ةم مه م مرا مم مله 


القهرس 





١ /1؟‎ 





الدرس الثالت: زيادة الماء ومنمة ةمه ملم ةم ةم مم رمه ممه 


زيادة هاء السّكت وجونًا فقم ةف ةم ممم م 6 نمم ممه 


تدذريب فقثم ممم مو م مم مم م م م ممه م م مه م م ةم م م م مم ممم مقء 


## ان 


الدرس الثاني متى تَكْتَبُ الهمزةٌ تَحَتَ الألف؟ 








١1‏ الكافي في فواعد الإملاء والكتابة 
أماكن المحمزة ممه ممعم ممه ممم م مه ممه ممم م مم ممم مم مم مع مم ممم مم م 14 
الحمزة في أول الكلمة 0 
تدريبّات 0 
الدرس الثالث: همزة الوصل 0غ 
طريقة كتابة همزة الوصل 0 
مواضع همزة الوصل ااا 00 
١‏ - أول الماضي الخماسي والسداسي وأمرهما ومصدرهما لظ 
-١‏ أمر الثلاثى مم ممه مم مه مم عم ممه مه ممم ممم ممعم م 103 
- همزة (أل) التعريفية لظ 
4 - بعض الأسماء المسموعة عن العرب لم مم ممم ممه مه ممع ع م ع 01 
حركات همزة الوصل اا 110000طآغظ 
١‏ - فتح همزة الوصل 10000غ'ظ, 
- ضم همزة الوصل 00 
7- كسر همزة الوصل ممم ممم م مم ممم ممم مم ممه ممم ممم ممم ممم ممم مم لوم ممم ملل 0066 0لا 
تَدرِيبَات ممم م م مم ممه ممم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم مم ممم م ممم م ممم ممم م ممم مكلا 
الدرس الرابع: ممزة القطع ممم م ممم مه ممم مم ممه ممم ممم ممه ممم فق م مم لم اللا 
يقة كتابة همزة القطع مه ممم م مم ممم مم ممم ممم م ممم م ممه ممم فم مم مع مع ل اللا 
مواضع همزة القطع 0 مومه ممم مم مم م ممم م ممم ع ع اللا 
١‏ - ماضي الرباعي وأمره ومصدره لظ 
١‏ 7 


الههرس 


؛ - أول الفعل المضارع ثلائنًا أو رُبَاعِنًا أو حماسا أو سُدَاسنً 
تدريبتات اا 1700 
الدرس الخامس المَمْرَةٌ ا متوسّطَة 00 
تَدريبات 011000 
الدَّرْسٌ السَّادِسٌ كتابة ا همزة المتوسطة على ألم 0 
تَدريبّات 01100000 


تَدرِيبَات 000 
الدرس العاشر كتابة الهمزة آخر الكلمة 0 
تدريبّات 00 
الدرس الحادى عشر: تنبيهات 0 
تدذرييات ااا ااا ااا 100 
تدريبّات عامة ااا ااا ااا 00 
الدرس الثاني عشر الألف اليد 00 


الألف المقصورة ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا 71 


6 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
الآلف المقصورة في الأفعال قم ممم مم ممم ممه ممه م ممم مم ع 10 
متى تكتب على صورة الياء (ى) ؟ ممم مم مم مم ممم مم ممم م ممم م ممم م م 103 
متى تكتب قائمة (1) ؟ لع ممه مه ممم 18 
الآلف المقصورة في الحروف ممم مم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مه ممم .5 1١١‏ 
تَدَرِيبَات قم مه ممم مم مع ممم مم م ممم ممعم م ممم مم ممم مم ممم مم مم ممم مم ممم م ممم مه م 0 88 1 
الدَّرْسٌ الثَّالِتُ عَشَّرَ مواضع كسر همزة إنَّ 0 
مواضع فتح *مزة أنَّ لظ 
مواضع جواز كسر وفتح همزة إن أنَّ م 1 
الدرس الثاني عشر علامات الترقيم مه ممعم مم مه م ممه ممم م 1113 
علامات الترقيم ممم م مه م ممه مم مه مم م مم م ممه ممم ةم م م م ١17*006‏ 
-١‏ الفاصلة أو الفصلة (الشولة) لمم ممه ممه ممم ممه ممه ممم مم عل م0 11137 
- الفاصلة المنقوطة ممه مه ممه ممم ممم م مهعم مه 113 
*- النقطة ممم مم م م ممم م همهم ممه ممه مه ممم مم ممم ع مع 1138 
؛ - علامة التعجب أو التَأثْر لمم ممه م مه م مه م 111 
ه - النقطتان قمعم مه مم مه مم مم ممم مم ممم مه ممم ممم مم ممم مم ممم مم وم ...5 11 
1 - علامة الاستفهام ا 0 
- علامتا التنصيص أو الاقتباس لمعه مم ممه ممم ممم مه ممه ممم مم2 118 
6 - تُقَذْ الحذف مه هه مم ع م عه ممع م ع ع 0 51 11 
- الشَّرَ طّة أو العارضة ....... م ممق ممه ممم م ممه ممم مم11 

١/ 





العهرس ١‏ 
١‏ القَوْسَان ممم مم مه مق ممه مم مهم مهمه مم فق ممم مه ممه طم 6 11187 
57 الْقَوْسِان المعْقَوفَانَ أو الْمُرَكُنَان م م1١‏ 
- القَوّسَانِ المزهران م مهمه مه مه مم 1 
5 1 - عَلامَة التَابِعِية مه م موه ممه مه همه مه مم 114 
6- عَلامَةَ القفل له م م عه ع 114 
تَدَرِيبَات ممم م ممه مومه مم ممم ممم مم ممم ممم ممم مم ممع ممم ممم ممم ممم ممم ممم ممم ممم ممم ...6 117 
تَدريبّات عامة ققم ممم ممم مم ممم ممم ممم ممم مم ممم ممم ممم ممم ممم ممم مم مم ممم 0.6 178 
المراجع ا000ظ 
الفهرس قم ممم ممم ممه مه مع 3 


45 ظ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


المؤلف يجيز ني الكتب التالية إجازة متصلة السند: 
١‏ ألفية ان مالك . 


- الاجرومية . 
- شذور الزهب. 
4- قطر الددى. 
الإضافة إلى كب المؤاف» وعلى من برغب الاتصال بالمؤاف: 6١٠1ل/الالا١٠ ٠٠١‏ 
وبمكن منابعة الحاضرات المرئية [بالصوت والصورة) للمؤلف أمن أمين» على الشبكة الدولية: 
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